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1. Informacje podstawowe

Celem niniejszej instrukcji obstugi jest pomoc w sprawnym i efektywnym korzystaniu ze
strony administracyjnej portalu przez wszystkich uzytkownikow majgcych wptyw na

zarzadzanie trescig i strukturg portalu.

System zarzgdzania trescig SPORTAL jest przeznaczony do zarzadzania serwisem
portalowym WWW bezposrednio przez przeszkolonych redaktoréw i administratorow.

sPORTAL oparty jest na rozwigzaniach bazodanowych.

System jest bardzo intuicyjny pod wzgledem obstugi, dlatego tez redagowaniem trescig
portalu mogg zajmowac sie osoby z podstawowym doswiadczeniem w obstudze komputera.

Portal sktada sie z dwdch powigzanych ze sobg struktur: publicznej i administracyjnej.

Przy dodawaniu tresci, edycji, zmianie uprawnien i wszystkich innych dziataniach nalezy

pamietac o kliknieciu na dole, z prawej strony przycisku Zapisz.

Edytujac portal i czytajgc niniejszg instrukcje nalezy mie¢ na uwadze, ze zostaly
przygotowane dedykowane rozwigzania, ktére mogg zachowywac sie inaczej na
Panstwa portalu czy wyswietla¢ w inny sposéb. Czes¢ modutéw opisanych w
instrukcji moze by¢ niedostepna w Panstwa portalu. Jezeli chcieliby Panstwo
odswiezy¢ strone, zmienié jej wyglad, aktywowaé¢ dodatkowe funkcje czy wprowadzié

wyrazne zmiany w jej wyswietlaniu - prosimy o kontakt z Opiekunem Kilienta.
1.1. Rozpoczecie pracy - logowanie

Zarzgdzanie trescig i strukturg portalu internetowego WWW, odbywa sie poprzez strone

administracyjng, dostepng z wykorzystaniem przegladarki internetowej pod adresem portalu

z czes$cig /admin. Jesli adres portalu to http://sportal.lo.pl, do systemu zalogujemy sie z

wykorzystaniem adresu http://sportal.lo.pl/admin/

Dostep do struktury administracyjnej majg wytgcznie uprawnione osoby zwane
uzytkownikami, z ktérych kazda posiada indywidualny login i hasto niezbedne do

prawidtowego procesu zalogowania sie do strony.
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W przypadku wpisania nieprawidtowego (nieaktualnego) loginu lub hasta proces logowania
zakonczy sie niepowodzeniem. Przy wpisywaniu hasta prosze zwréci¢ szczegdélna uwage na
wielkos¢ liter (aktywnos$¢ klawisza CapsLock). Po upewnieniu sie czy uzytkownik posiada
aktualny login oraz hasto oraz prawidtowo je wpisuje, ponawia prébe zalogowania sie. Przy
nieudanej probie logowania system wyczysci jedynie pole Hasfo, jednak nalezy sprawdzic¢

poprawnos¢ loginu i hasta.

Po trzech nieudanych prébach zalogowania moze doj$¢ do zablokowania konta

uzytkownika. Odblokowac konto moze administrator z Panstwa jednostki.

Po diuzszym czasie niekorzystania z aplikacji konto uzytkownika moze zostac

dezaktywowane - ponownie aktywowac konto moze administrator z Panstwa jednostki.
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Nieprawidtowe dane.

Login uzytkownik

Hasto

Problemy z logowaniem? Zaloguj sie

Potrzebujesz wsparcia technicznego?

Skontaktuj sie z nami: tel. 52 326 00 58

lub email: serwis@lo.pl
Jestesmy do dyspozycji w dni robocze od 8:00 do 16.00

Operatorem systemu BIFLD jest LOGONET Sp. z 0.0. w Bydgoszczy

Rys. Niepoprawne logowanie
2. Reset hasta

Jesli zapomnieliSmy hasta, ktérym logowalismy sie do systemu, nalezy klikngé¢ niebieski

napis “Problemy z logowaniem?”. W ten sposob przejdziemy do ekranu resetu hasta.
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Resetowanie hasta

Podaj login

Ma email przypisany do wskazanego konta zostanie wystamy
link z mozliwoscig zresetowania haska.

Potrzebujesz wsparcia technicznego?

Skontaktuj sie z nami: tel. 52 326 00 35

lub email: serwisg@lo.pl
lestesmy do dyspozyci w dni robocze od 8:00 do 16.00

Operatorem systemu jest LOGOMET Sp. z 0.0. w Bydgoszozy

Rys. Resetowanie hasta

Zeby zresetowaé hasto, musimy znaé swdj login do systemu, ktory nalezy wpisaé w pole
tekstowe a nastepnie klikng¢ “Wyslij”. W ten sposob na adres e-mail powigzany z kontem
uzytkownika dostaniemy e-mail z linkiem, ktory pozwoli nam zresetowac hasto. Hasto

powinno sktadac sie z 16 znakow, zawieraC matg i wielkg litere, cyfre oraz znak specjalny.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.z 0. 0.,
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3. Wyglad panelu administracyjnego

Po udanym zalogowaniu do panelu administracyjnego pojawi sie ekran startowy. Znajdujg

sie tam:

a) Logo jednostki - jego klikniecie pozwala wréci¢ do strony gtownej panelu

administracyjnego.

b) Zmiana wersiji jezykowej - jezeli w naszym portalu wykorzystujemy wiecej niz 1
wersje jezykowa, klikniecie skrotu jezyka pozwoli na zmiane wersji jezykowej. Druga
wersja jezykowa jest wersjg niezalezng od polskiej wersji jezykowej, mozemy jg
dostosowaé w petni do potrzeb zagranicznych uzytkownikow majgc petng kontrole
nad jej trescig. Tworzenie i edytowanie drugiej wersji jezykowej nalezy robi¢ w

Panelu Administracyjnym w drugiej wersji jezykowe;.

c) Wersja kontrastowa - mozliwo$¢ zmiany wersiji graficznej w wersje kontrastowg w

Panelu Administracyjnym.

d) Nazwa uzytkownika - nasza nazwa uzytkownika, klikniecie kieruje do zarzgdzania

naszym kontem.

e) Wyloguj - przycisk wylogowania, nalezy uzy¢ gdy konczymy dziatania na stronie.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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Rys. Widok Strony Gtéwnej w panelu administracyjnym

W ten sposob wyglada panel administracyjny, liczba elementéw widocznych w Panelu

Administracyjnym moze sie rozni¢ w zaleznosci od wykorzystywanych funkcjonalnos$ci. Jesli

jakies elementy sg dla nas niewidoczne, oznacza to, ze administrator nie udzielit nam

dostepu do tych elementow.
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4. Podreczne menu

W kazdym miejscu w systemie (poza strong gtdéwng) pojawia nam sie u goéry strony
podreczne Menu, z ktérego mozemy sie przenies¢ do Strony gtéwnej, Dziatéw i artykutow,

podgladu Zafgcznikdw i zarzgdzania Banerami.

=)
I = B
Strona gtéwna Dziaty i artykuty Zataczniki Banery

Rys. Podreczne menu

5. Administracja (Grupy uzytkownikow i uprawnienia)

5.1. Uzytkownicy i Uprawnienia

W tej czesci mozemy zarzgdzac uzytkownikami, rolami oraz uprawnieniami. Po wejsciu
zobaczymy wyszukiwarke, w ktérej mozemy wyszukac uzytkownikdw za pomocag

nastepujgcych informacii:

a) Login,

b) Imie i nazwisko,

c) Status,

d) Stanowisko,

e) Podmiot udostepniajgcy,
f) Dziat,

g) Rola (do wyboru z listy),
h) E-mail.

Bezposrednio pod wyszukiwarkg znajduje sie przycisk Nowy uzytkownik, za pomocg ktérego

mozemy dodaé nowego uzytkownika, ktéry bedzie mie¢ uprawnienia do zarzgdzania strona.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@lo.pl biplo.pl


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

internet [ wiedza

Strona gtowna / Uzytkownicy

Wyszukaj:
Login Imie i nazwisko Status Stanowisko
Login Imig i nazwisko Wszystkie Stanowiska
Podmiot udostepniajacy Dziat Rola E-mail
Podmiot udostepniajacy Dziat Wszystkie E-mail
Status: @ Alctywny ® Nieaktywny @ Zablokowany

Rys. Wyszukiwarka uzytkownikow
5.1.1. Dodawanie nowego uzytkownika

Po kliknieciu przycisku Nowy uzytkownik przejdziemy do tworzenia nowego konta. Do
wypetnienia mamy nastepujgce pola:

a) Login - jest to login, ktérym uzytkownik bedzie logowat sie do panelu
administracyjnego, pole obowigzkowe;

b) Hasto - powinno sktadac¢ sie z co najmniej 16 znakdéw, zawiera¢ duze i mate litery,
cyfry i znaki specjalne, hasto uzytkownik moze edytowa¢ samodzielnie, pole
obowigzkowe;

c) Powtdrz hasto - nalezy wpisa¢ identyczne hasto jak we wczesniejszym polu, pole
obowigzkowe;

d) Imie - imie uzytkownika, pole obowigzkowe;

e) Nazwisko - nazwisko uzytkownika, pole obowigzkowe;

f) E-mail - adres e-mail uzytkownika, niezbedny do resetowania hasta,

g) Stanowisko - stanowisko uzytkownika,

h) Dziat - dziat uzytkownika,

i) Rola - do wyboru z listy wczesniej utworzonych rél,

j) Odbiorca wiadomosci - do wyboru status Aktywny powodujgcy wysytanie e-maili do
uzytkownika o oczekujgcych akcjach lub Nieaktywny - wiadomosci nie bedg

przesytane na maila;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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k) Status - do wyboru:
i)  Aktywny - uzytkownik moze sie zalogowac,
i)  Nieaktywny - uzytkownik nie moze sie zalogowac, status zmieni sie
automatycznie na nieaktywny po 3 miesigcach braku dziatan na koncie,
iii)  Zablokowany - uzytkownik nie moze sie zalogowac, status zmieni sie
automatycznie po 3 nieudanych prébach zalogowania.
I) Podmiot udostepniajgcy - ta warto$¢ automatycznie bedzie uzupetniana w
metryczkach artykutéw dodawanych w BIP przez uzytkownika,
m) Odbiorca formularzy kontaktowych - jezeli chcemy, zeby internauci mogli

bezposrednio skontaktowaé sie z dang osobg, nalezy zaznaczy¢ ten check-box.
5.1.2. Role

Domys$lnie w aplikacji do obstugi sPortalu domysinie w dla kazdej czesci sg okreslone 4 role:

Gosé, Redaktor oraz Administrator.

Strona gléwna / Role

Nowa rola

Status: '@‘ Aktywny ® Nieaktywny

Uzytkownicy Rele  Uprawnienia
Nazwa Status Opis Liczba uzytkownikéw Klonuj Edytuj Usun
Gosé ® (0] (=) 3
Redaktor ®@ (1] () 3
Administrator @ |:| \E| \z\
Multi Administrator @ |z| ‘El ‘E‘

Rys. Widok zaktadki Role

Uzytkownik moze samodzielnie dodawac role do systemu wybierajgc przycisk w gérnym
prawym rogu Nowa rola. Zostaniemy przeniesieni do widoku tworzenia nowej roli, w ktérym
wystarczy wpisa¢ nazwe roli, opcjonalnie opis i okresli¢ jej status - Aktywny: uzytkownicy
przypisani do tej roli mogg sie zalogowac¢ do systemu; Nieaktywny - uzytkownicy przypisani

do tej roli nie mogg zalogowac sie do systemu.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej kaczmarek@lo.pl

Operator:

Logonet Sp.zo. 0.,

ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Strona gtdwna / Role / Nowa rola

Mowa rola

Mazwa

Mazwa

Opis
Opis

Status

‘ Aktywny v

Rys. Dodawanie nowej roli
5.1.3. Uprawnienia

W zakfadce Uprawnienia mozemy zarzgdzac¢ uprawnieniami przypisanymi do roli dla
obszaru Dziatéw i Artykutéw, Modutow oraz Szablonéw specjalnych. Nad tabelg
prezentujgcg uprawnienia znajduje sie legenda, mozliwos¢ wigczenia/wytgczenia opciji
dziedziczenia uprawnien przez poddziaty, mozliwos¢ zastosowania uprawnieh z innegj roli i
mozliwo$¢ nadania ustawionych uprawnien dla innej roli. W tabeli mamy kontrole nad
nadawaniem mozliwo$ci wyswietlania, tworzenia nowych, edytowania, usuwania oraz
akceptowania dziatéw, za co odpowiada lewy check-box w kazdej kolumnie oraz artykutéw,

za co odpowiada prawy check-box w kazdej kolumnie.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

serwis@lo.p maciej kaczmarek@lo.p biplo.p
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Strona gtéwna / Uprawnienia / Uprawnienia (dziatow)

Uprawnienia - Redaktor
Legenda: @ Drzialy @ Artykuly @ Driedriczenie uprawnien dla poddziatow EFESCENIEENGELEFANLENGITN WIELERTEIC L ELERTIL L ETRGT

Dzial Wyswietlanie Nowy Edycja Usuwanie  Akceptacja Pelne
Praca OO 0O O OO O 0 O Q0 OO
Na skroty o o 0o 0o o 0o
Urzad Miasta i Gminy (-] (- -] (- -] 00 a0 20

Burmistrz Miasta i Gminy O Q0 O 0 O 0O OO O 0O O O
Rada Miejska O d 00 J4d 0 O O 0O O O
Na skroty 00 00 00 0O 00 0o
Jednostki organizacyjne OO O 0 O 0O OO O 0O O O

Ogloszenia O Od 00 O 0 O O 0O O O

Elementy nagtéwka i stopki g 0d 0d 0o g 0o

Rys. Widok uprawnien dla dziatow i poddziatow

Po kliknieciu Zastosuj uprawnienia z innej roli zobaczymy wyskakujgce okno, w ktorym
mozemy wybrac role, z ktorej chcemy skopiowac uprawnienia i wybra¢ zakres, ktérego ma

to dotyczy¢ (Dziaty i Artykuty, Moduty, Szablony specjalne, wszystkie uprawnienia).

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
serwis@lo.p maciej kaczmarek@lo.p biplo.pl
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Zastosuj uprawnienia z innej roli b 4

Rola, z ktérej kopiujesz uprawnienia

Administrator v

Zakres uprawnien

[ Dziaty i artykuty v

Rys. Kopiowanie uprawnien z innej roli

Jezeli ustawimy uprawnienia i chcemy skopiowac je do innegj roli, analogicznie nalezy
przycisng¢ przycisk Nadaj uprawnienia w innej roli, a nastepnie w identycznym oknie wybraé

role, do ktorej chcemy skopiowac uprawnienia i wybra¢ zakres.

Nadaj uprawnienia w innej roli

Rola, do ktorej kopiujesz uprawnienia

Wybierz role v

Zakres uprawnien

[ Dziaty i artykuty v

Rys. Nadawanie uprawnien dla innej roli

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.z 0. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

i . '
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Uprawnienia dla modutéw dotyczg dostepu danej roli do modutéw aplikacji. Podobnie jak w
dziatach i artykutach mozemy zastosowaé uprawnienia z innej roli lub nada¢ ustawione
uprawnienia w innej roli. Uprawnienia nadane w tej czesci warunkuja, jakie elementy w
panelu administracyjnym widzg uzytkownicy oraz czy moga tworzy¢ wewnatrz nowe
elementy (np. nowe elementy w galeriach, formularzach). edytowac istniejgce, usuwac,
akceptowac. Za pomoca przycisku w ostatniej kolumnie Pefne, mozemy jednym kliknieciem

pozwoli¢ na wszystkie te dziatania uzytkownikom przypisanym do dane;j roli.

Uprawnienia dla szablonoéw specjalnych dotyczg mozliwosci wykorzystywania szablonéw
specjalnych takich jak nabory do pracy czy przetargi w artykutach. Zeby uzytkownik mégt
wykorzystywac dany szablon specjalny, powinien mie¢ przyznany dostep do jego
wykorzystania wtasnie w tej czesci. Inaczej tworzgc nowy artykut w dziale o typie np.

przetargi nie bedzie widzie¢ pdl szablonu specjalnego.
5.2. Logi systemowe

W tym miejscu mozemy sprawdzi¢ dziatania uzytkownikow w naszym Portalu. Przy kazdym
dziataniu wida¢ nazwe uzytkownika, jego role, adres IP, date dziatania, miejsce (np. Artykuty,

Dziaty, Logowanie, Banery) i oznaczenie czynnosci:

a) Utworzenie - oznacza stworzenie nowego np. dziatu lub artykutu, tekst Utworzenie
jest linkiem, prowadzgcym nas do tresci, ktéra byta utworzona;

b) Edycja - oznacza edycje istniejgcych tresci, tekst Edycja jest linkiem, prowadzgacym
nas do tresci, ktéra byta edytowana;

c) Usuniecie - oznacza usuniecie tresci z systemu.

Przy komunikatach jest informacja o nazwie elementu, z ktérym podejmowane dziatania lub

jego numerze ID.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

inwternet i triedza

Strona gtéwna / Logi systemowe

Uzytkownik & Rola $ AdresIP % Data s Miejsce s Czynnosc / Komunikat
wybierz z listy ddmmrmB - dd.mmrmQ wybierz z listy
ewawie [Multi Multi Edycja / Zmieniono artykut:
( 89.191.148.4 18.11.2025 10:55:33 Artykuty yga/ 5

Administrator) Administrator Specjalista ds. promocji

Rys. Panel Logi systemowe
6. Dazialy i artykuty
6.1. Wyszukiwarka

Pod podrecznym menu widzimy wyszukiwarke artykutdow. Mozemy wyszukiwa¢ po Tytule,
podmiocie, ktory stworzyt artykut, statusie, wybranym szablonie specjalnym lub wyszukiwaé
artykuty z wybranego przedziatu czasowego. Wybrane atrybuty nalezy potwierdzi¢
przyciskiem “Ok” z prawej strony na dole wyszukiwarki. Wyszukiwarka w pierwszej czesci

pokaze dziaty spetniajagce kryteria wyszukiwania, a nastepnie artykuty, a na kohcu zatgczniki.

oaayiargpoty ]

Wyszukaj dziaty, artykuty i zataczniki:

Tytut: Wytworzyt: Szablon:  wybierz z listy

Status:  wybierz z listy Data od:  dd.mm.rrrr B Data do:  dd.mm.rrrr m]

Rys. Wyszukiwarka artykutow

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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6.2. Dziaty

Dzialy i artykuly

Dodaj llosé
Tytul podziat artykutéw  Artykuty Status Edytuj Usuii Przenie  Usuri wiele
(] Na skréty (m) E3 aktywny (=] o
|Z| Dane podstawowe \E| |E\ aktywny \§| M
Edukacja \E| |E\ nieaktywny \E| \E| o O
Przetargi nieruchomosci \E| 1 |E‘ |E‘ aktywny ‘E| M
Zamowienia publiczne \E| 2 |E\ |E\ aktywny \§| O
|Z| Urzad Miasta \E| 1 |E‘ |E‘ aktywny \E| o
|:| Prezydent \E| |E\ aktywny \§| M
|Z| Rada Miasta \E| |E\ aktywny \§| o
|:| O Jastrzebiu-Zdroju \E| 1 |E‘ |E‘ aktywny \E| o
|Z| Jednostki w mieécie \E| 1 |E\ |E\ aktywny ‘§| O
Elementy nagtowka i stopki \E| 4 |E\ |E\ niewidoczny \E| o
Startowe artykuly (m) 2 (+][®] niewidoczny (=] o
|Z| Nie wyswietlone w menu \E| 5 |E\ |E\ niewidoczny \§| o

Zaznacz wszystko

Rys. Widok drzewka dziatow

W drzewie dziatdw jeden wiersz jest przypisany do jednego dziatu. W kolejnych kolumnach

mozemy wykona¢ nastepujgce dziatania:

a) w pierwszej kolumnie od lewej mozemy rozwing¢ dziat, by zobaczy¢ jego wszystkie
poddziaty;

b) Tytut - tytut dziatu, wyswietlany réwniez dla internauty;

c) Dodaj poddziat - klikniecie w ikone w tej kolumnie pozwala na utworzenie poddziatu
w wybranym dziale;

d) Liczba artykutow - liczba artykutéw znajdujgcych sie bezposrednio w danym dziale,
nie sg zliczane artykuty z dziatéw podrzednych;

e) Artykuty - za pomocg ikony + mozemy od razu przejs¢ do tworzenia artykutu w
wybranym dziale, natomiast ikona oka pozwoli nam zobaczy¢, jakie artykuty juz sie
znajdujg w dziale.

f) Status - moze byc¢:

Aktywny - dziat jest wyswietlany w miejscu, do ktérego jest przyporzgdkowany;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Niewidoczny - dziat nie jest wyswietlany publicznie; tresci, ktére w nim sie znajdujg
mozna jednak odszukac¢ przez wyszukiwarke lub linki do nich mozna umiesci¢ w
stopce strony;

Nieaktywny - dziat i treéci, ktére w nim sie znajdujg sg niewidoczne publicznie,
internauta nie moze ich odszukac.

g) Edytuj - ikona z otdwkiem pozwala na przejscie do edycji wybranego dziatu.
Dodatkowo, jezeli w naszym portalu sg wtaczone wersje jezykowe, ikona strzafki
pozwala na skopiowanie dziatu do drugiej wersji jezykowej;

h) Kopiuj do angielskiej wersji jezykowej - ta ikona pozwala na skopiowanie dziatu do
angielskiej wersji jezykowej. Po jej kliknieciu identyczny dziat zobaczymy w drugiej
wersji jezykowej. Nalezy pamietac, aby po skopiowaniu nada¢ odpowiednim grupom
uprawnienia do edycji danego dziatu;

i) Usun - opcja dostepna wytgcznie, przy pustych dziatach;

j) Przenies - klikajgc na ikone dtoni mozemy “ztapac” dziat i przenies¢ wyzej lub nize;.
Kolejnos¢ dziatdbw widoczna w drzewie dziatéw jest kolejnoscig widoczng dla
internautow;

k) Usun wiele - przy pustych dziatach mozna zaznaczy¢ check-box a nastepnie na dole

strony potwierdzi¢ akcje przyciskiem “Usun wiele”.
6.3. Tworzenie nowych dziatéw

Uwaga: klikajgc Zapisz w dowolnym momencie przy tworzeniu dziatu, po udanym zapisaniu

zostaniemy przeniesieni do widoku poddziatow lub artykutdéw znajdujgcych sie w tym dziale.
Warto klikng¢ Zapisz gdy mamy wprowadzone wszystkie informacje.
Tworzenie nowych dziatéw we wszystkich wersjach jezykowych wyglgda w ten sam sposob.

6.3.1. Dane podstawowe

a) Wybierz dziat - w tym miejscu wybieramy, gdzie dziat ma sie wyswietla¢, mozemy
wybraé miejsce pod juz istniejacym dziatem, w Menu gtéwnym lub w menu Na skroty.

b) Nazwa - nazywamy dziat, wielko$¢ liter ma znaczenie.

c) Opis - opis dziatu, ktéry bedzie sie wyswietlat dla wyszukiwarek.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@[o.pl biplo.pl

21


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

internet [ wiedza

d) Szablon - domysinie jest ustawiony szablon Strona gftowna, jesli chcemy wybrac inny
szablon, musimy go najpierw utworzy¢ w Menu gtowne > Edycja szablonéw. Wedtug
wybranego szablonu bedzie utozona docelowa strona, na ktorg wchodzi internauta.

e) Typ - domysinie ustawiony jest typ Artykuty, mozemy jednak wybraé z listy inne typy,
ktére odpowiadajg tresciom, ktére bedg znajdowaé sie w danym dziale. Wszystkie
artykuty tworzone w danym dziale, bedg mie¢ ten sam typ, artykuty o innym typie nie
beda wyswietlane w dziale.

f) Status - Aktywny oznacza, ze dziat bedzie aktywny, wyswietlany w miejscu, ktore
wybralismy. Aktywny niewyswietlony na liscie oznacza, ze dziat nie wyswietla sie w
wybranym miejscu, ale mozna go wyszukac przez wyszukiwarke czy dostac sie do
niego poprzez klikniecie w link umieszczony na przyktad w stopce. Nieaktywny
oznacza, ze mozna go zobaczy¢ jedynie w panelu administracyjnym, a internauta

odwiedzajgcy strone, nie moze go zobaczyc.
Przyktad:

Chcemy utworzy¢ dziat Wtadze, wyswietlany jako pierwszy w gérnym menu na stronie.

Wewnatrz dziatu bedg artykuty. Wybieramy kolejno:

a) Wybierz dziat - Menu gtowne;

b) Nazwa - Wiadze;

c) Opis - nie musimy uzupetnia¢ tego pola;
d) Szablon - Strona gtéwna;

e) Typ - Artykuty;

f) Status - Aktywny.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@[o.pl biplo.pl
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Dane podstawowe Lead Seo Dzialjako link Wyswietlanie (od ... do) Inne
Menu gtéwne

Nazwa
Edukacja
Opis
Opis
Szablon

Strona gtéwna

Typ
Artykuby
Status
Nieaktywny
Rys. Dodawanie nowego dziatu - dane podstawowe
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.z 0. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
serwis@lo.p maciej kaczmarek@lo.p biplo.p
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Whybierz dziat x

Menu gtéwne

Na skroty
]

Dane podstawowe

Obstuga oséb niepetnosprawnych

Edukacja

Przetargi nieruchomosci

Zamowienia publiczne

Urzad Miasta

Prezydent

Rada Miasta

O Jastrzebiu-Zdroju

Jednostki w miescie

Elementy nagtéwka i stopki

Startowe artykuty

I

Nie wyswietlone w menu

Rys. Drzewko dziatéw widoczne po kliknieciu Wybierz dziat
6.3.2. Lead

Lead to tekst, ktory wyswietli sie pod paskiem z nazwg dziatu. Projekt portalu moze nie
zaktada¢ wprowadzania leadu. Jezeli jednak w projekcie zostat uwzgledniony ten element,
mozna tu doda¢ wprowadzenie do dziatu, krétkg instrukcje do wyszukiwarki specjalnej czy

inne wazne inne informacje.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Przyktad:

Dane Podstawowe  Lead = Sec Dziatjako link  WySwietlanie (od .. do)  Inne

Lead

Plik Edyca Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia Pomoc

9 BT Y S XX ===

Przyktadowy lead

Rys. Edycja Leadu

Aktualnosci

Prayktadowy lead

Artykul 2

Artykul

Rys. Widok leadu dla internauty
6.3.3. SEO

W tej zaktadce mozemy wpisa¢ opis widoczny dla wyszukiwarek internetowych np. Google
stowa kluczowe, oraz zaznaczyc, czy strona ma by¢ indeksowana przez roboty.
Zaznaczenie tej opcji oraz wypetnienie pol Opis i Stowa kluczowe zwigkszy widocznosé
naszego Portalu w wyszukiwarkach internetowych. Na przyktad internauta wpisujgc w
wyszukiwarke Google Wtadze Akademii Teatralnej w Warszawie szybciej znajdzie nasz

portal, na ktérym znajdujg sie te informacje.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Dane Podstawowe Lead Seo  Dziatjako link  Wyséwietlanie (od .. do)  Inne

Opis

Stowa kluczowe

@ Indeksacja strony przez roboty

Rys. Edycja SEO
6.3.4. Dziat jako link

Jesli chcemy, by jeden dziat byt widoczny w dwdch miejscach np. zarébwno w Menu gtéwnym
oraz w menu Na skroty, trzeba wykorzystac te zaktadke. Nalezy wypetni¢ zaktadke Dane

podstawowe oraz w zakladce Dziat jako link doda¢ link do istniejgcego juz dziatu.

Przyktad: Chcemy, aby dziat Wtadze wyswietlat sie zarbwno w Menu gtéwnym oraz w menu
Na skroty. W danych podstawowych jako miejsce wybieramy Na skroty, nadajemy nazwe

Witadze, szablon Strona Gtéwna, typ Artykuty, status Aktywny.

Dane Podstawowe | Lead | Seo  Dziatjako link = Wyswietlanie (od .. do) | Inne

Gdzie

Na skraty v
Nazwa

Wiadze
Pozycja

2
Opis

Opis
Szablon

Strona ghowna A
Typ

Artykuty A4
Status
‘ Aktywny - |

Rys. Konfiguracja dziatu w menu z prawej strony Na skroty

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Nastepnie przechodzimy do zaktadki Dziat jako link. Pole Adres URL uzupetniamy linkiem,

ktory znajdziemy wchodzgc z widoku internauty w dziat Wfadze.

Za pomocg Otworz w wybieramy, czy dziat ma sie otworzy¢ internaucie w tym samym oknie
przegladarki, czy automatycznie ma sie otworzy¢ nowe okno. Jesli link kieruje do naszego

portalu, najlepiej wybra¢ To samo okno.

Dzialy

Dane Podstawowe | Lead Seo  Dziatjako link = Wyswietlanie (od .. do) | Inne

Adres URL

Adres URL

Otworz w

| Wybierz 2 lsty v|
To samo okno
Nowe okna

Rys. Tworzenie dziatu jako linku

W efekcie internauta moze dosta¢ sie do dziatu Wtadze zaréwno z Menu gtéwnego oraz z

menu Na skroty.

pFNDS | | WU RN | O ol
—

Klikniecie w Wiadze w gdmym menu i w menu Ma skrdty kieruje internaute do tego samego dziatu,
Rys. Widok internauty utworzonego dziatu jako linku

6.3.5. Wyswietlanie (od ... do)

W tym miejscu mozemy zaznaczy¢, w jakim przedziale czasowym ma wyswietla¢ sie dany
dziat lub artykut. Wystarczy zaznaczy¢ date poczgtkowg oraz date kohcowg. Dzieki temu nie

musimy pamieta¢ aby np. po zakonczonej rekrutacji zakonczyé wyswietlanie artykutu lub

dziatu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@[o.pl biplo.pl
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Jesli uzupetnimy wytgcznie Data od dziat bez naszej pdzniejszej ingerencji zostanie
opublikowany. Uzupetnienie wytgcznie pola Data do sprawi, ze dziat wybranego dnia

przestanie by¢ dostepny dla internautéw.

R

Dane Podstawowe Lead Seo  Dziatjako link = Wyswietlanie (od ... do) | Inne

Data od

dd.mm.rrrr ]

Data do

dd.mm.rrrr ]

Rys. Wyswietlanie (od ... do)
6.3.6. Inne
a) Kanat RSS dla dziatu

stuzy do wygenerowania linku pozwalajgcego na zacigganie artykutéw z dziatu przez
zewnetrzne narzadzie. Zeby méc zaciggaé artykutu wystarczy zaznaczy¢ te opcje i

klikng¢ Zapisz.
b) Zaktadka na stronie gtowne;j

jezeli chcemy umiesci¢ artykuty z danego dziatu w dolnej czesci strony gtéwnej,
mozemy zaznaczy¢ opcje Zaktadka na stronie gtownej wtedy pojawi nam sie nowy
obszar w formie zaktadki z nazwag dziatu na Stronie gtéwnej, w ktérej bedzie

prezentowana wybrana liczba ostatnich artykutéw zawartych w tym dziale.

Przyktad: Chcemy, aby na stronie gtéwnej byt widoczny podglad 3 ostatnich
artykutow dodanych do dziatu Wtadze. Zaznaczamy, aby wyswietlaty sie artykuty.
Wybieramy pozycje podgladu oraz ilos¢ artykutdw, ktére chcemy, by byty widoczne.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Edycja dziatu

Dane Podstawowe Lead Seo Dziatjako link = Wyswietlanie (od .. do) | Inne

Kanat RSS dla dziatu
2 7Zakiadka na stronie giéwnej
Pozycja na stronie gtownej

1

llog€ artykutéw wyswietlanych na stronie giéwnej

3

Link do przycisku pokaz wigcej...

https://biplo.pl

Nazwa zaktadki na stronie gtowne)

Wiadze

Szablon C55

wybierz z listy

Poziom, ktéry jako ostatni wyswietlany jest w lewym menu

o

Rys. Zaktadka Inne w edycji artykutu

W efekcie z prawej strony od Danych podstawowych lub pod Danymi podstawowymi (w

zaleznosci od szerokosci ekranu) internauta widzi 3 ostatnie artykuty dodane do dziatu

Wtadze.
CENL L

Rys. Efekt wyswietlania zaktadki na stronie gtownej (widok dla duzej rozdzielczosci)

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Nulla facilisi. Aliguam erat volutpat. Cras vitae massa ot [l

8 Drukuj Zapiszdo PDF & Powiadom znajomego @ metryczka

Przyktadowy artykut 3

Przyktadowy artykut 3

Przyktadowy artykut 2

Przyktadowy artykut 2

Przyktadowy artykut 1

Przyktadowy artykut 1

Pokaz wszystkie »

Rys. Efekt wysSwietlania zaktadki na stronie gtdwnej (widok dla mniejszej rozdzielczo$ci)

W tych zaktadkach mozemy réwniez ustawiaé na kolejne pozycje dziaty, z ktérych artykuty

rowniez majg wyswietlac sie internaucie na stronie gtowne;j.
c) Poddziaty wyswietlaj w menu srodkowym

Zaznaczenie tej opcji sprawi, ze poddziaty nie bedg wyswietla¢ sie w menu z lewej
strony, ale ponad nazwg dziatu w srodkowej czesci strony. Rdznica jest zaprezentowana na

zrzutach ekranu ponize;.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Edycja dziatu

Dane podstawowe = Lead Seo Dziatjako link = Wyswietlanie (od ... do}) | Inne
Kanat RSS dla dziatu
Zaktadka na stronie gtownej
Szablon CSS
wyhbierz z listy
Poddziaty wyswietlaj w menu srodkowym

llos¢ artykutéw w panelu administracyjnym (10-100)

10

Rys. Dostosowanie sposobu wyswietlania dziatow

AKTY PRAWNE A
PRZEPISY OGOLNE »
DOKUMENTY REKTORA >
REGULAMINY >
DOKUMENTY SENATU >

DOKTORATY, HABILITACJE >

Rys. Widok bez zaznaczonej opcji “Poddziaty wyswietlaj w menu Srodkowym”

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl iplo.pl
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Strona glowna » Akty Prawne

n MENU GEOWNE > Przepisy Ogolne

GALERIE ZDJEC v > Dokumenty Rektora

PIERWSZY STRUKTURA
> Regulaminy

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

> Dokumenty Senatu
AKTY PRAWNE L4

DOKTORATY, HABILITACJE > AKTY PRAWNE

Rys. Widok opcji Poddziaty wyswietlaj w menu Srodkowym

d) Czy artykuty w dziale majg by¢ automatycznie weryfikowane pod kgtem
RODO?

jezeli chcemy by artykuty z danego dziatu byly automatycznie weryfikowane pod

katem RODO, mozemy zaznaczy¢ te opcje.

e) Czy artykuty w dziale majg by¢ automatycznie weryfikowane pod kgtem
WCAG?

jezeli chcemy by artykuty z danego dziatu byly automatycznie weryfikowane pod

katem WCAG, mozemy zaznaczy¢ te opcje.
f) Liczba artykutow w panelu administracyjnym

W tej czesci mozemy dostosowac liczbe artykutdw widocznych na jednej stronie w

panelu administracyjnym. Najmniej moze by¢ to 10 artykutéw a najwiecej 100.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

Wi

lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Zwiekszenie liczby artykutow widocznych na jednej stronie moze wydtuzy¢ czas
tadowania dziatu.

6.3.7. Uprawnienia

W tej zaktadce mozemy zobaczy¢ uprawnienia kazdej z rél dla danego dziatu i je edytowad.
Widok uprawnieh wyglada niemal identycznie jak w Uzytkownicy i Uprawnienia z tg roznica,
ze zamiast wszystkich dziatéw widocznych dla jednej roli, widzimy i edytujemy uprawnienia

jednego dziatu dla wszystkich rol.

Legenda: ¢ Drzialy €7 Artykuty @ Dziedziczenie uprawnien dla poddziatéw
Rola Dziat Wyéwietlanie Nowy Edycja Usuwanie  Akceptacja Pelne
aidsier [+ ] Gmina Kotaczyce ]
Administrator [+ Gmina Kolaczyce (] (-] (] Q (]

Rys. Edycja uprawnien dla rél z poziomu dziatu

6.3.8. Sortowanie dziatéw

W kazdym przypadku mozemy ustawi¢ pozycje wyswietlania dziatu za pomocg ikony fapki i
przeciggniecia dziatu w wybrane miejsce. Dziaty mozna przenosi¢ wytacznie na tym samym
poziomie struktury. Przeniesienie dziatu bardziej na wierzch lub schowanie go jako poddziat

wymaga wejscia w edycje dziatu i zaktadke Dane podstawowe.

Wyswietlanie dziatoéw i wszystkich poddziatow na stronie gtéwnej odzwierciedla ustawienie w
panelu administracyjnym z pominieciem dziatéw Nieaktywnych i Aktywnych

niewyswietlonych na liscie.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Menu
Ma skroty

Zakiadia na
atronie
gdwina|

Rys. Widok wys$wietlania dziatow i artykutdow na stronie gtdwnej

o

Bemh me oo

Rys. Widok wys$wietlania poddziatow w wybranym dziale

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl iplo.pl
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.
Biuletyn Informacji Publiczne
A | b(p E?ﬂ . y . J - J @ LS . Wpisz czego szukasz Q
Politechnika Poznanska
H MENU GEOWNE [2} DANE PODSTAWOWE
GALERIE ZDJEC v
Adres Wazne telefony
PIERWSZY STRUKTURA
. Uczelniana Komisja Rekrutacyjna
ZAMOWIENIA PUBLICZNE Huiversyet PrZyk'adOWV Call Center (infolinia dot. rekrutacji)
ul. Polska 1 tel. 123 456 789
O ERTE N 00-000 Warszawa rekrutacja@uniwersytet.pl
NIP: 000-00-00-000 www.uniwersytet.pl/rekrutacja
DOKTORATY, HABILITACJE > Biuro Rektora
tel. +48 123 456 789 Rekrutacja do Szkoty Doktorskiej
SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI v faks +48 987 654 321 Szkola Doktorska

Rys. Widok strony gtéwnej z menu po lewej stronie
6.4. Tworzenie i edycja artykutdw

6.4.1. Dane podstawowe i tres¢

Po kliknieciu symbolu +, w kolumnie Artykuty, przy dziale, w ktorym chcemy utworzy¢
artykut, wyswietla sie strona tworzenia artykutu. W czesci Tre$¢ nalezy dodac tresc artykutu.
Jesli potrzebne jest formatowanie nalezy to zrobi¢ za pomoca edytora tekstu widocznego
nad oknem stuzgcym do wpisania tresci. Tylko wtedy mamy pewnosé, ze formatowanie

bedzie zgodne z obowigzujgcymi wytycznymi dostepnosci WCAG.
Uzupetnianie danych podstawowych:

a) Dziat - informacja, w jakim dziale bedzie znajdowac sie tworzony artykut.

b) Tytut - wyswietlany tytut artykutu.

c) Pozycja - pozycja, na ktorej ma by¢ wyswietlany artykut w danym dziale. Po
zapisaniu artykutu mozna uktada¢ artykuty w dziale za pomocg ikony fapki, doktadnie
tak samo jak w przypadku dziatéw. Domyslnie artykuty sg utozone wedtug daty
publikaciji. Mogg by¢ réznice w wyswietlaniu w szablonach specjalnych, co zostanie

opisane w dalszej czesci instrukcji.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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d)

)

h)

Wyswietlony na lidcie - pole zaznaczone automatycznie, jesli je odznaczymy, artykut
bedzie mozna odnalez¢ za pomocg wyszukiwarki, jednak nie bedzie widoczny po
wejsciu w dziat.

Wytworzyt - wytworca informaciji, przyktadowo: osoba sktadajgca fizyczny podpis pod
dokumentem. Wypetnienie pola Wytworzyt jest nieobowigzkowe.

Odpowiedzialny za tre$¢ - osoba biorgca odpowiedzialnos¢ za dang informacije,
przyktadowo: osoba zarzgdzajgca danymi dokumentami. Wypetnienie pola
Odpowiedzialny za tresc jest nieobowigzkowe

Data wytworzenia - data wytworzenia wpisu, musimy recznie wprowadzi¢ date lub
zaznaczy¢ w kalendarzu, pole nieobowigzkowe.

Podmiot udostepniajgcy - informacja o podmiocie udostepniajagcym dang informacije.
Status - domysinie ustawiony jest Aktywny, inne mozliwosci do wyboru to
Oczekujgcy, Odrzucony, W przygotowaniu lub Nieaktywny (wtedy artykut nie bedzie
wyswietlany).

Artykut
wiydwietlany
ma shronie

glawnej

fouriirin ]
_

Rys. Widok artykutu wyswietlanego na stronie gtowney.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej.kaczmarek@l[o.pl

Operator:

Logonet Sp. zo. o0,

ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
biplo.pl
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Dane podstawowe
Dziat

Plany, programy, strategie

Tytut®
Tytut

Pozycja*
1

B Wyswietlony na lidcie

Wytworzyt**
Wytworzyt

QOdpowiedzialny za tres¢**

Odpowiedzialny za tres¢

Data wytworzenia*

dd.mm.rrrr 0

Podmiot udostepniajacy

Podmiot udostepniajacy

Status

Aktywny v

Wymagane pola: *

Wymagane jedno z pol: **

Rys. Dane podstawowe przy artykule
6.4.2. Artykut jako link

Jesli chcemy powieli¢ artykut, by wyswietlat sie w dwoch dziatach, w oknie Adres URL
wklejamy link do artykutu, ktéry chcemy powieli€. Link musi by¢ z widoku publicznego, nie

panelu administracyjnego.

Dane podstawowe

Artykut jako link

Adres URL
Adres URL

Wyswietlanie (od ... do)

Wazny komunikat

Powigzania z dodatkowymTd

-

Przenoszenie artykutu

Zdjecie -

Szablony specjalne

Zataczniki

Rys. Rozwiniecie zaktadki Artykut jako link

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl iplo.pl
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6.4.3. Wyswietlanie (od ... do)

Gdy artykut ma mie¢ ramy czasowe wyswietlania, mozemy w zaktadce

Wyswietlanie (od ... do) ustawi¢ poczatek publikacji i zakonczenie publikacji. Jesli te pola
zostang nieuzupetnione, artykut bedzie wyswietlany przez caty czas, jesli ma zaznaczony
status Aktywny. Uzupetnienie tylko jednego pola sprawi, ze artykut opublikuje sie lub

zostanie dezaktywowany w wybranym czasie.

-

Dane podstawowe

-

Artykut jako link

-

Wyswietlanie (od ... do)

Poczatek publikagji

dd.mm.rrrr ]
©

Koniec publikacji
dd.mm.rrrr )
©

Jesli ramy czasowe nie sa
okreslone artykut bedzie
wyswietlany caly czas.

-

Wazny komunikat

Powiazania z dodatkowymTd;

Rys. Wyswietlanie (od ... do)

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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6.4.4. Dodatki

Dodatk N

Wazny komunikat

Poczatek

mm/ddfyyyy B - -
Koniec

mm/dd/yyyy B - - ®
Aktualnosc

Koniec wyswietlania jako aktualnosc

mm/dd/yyyy B - -

Ulubiony (Wyrézniony)

Przeczytaj koniecznie

Koniec wyswietlania

mm/dd/yyyy B - - ©

Ulubiony (Wyrézniony)
Zaktadka na stronie giownej
Artykut archiwalny

B Kanat RSS

Rys. Dodatki w panelu administratora
Wewnatrz tej zaktadki mamy pola:
a) Wazny komunikat (ponizsze miejsca na wpisanie daty dotyczg tej funkcjonalnosci)

Jesli zaznaczymy pole wyboru mozemy okresli¢ daty wyswietlania artykutu jako waznego
komunikatu. Wazny komunikat wyswietla sie na stronie gtdwnej. Jesli w tym samym czasie
obowigzuje wiecej niz jeden Wazny komunikat, komunikaty bedg wyswietlane jeden pod

drugim. Domys$ina maksymalna liczba Waznych komunikatow to 3.

Jesli sg ustawione inne Wazne komunikaty, zobaczymy liste pod wyborem dat.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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MENU GLOWNE WaZny komunikat Przyktadowy wazny komunikat Czytaj wiece]

GALERIE ZDJEC v

[z} DANE PODSTAWOWE
PIERWSZY STRUKTURA

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Adres Wazne telefony
AKTY PRAWNE > ] &
. Uczelniana Komisja Rekrutacyjna
- Uniwersyst Przyk#adowy Call Center (infolinia dot. rekrutacji)
LSRRI T > ul. Polska 1 tel. 123 456 789
00-000 Warszawa rekrutacja@uniwersytet.pl
SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI v NIP: 000-00-00-000 www.uniwersytet.plfrekrutacja

Rys. Wazny komunikat w widoku internauty

b) Aktualnos¢
Artykut bedzie wyswietlany w dedykowanym dziale i miejscu na stronie gtonej od
momentu publikacji do wskazanego przez nas dnia i godziny. Ustawienie konca
wyswietlania jako aktualnosc¢ nie jest wymagane, jednak zalecamy, by zachowac

aktualno$¢ tej zakfadki.

c) Ulubiony (Wyrdzniony)

Aktualnos¢ mozna dodatkowo oznaczy¢ i wyrézni¢ wsrdd innych aktualnosci.

d) Przeczytaj koniecznie
Artykut bedzie wyswietlany w dedykowanym dziale i miejscu na stronie gtéwnej od
momentu publikacji do wskazanego przez nas dnia i godziny. Ustawienie konca
wyswietlania jako Przeczytaj koniecznie nie jest wymagane, jednak zalecamy, by

zachowac aktualnos$c¢ tej zaktadki.

e) Ulubiony (wyrézniony)
Przeczytaj koniecznie mozemy wyrdznic, by tre$¢ wyswietlata sie na duzym kafelku

na stronie gtéwnej, w sekcji z artykutami oznaczonymi tym wyréznieniem.

f) Zaktadka na stronie gtéwnej

Po zaznaczeniu tej opcji, nad uzupetniong trescig artykutu pojawi sie pole tekstowe

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Tre$¢ w zaktadce na stronie gtownej. Tres¢ uzupetniona w tym miejscu, bedzie
widoczna w formie zaktadki na stronie gtéwnej, a odnosnik Czytaj wigcej pozwoli

internaucie na przejscie do catego artykutu.

Jesli ustawimy wiecej artykutow w formie zaktadki, internauta bedzie mégt zobaczy¢
drugi artykut po kliknieciu w jego nagtowek. W przyktadzie zaprezentowanym ponizej
jako Zaktadka na stronie gtéwnej jest ustawiony artykut Dane do faktur i rachunkéw

oraz Godziny pracy.

Edycja artykutu
‘ Podglad ‘

Dane podstawowe Treé¢ w zaktadce na stronie gtownej

Drziat Plik Edycga Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia Pomoc

Dane podstawowe
9 ¢ B I Y &§x X = A& T
Tytud* N
Gmina Duszniki
ul. Sportowa 1
64-550 Duszniki

Dane do faktur i rachi

Pozycja*
1 NIP: 787-19-95-455
Regon: 631258365
B Wyswietlony na liscie Numer konta bankowego:
BS Duszniki 13 9072 0002 0000 0127 2000 0005
‘Wytworzyt** -
P » STRONG 2350w 4
Wdrozenia

Rys. Tre$¢ w zaktadce na stronie gtéwnej - tworzenie zaktadki

DELER LR ELTER T Ul Godziny pracy

Urzad Gminy Duszniki Gmina Duszniki
ul. Sportowa 1
64-550 Duszniki

ul. Sportowa 1

64-550 Duszniki
NIP: 787-19-05-455

tel. (+48 61) 29 19 075,29 19 400 Regon: 631258365

f 4861)2919131
ax (+ ) Numer konta bankowego:

e-mail: urzad@duszniki.eu BS Duszniki 13 9072 0002 0000 0127 2000
www.duszniki.eu 0005
Czytaj wigcej > Czylaj wiecej >

Rys. Zaktadki na stronie gtdwnej w widoku internauty

g) Artykut archiwalny - po zaznaczeniu w widoku internauty wyswietla sie informacja, ze

dany artykut jest archiwalny.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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Strona glowna > Akty Prawne

n MENU GLOWNE > Przepisy Ogolne

GALERIE ZDJEC v > Dokumenty Rektora
PIERWSZY STRUKTURA

> Regulaminy,
ZAMOWIENIA PUBLICZNE

> Dokumenty Senatu
AKTY PRAWNE <
DOKTORATY, HABILITACJE > AKTY PRAWNE

SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI v

Przykladowy artykut (Artykut archiwalny)
PROGRAMY STUDIOW | USLUGI v
EDUKACYJNE

12.12.2022

Przyktadowy artykut archiwalny
INFORMACJE PODSTAWOWE v

Rys. Artykut archiwalny w liscie artykutow od strony internauty

PRZYKLADOWY ARTYKUL

0 UWAGA: ta informacja ma status ARCHIWALNA

Przyktadowy artykut archiwalny

8 Drukuj [AZapisz do PDF © metryczka
Rys. Widok artykutu archiwalnego po wejsciu w artykut

h) Kanat RSS - to pole zaznaczone jest automatycznie. Pozwala odszuka¢ artykut
wyszukiwarkom zewnetrznym. Odznaczenie tego pola sprawi, ze artykut bedzie

gorzej widoczny w zewnetrznych wyszukiwarkach i przegladarkach.
6.4.5. Powigzanie z dodatkowymi dziatami

Jesli chcemy, by dostep do artykutu byt z wiecej niz jednego dziatu, mozemy powigzaé
artykut z dodatkowym dziatem. Po kliknieciu Szukaj zobaczymy drzewko dziatéw, z

istniejgcych dziatdbw wybieramy odpowiedni, klikamy i zapisujemy.

W przypadku wykorzystywania wiecej niz jednej wersji jezykowej portalu, mozemy powigzaé

artykut wytgcznie z dziatami w wers;ji jezykowej, w ktdrej zostat stworzony i jest edytowany.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl

42


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

inwternet [ triedza

Dane podstawowe

Artykut jako link

Wyswietlanie (od ... do)

Dodatki -

Powiazania z dodatkowymi dziatami

Tworzac informacje mozesz potaczydjaz
innym dziatem wybierajac go z poniZsze|
listy.

Przenoszenie artykutu

Miniatura na lifcie artykutéw

Szablony specjalne

Zataczniki

Galerie

Rys. Powigzanie z dodatkowymi dziatami

Wybierz dziaty

Galerie zdjed

(]

Zamdwienia publiczne

Akty Prawne

Doktoraty, Habilitacje

Sprzedaz nieruchomoéci

Programy studiéw i ustugi edukacyjne
E] Ustugi edukacyjne
E] Programy studiéw

DHoHoio

Informacje podstawowe

Rys. Widok drzewka dziatdw z mozliwo$cig zaznaczenia wybranego dziatu, z ktérym chcemy

powigzac artykut

Przyktad: Artykut Polityka Cookies zostat powigzany z dziatem Zadania. Wchodzac w
podany dziat widzimy powigzany z nim artykut.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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- WEADZE MIGRACJA AKTY PRAWNE ZAMOWIENIA PUBLICZNE  ZAMOWIENIA DO 30.000 EURO  SPRAWOZDANIA  OGLOSZENIA  PRACAW UMFC  WIECED ~

Strona gléwna / Na skroty / Zadania

niu koricowym oraz indywidualny numer.

otem, ktdry zamie:
Piotrowskiega 7-9, 85

a na urzadzeniu korfcowym inika Serwisu pliki cookies oraz uzyskuje do nich dostep, rwisu, tj. Logonet Sp. z 0.0. ul. M

98 Bydgoszcz.

alizacja uzywania ozwalaja okreslic w

pasowang

o pliki
a oprogramowania
ub do

tu wylogowania, opusz
ym Uzytkownika p
vania pliko

stepne na

Rys. Artykut powigzany z dziatem

Jesli chcemy, by artykut nie byt wiecej powigzany z danym dziatem, wystarczy klikng¢ x, przy

dziale/dziatach, z ktérymi nie chcemy mie¢ powigzanego artykutu.

Tworzac informacje mozesz potaczyéjaz
innym dziatem wybierajac go z poniZsze)
listy.

Rys. Powigzanie artykutu z dodatkowym dziatem w panelu administracyjnym

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Uwagal! Jesli wybierzemy opcje Powigz z dodatkowymi dziatami, artykut bedzie wyglgdac
jakby byt réwniez w powigzanym dziale. Klikajgc w artykut internauta zostanie w danym
dziale. Jesli natomiast uzyjemy opcji Artykut jako link, internauta zostanie przeniesiony do

dziatu, w ktérym artykut znajdowat sie pierwotnie.
6.4.6. Przenoszenie artykutu

W tej zaktadce mozemy wybra¢ date oraz miejsce, gdzie artykut ma by¢ przeniesiony. Jesli
chcemy, zeby od 1. stycznia 2023 r. artykut znajdowat sie np. w dziale 2022, wybieramy date
przeniesienia 01.01.2023 i wpisujemy godzine 00:00. Nastepnie klikamy Wybierz dziat i
wybieramy z drzewka wczesniej przygotowany dziat. Mozemy rowniez usung¢ powigzania

artykutu z dodatkowymi dziatami w wybranym czasie.

Mozemy rowniez poming¢ wpisywanie daty. Wtedy artykut zostanie przeniesiony po zaraz

po zapisaniu artykutu.

Kiedy

dd.mm.rrrr B - 0O
Wybierz dziat

Kontrole

Usun powigzania artykutu z
dziatami

Rys. Widok zaktadki Przenoszenie artykutu
6.4.7. Miniatura na liscie artykutéw

W tej zaktadce mozemy dodac¢ zdjecie, ktére bedzie ilustrowaé artykut. Gdy klikniemy Dodaj

zdjecie, wysSwietli nam sie okno dodawania zdjecia. Nalezy klikna¢ Wybierz plik, wtedy

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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bedziemy mogli wybraé¢ dowolny obraz z naszego komputera, by ilustrowat artykut. Zdjecie

bedzie wyswietla¢ sie w liscie artykutdw, przy tytule.

Po wybraniu zdjecia bedziemy mie¢ mozliwos¢ wykadrowania go.

Dane podstawowe

Artykut jako link

Dodatki -

Powiazania z dodatkowymi dziatami

Przenoszenie artykutu

Miniatura na liscie artykutéw

Dodaj zdjecie

Szablony spegjalne

Rys. Widok zaktadki Miniatura na liscie artykutow

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
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Dodaj plik

Zdjecie

[ Wybierz plik | Mie wybrano pliku ]

Dopuszczalne formaty: jpa, jpeg, png. Maksymalny rozmiar pliku 1024Kb.
Zalecana szerokosc zdjecia nie mnigj niz 168px.

| . |

Rys. Okno dodawania zdjecia
6.4.7.1. Kadrowanie zdje¢

Po wybraniu zdjecia, mozemy je wykadrowa¢. Mozna to zrobi¢ za pomoca przesuwania,
powiekszania i pomniejszania widocznej siatki lub za pomoca recznego wpisania wysokosci

i szeroko$ci zdjecia.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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odapk
Zdjecie

Wybierz pik  oryginalna tto wiadze.png

Szerokosd 131.4402380447 727

Wysokosé  74.93321981991717

Rys. Kadrowanie zdjecia

AKTY PRAWNE

Przyktadowy artykut (Artykut archiwalny)

12.12.2022

Przyktadowy artykut archiwalny

Rys. Widok artykutu ze zdjeciem

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
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6.4.8. Szablony specjalne

Te szablony pomagajg wprowadzac artykuty, ktére sg na przyktad Uchwatami,

Zarzadzeniami, Naborami do pracy. Mamy do wyboru szablon zgodny z typem dziatu, w

ktorym znajduje sie artykut lub mozemy zrezygnowac z szablonu.

| Podglad ‘

Dane podstawowe

Artykut jako link -

Wyswietlanie (od ... do)

Dodatki -

Powiazania z dodatkowymi dziatamT

-

Przenoszenie artykutu

Miniatura na liécie artykutow

Szablony specjalne

Y SpEC

Brak
© Zarzadzenie

Zalaczniki

Galerie

Dane podstawowe zarzadzenia

Zarzadzenie nr*

/

Wydane przez”

(np: Burmistrza, Rektora, Dyrektora)
Z dnia”
dd.mm.rrrr m]

Dotyczy™

w sprawie

Tresc

Rys. Widok zaktadki Szablony specjalne w dziale o typie Zarzadzenia podczas dodawania nowego

artykutu

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej kaczmarek@lo.pl
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Gdzie

Gorne menu v
Nazwa

Przetargi
Pozydja

3
Opis

Opis
Szablon

Strona gtéwna b
Typ

Przetargi v
Status
‘ Aktywny v‘

Rys. Tworzenie nowego dziatu z typem
6.4.9. Galerie

W celu umieszczenia galerii w artykule, nalezy wczesniej w module Galerie dostepnym ze
strony gtéwnej panelu administracyjnego przygotowaé galerie. Nastepnie po wejsciu w
edycje lub tworzenie artykutu, w zaktadce Galerie bedziemy mie¢ do wyboru przygotowane
galerie. Po kliknieciu w artykule zostanie osadzony krétkie oznaczenie, ktore dla internautow

bedzie widoczne jako stworzona przez nas galeria.

[y ]
|'_|_'|-

[y
[

Lista dostepnych galerii

(| Galeria przykiadowa

Rys. Wstawianie galerii do artykutu

[oal]1[/gal]

Rys. Oznaczenie galerii w artykule

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Galeria przykladowa

8 Drukuj [ Zapiszdo PDF B4 Powiadom znajomego © metryczka

Rys. Widoczna galeria osadzona w artykule
6.4.10. Formularze

Formularze dziatajg analogicznie jak Galerie. By osadzi¢ formularz w artykule, nalezy
najpierw utworzy¢ formularz a nastepnie bedzie on dostepny do wyboru w zakladce
“Formularze” przy tworzeniu nowego artykutu. Za pomoca przycisku edytuj mozemy sie
przenies¢ bezposrednio do edycji formularza. Zaznaczenie check-box z lewej strony osadzi

nam formularz w artykule.

Formularze

Wybierz formularz

Wniosek o udostepnienie informacji
publiczne]
edytuj

Rys. Wybér formularza do osadzenia w artykule

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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[form]1[/form]
Optaty:

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z wyjatkiem sytuacji, gdy w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Akademia ma poniesc dodatkowe

Rys. Oznaczenie osadzonego formularza w tresci artykutu

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej
Imie

MNazwisko

MNazwa instytucji/firmy

Adres

Adres e-mail

Telefon

Opis informadji do udostepnienia®

Sposob udostepnienia informagji®

(0 Na podany adres e-mail

[CJ Na miejscu w Uczelni

[J Kserokopia - odbiér osobisty

] kserokopia - wysytka poczta

(] plik(i) na ptycie CD - odbidr osobisty
[ plik(i) na ptydie CD - wysytka poczty

Zatwierd? i wyslij

Wymagane pola: *

Rys. Osadzony formularz w artykule widoczny dla internautéw
6.4.11. Wykresy

W module wykresy nalezy przygotowac wykres za pomocg danych, ktére chcemy
zaprezentowac. Nastepnie wykres jest dostepny do osadzenia w zaktadce Wykresy przy

tworzeniu lub edycji artykutu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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6.4.12. Przyjazny link

Jesli chcemy uproscic link do artykutu, by mozna byto go tatwo zapamietaé czy wpisa¢ w
wyszukiwarke mozemy skorzystac z tej zaktadki. W polu tekstowym nalezy wpisac¢ alias.

Link bedzie wyglagdac¢ w nastepujacy sposob: sportal.lo.pl/alias

Po zapisaniu artykutu nalezy wyczysci¢ pliki cache, mozna to zrobi¢ poprzez link:

sportal.lo.pl/cache_clear. Po tych czynnosciach alias powinien dziata¢ prawidiowo.
6.4.13. Integracja

Jezeli nasz portal jest potgczony z BIP mozemy tutaj wybrac dziat z BIP, w ktérym réwniez
chcemy umiesci¢ wiasnie tworzony artykut. W tym celu w zaktadce Integracja nalezy klikng¢
Wybierz dziat, a nastepnie w wyswietlonym drzewie dziatéw wybra¢ dziat lub poddziat, w
ktérym chcemy wyswietli¢ artykut. Po prawidtowym zaznaczeniu dziatu zobaczymy w
zaktadce nazwe wybranego dziatu. Po zapisaniu artykutu, zostanie on przekazany rowniez
do BIP.

Uwaga! Artykut zostanie skopiowany do struktury BIP. Ewentualna edycja nie bedzie

przekazywac¢ zmian do skopiowanego artykutu.

Elementy umieszczone w jednej aplikacji, takie jak formularze, galerie, wykresy, rowniez nie

zostang przeniesione do drugiego systemu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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Wybierz dziat

O Instytucie

Dziatalnos¢ naukowa

Dziatalno$¢ edukacyjna

Aktualnosci

Kontakt

Zamowienia publiczne

Dane podstawowe

Pracownie i Zespoty Instytutu

Informacje

Elementy nagtowka i stopki

Rys. Widok drzewa dziatow otworzonego przez zaktadke Integracja

Integracja

Wybierz dziat

Aktualne obszary badawcze

Rys. Prawidfowo wybrany dziat w BIP do przestania artykufu

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
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6.4.14. Zatgczniki

W kazdym artykule mozemy dodac zatgczniki. W tym celu nalezy klikng¢ Dodaj nhowy pod

polem tekstowym artykutu, w czesci dotyczgcej zatgcznikow.

Zataczniki

Dodaj plik z dysku lub wyszukaj z bazy zatgcznikow

ooy

Rys. Widok cze$ci Zatgczniki pod polem tekstowym artykutu

Wyswietla nam sie okno, w ktérym mozemy wybra¢ plik z komputera klikajgc Wybierz plik

nastepnie nalezy wypei¢ pozostate pola. Przyktadowo:

a) dodajemy plik, ktéry ma by¢ zatgczony do artykutu, maksymalny dozwolony rozmiar
to 500 MB,

b) wpisujemy nazwe, ktéra bedzie wyswietla¢ sie odwiedzajgcemu portal,

c) uzupetniamy pola Wytworzyt, Data wytworzenia, Odpowiedzialny za tres¢, Podmiot
udostepniajgcy - pola nieobowigzkowe,

d) mozemy uzupetni¢ pola Poczatek publikacji i Koniec publikacji, jesli zatgcznik ma by¢
widoczny wylgcznie w okreslonym czasie,

e) wybieramy status Aktywny, by zatgcznik byt widoczny,

f) klikamy Zapisz.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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Dodaj plik ®

Plik

Wyswietlana nazwa

Wytworzyt
Test

Data wytworzenia
30.03.2022

Odpowiedzialny za tresc

Kancelaria Testowa
Podmiot udostepniajacy

Redakga Testowa
Poczatek publikagji

dd.mm.rrrr 8 - 0
Koniec publikacji

dd.mm.rrrr 8 - O

Status

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym.pdf

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dn. 20.07.2018 r.

Browse

[ Aktywny

Rys. Dodawanie nowego zatgcznika

Po zapisaniu na dole strony zobaczymy komunikat, o pomy$inym dodaniu zatgcznika. Zeby

zatgcznik byt dodany do artykutu musimy rozwing¢ liste dostepnych zatgcznikéw i wybraé

odpowiedni, a nastepnie zapisa¢ artykut.

Zatacznik dodano.

Rys. Informacja o pomysinym zapisaniu zatgcznika

Mozemy wykorzysta¢ dodane wczesniej, do innych artykutéw zatgczniki przez klikniecie

przycisku Szukaj. Zobaczymy wtedy liste zatgcznikow ostatnio dodanych, mozemy réwniez

wyszukac konkretny zatgcznik przez jego nazwe, date opublikowania czy uzytkownika, ktéry

dodat zatgcznik. Wystarczy zaznaczy¢ wybrane zatgczniki i zatwierdzi¢ przyciskiem Wybierz.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl
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Szukaj zatacznikéw

Nazwa pliku: Opublikowak:
Data od: | dd.mm.rrrr m] Data do: | dd.mm.rrrr [m]
Wybierz  Nazwa Opublikowat Data publikacji

08.12.2022 15:04:02
29.11.2022 13:02:00
29.11.2022 13:02:00

(=] Ustawa Prawo prasowe
Zatgcznik 1
Zatacznik

Sejm RP
Operator BIP
Operator BIP

(=] archiwumPAN.png grege 29.11.2022 13:01:59
] nieruchomesciPAN.png gefew 29.11.2022 13:01:59
] UstawaPAN.png grege 29.11.2022 13:01:59
O IMG_20220529_095653.jpg regrewgeg 29.11.2022 13:01:32
[m] IMG_20220329_095653 ple 28.11.2022 10:02:17
O doc16838320221025150522 vdaga 21.11.2022 15:46:44
[m] doc16838320221025150522 (1) gareqq 21.11.2022 15:42:08

MNastepna =

« Poprzednia - 23 4 5 .| 139

Rys. Lista dostepnych zatgcznikow

vy Artyku

Tabgcrruki

Rys. Widok zatgcznika dodanego do artykutu

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciej kaczmarek@lo.pl
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Jesli chcemy dodac zatgcznik jako link w artykule, bedzie wygladat podobnie, jak na
dole artykutu w liscie zatgcznikdw. Jest wyraznie wyrdzniony wsrdd reszty tekstu oraz
mozna zobaczy¢ jego metryczke. Warunkiem jest, by w tresci linku byta fraza
/attachment. Dzieki temu uzytkownik moze bez zjezdzania na dét artykutu, zobaczyé
wszystkie istotne informacje o zatgczniku. Jesli podana funkcja nie dziata, a chcieliby

Panstwo jg aktywowac, nalezy skontaktowac¢ sie z opiekunem Klienta.

Mozemy ustawi¢ zatgczniki w dowolnej kolejnosci w artykule chwytajgc myszka
zatagcznik i przesuwajgc go nizej lub wyzej, doktadnie tak samo jak w przypadku

sortowania dziatéw.

ARTYKUL TESTOWY DODAWANIE ZALACZNIKOW

Jesli chcemy dodac zatacznik jako link w artykule, bedzie wygladat podobnie, jak na dole artykutu. Jest wyraznie wyrdzniony wsréd reszty
tekstu oraz mozna zobaczy< jego metryczke.

Ustawa Prawo prasowe pdf, 450 kB @ metryczka

Lorem ipsum

Zatacznik 2 O xls, 33 kB @ metrycrka

& Zalaczniki:

zarzadzenietestAula D xls, 33kB @ metryczka
Ustawa Prawo prasowe pdf, 450 kB © metryczka

8 Drukuj [AZapisz do PDF © metryczka

Rys. Zatgcznik jako link w tresci artykutu
6.4.15. Zapisz wersje roboczg

Nad polem tekstowym artykutu mozna skorzysta¢ z przycisku Zapisz wersje roboczg. Po
kliknieciu dostaniemy w prawym dolnym rogu ekranu komunikat z doktadng godzing
zapisania wersji roboczej. Po zapisaniu wersja robocza artykutu dostepna bedzie tylko dla

nas w kafelku Wersje robocze dostepnym ze strony gtéwnej panelu administracyjnego.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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14:05:02 - Zapisano kopie robocza. X

Rys. Komunikat o zapisaniu wersji roboczej artykutu
6.4.16. Przejdz do strony i Adres artykutu

Po zapisaniu artykutu, gdy wchodzimy w jego edycje mozemy zobaczy¢ dwa dodatkowe
elementy nad artykutem. Jest to przycisk Przejdz do strony widoczny z prawej strony nad
oknem edyciji artykutu, ktérego klikniecie przekierowuje nas do artykutu od strony internauty

oraz Adres artykutu.

Za pomocg tych funkcji mozemy zobaczy¢ link, pod jakim znajdziemy artykut a takze przejs¢

bezposrednio do widoku artykutu w naszym portalu.

Przejdz do strony

Edycja artykutu
=

Rys. Zrzut ekranu edycji artykutu z zaznaczonymi funkcjami Przejdz do strony oraz Adres artykutu

[Adres artykulu: http://sbip15.test.lo.pl/artykul/zarzadzenie-nr-2-2025 ] | Padglad | | Zapisz wersje robocza

6.5. Szablony specjalne

Podczas codziennej pracy z aplikacjg sSPORTALEM mozliwe jest korzystanie z szablonéw
specjalnych artykutéw. Pozwalajg one na prezentowanie czesto udostepnianych typow tresci

w sposob jednolity i tatwy do odnalezienia.

Szablon specjalny okreslamy juz na etapie tworzenia dziatu wybierajgc z listy rozwijalnej
odpowiedni typ dziatu. Musimy sie upewnié¢, ze wszystkie artykuty w danym dziale bedg mie¢
taki sam szablon specjalny, poniewaz mogg wystepowac problemy z wyswietlaniem

okreslonego szablonu specjalnego w dziale o innym typie.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Jesli wybierzemy typ dziatu ze specjalnymi polami do uzupetnienia przy tworzeniu dziatu

wyswietlg nam sie dodatkowe check-boxy:

1) Czy wyswietli¢ wyszukiwarke szablonu specjalnego? - opcja zaznaczona domysinie,
pozwala na przeszukiwanie informacji wedtug pol dedykowanych dla danego
szablonu.

2) Czy wyswietl artykuty z dziatéw podrzednych? - zaznaczenie tej opcji pozwoli nam na
prezentacje danych w jednym gtéwnym dziale z mozliwos$cig przejscia do dziatéw
podrzednych. Na przykfad jesli tworzymy dziat Zarzgdzenia z dziatami podrzednymi:
2025 rok, 2024 rok, 2023 rok zaznaczenie tej opcji pozwoli internautom zobaczy¢ w
dziale Zarzadzania ze wszystkich lat, a takze je przeszukiwac, jesli wtgczylismy

wyszukiwarke.
6.5.1. Edytowalne listy rozwijalne

Przy szablonach specjalnych pojawiajg sie edytowalne listy rozwijalne. Mozna je rozpoznac
po przycisku “Edytuj’ bezposrednio pod listg. Jednym z najpopularniejszych szablonéw
wykorzystujgcych te funkcjonalnos¢ sg Uchwaty, dlatego wyjasnimy ich dziatanie wtasnie na

tym przyktadzie.

Dane podstawowe uchwaly

Uchwata nr*

Jakiego organu®

Wybierz podmiot wytwarzajacy v

Rys. Widok edytowalnej listy rozwijalnej w szablonie Uchwat

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Po kliknieciu zaznaczonego na powyzszym zrzucie ekranu przycisku Edytuj otworzy okno

edycji listy rozwijalne;j.

Rys. Okno edycji edytowalnej listy rozwijalnej

W oknie edycji edytowalnej listy rozwijalnej zobaczymy opcje juz istniejgce z ikong kosza
oraz przycisk Dodaj nowy opis na dole listy, powodujgcy dodanie nhowego pustego pola, w

ktérym mozemy dodac¢ brakujgcy opis.

Niemozliwe jest usuniecie pola, ktore jest powigzane z istniejgcym artykutem. Jezeli
bedziemy probowac usuwac wiasnie takg opcje, na dole artykutu dostaniemy komunikat Nie

mozna wyedytowac listy. Jesli usuwasz pole, moze ono byc juz powigzane z artykutem.

Nie mozna wyedytowac listy. Jesli usuwasz pole, moze ono by¢ juz powigzane z artykutem.

Rys. Komunikat o braku mozliwosci usuniecia pol w edytowalnej liscie rozwijalnej

Edytowalna lista rozwijalna jest dostepna rowniez w wyszukiwarce specjalnej widocznej dla
wszystkich uzytkownikdéw. Podczas edycji edytowalnej listy rozwijalnej pozostate dane
wprowadzone w formularzu mogg zosta¢ utracone. Rekomendujemy zaczagé tworzenie

artykutu od dostosowania edytowalnej listy rozwijalne;.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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Wyszukiwana fraza: ‘ ‘

Uchwata nr: ‘ ‘
Jakiego organu: wybierz z listy v
W sprawe: Rady Miejskie]

Prezydenta
Na podstawie:
Rok uchwalenia: wybierz z listy v
Miesigc: wyhierz z listy v
Status: wyhbierz z listy v

Szukaj

Rys. Wyszukiwarka specjalna szablonu Uchwaty z zaznaczonymi opcjami pochodzgcymi z

edytowalnej liczby rozwijalnej

Jesli chcieliby Panstwo wprowadzi¢ zmiany w dziataniu szablonéw specjalnych, zmieni¢
nomenklature pdl czy majg Panstwo potrzebe przygotowania dodatkowego szablonu
specjalnego - prosimy o kontakt z opiekunem Klienta. Z przyjemnoscig przygotujemy

rozwigzanie dostosowane do Panstwa potrzeb.
6.5.2. Aktualnosci

Jesli wybierzemy dziat o typie Aktualnosci mozemy umiesci¢ w nim dowolne tresci. W tym
dziale bedg wyswietlane artykuty z zaznaczong opcjg Aktualno$ci na etapie tworzenia i

edycji artykutu. Ta opcja dostepna jest w zaktadce Dodatki.

Mozliwe jest rowniez wyswietlanie aktualnosci na stronie gtéwnej Biuletynu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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AKTUALNOSCI

A

Al

Poznaj zasady Sl
10.04.2025

Rys. Aktualnosci widoczne na stronie gtownej portalu
6.5.3. Artykuty
Klasyczny typ dziatu, bez pdl specjalnych.
6.5.4. Decyzje

Szablon Decyzje stuzy do prezentowania decyzji administracyjnych wydawanych przez

jednostke administracji publicznej. Pola specjalne szablonu to:

a) Decyzja nr - do wpisania numeru decyzji;
b) Kogo - informacja jaki podmiot lub organ wydat decyzje;
c) Z dnia - oznaczenie daty wydania decyzji, mozna wpisaé recznie lub wybra¢ w
kalendarzu;
d) Temat - lista rozwijalna do wyboru sg opcje:
i)  w sprawie - mozliwo$¢ wpisania w jakiej sprawie wydawana jest decyzja;
ii)  w sprawie uchylenia decyzji nr - mozliwo$¢ potaczenia z wczesniej

wprowadzong decyzjg, internauta od razu bedzie widzie¢ powigzania miedzy

decyzjami;
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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iii)  w sprawie zmiany decyzji nr - mozliwos¢ potgczenia z wczesniej
wprowadzong decyzjg, internauta od razu bedzie widzie¢ powigzania miedzy
decyzjami

iv)  dowolna - mozliwos¢ wprowadzenia dowolnego tematu decyz;ji.

e) Opis tematu - pole tekstowe do wpisania tematu, ktérego dotyczy decyzja
f) Uwagi - pole tekstowe nieobowigzkowe do uzupetnienia jesli sg dodatkowe
komentarze do decyzji;
g) Status - lista rozwijalna:
i)  Obowigzujgca - informacja o tym, ze decyzja jest wcigz obowigzujgca
ii)  Uchylona - informacja, ze decyzja stracita waznos¢.

Decyzje

Decyzja nr*
Kogo®
Z dnia”

dd.mm.rrrr [m|

Temat

w sprawie v
Opis tematu’
4
Uwagi
4
Status
obowiazujgca v

Rys. Pola specjalne szablonu Decyzje

Po uzupetnieniu numeru decyzji w pierwszym polu, automatycznie wygeneruje nam sie tytut

artykutu Decyzja nr [wpisany numer decyzji]. Wygenerowany tytut mozna samodzielnie

edytowac.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Jezeli chcemy dodac¢ decyzje uchylajgcg lub zmieniajacg inng decyzje w polu “Temat” nalezy
wybra¢ opcje: w sprawie uchylenia decyzji nr lub w sprawie zmiany decyzji nr. Nastepnie
ponizej wyswietli sie dodatkowe pole: Zmieniana/uchylana decyzja, w ktérym mozemy

wybra¢ numer zmienianej lub uchylonej decyzji.

Wyszukiwana fraza |

Decyzja numer. |

Rok publikacji: |wyb\'erz z listy
Miesigc: |wyb\'erz z listy
Status: |wyb\'erz z listy

v ‘

Szukaj

Decyzja nr:

Wydana przez:

Z dnia:

Zmieniajgca decyzje nr:

Status:

2/2025
Prezydenta Miasta
05.05.2025
1/2025

obowiazujgea

Decyzja nr:
Wydana przez:

Z dnia:
Zmieniane przez:
W sprawie:

Status:

1/2025

Prezydenta Miasta

28.04.2025

2/2025

uwarunkowarn $redowiskowych

uchylona

Rys. Wyglad opublikowanych decyzji w dziale z wtgczong wyszukiwarkg specjalng

6.5.5. Doktoraty i habilitacje

Pola specjalne szablonu to:

a) Imie i nazwisko doktoranta/habilitanta - miejsce na wpisanie imienia i nazwiska

osoby, ktérej dotyczy postepowanie awansowe;

b) Rodzaj postepowania - do wyboru z listy rozwijalne;:
i)  Doktorat
i)  Habilitacja

c) Dziedzina nauki - lista rozwijalna, przed rozpoczeciem dodawania doktoratéw i

habilitacji najlepiej okresli¢ dziedziny nauki poprzez klikniecie Edytuj i dodanie

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej.kaczmarek@l[o.pl
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dziedzin nauki, ktorymi zajmuje sie Panstwa jednostka. Liste mozna edytowaé w
kazdym momencie, nie mozna usuwac dziedzin wykorzystywanych w artykutach;

d) Dyscyplina - lista rozwijalna, przed rozpoczeciem dodawania doktoratow i habilitacji
najlepiej okresli¢ dyscypliny nauki poprzez kliknigcie Edytuj i dodanie dyscyplin
nauki, ktéorymi zajmuje sie Panstwa jednostka. Liste mozna edytowaé w kazdym
momencie, nie mozna usuwac dziedzin wykorzystywanych w artykutach. Kazda
dyscyplina musi by¢ przypisana do jednej dziedziny;

e) Temat rozprawy doktorskiej/opis osiggniecia habilitacyjnego - pole tekstowe z
edytorem tekstu typu WYSIWYG;

f) Data wszczecia postepowania - date mozna wpisac recznie lub wybra¢ z kalendarza;

g) Czy nadano stopien - lista rozwijalna nieobowigzkowa z opcjami: nadano lub nie
nadano, przy postepowaniach o statusie w toku to pole powinno zostac puste;

h) Status postepowania - lista rozwijalna nieobowigzkowa z opcjami w toku lub

zakonczone.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
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Dane podstawowe postepowania

Imie i nazwisko doktora/habilitanta”

Rodzaj postepowania®
wybierz z listy ~
Dziedzina nauki*

wybierz dziedzine nauki ~

Dyscyplina*

comui
Temat rozprawy doktorskiej/opis osiagniecia habilitacyjnego”

Pk Edyga Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia Pomoc

Av2vL % B DO ERE

lil
il

S B I Y5 x*X%X ==

P 0SLOW
Data wszczecia postepowania®

dd.mm.rrrr m]

Czy nadano stopiefi

wybierz z listy ~

Status postepowania

wybierz z listy ~

Rys. Pola specjalne szablonu Doktoraty i habilitacje

Jak wida¢ na ponizszym zrzucie ekranu, w zaleznosci od wybranego rodzaju postepowania
inne pola dostosujg sie samodzielnie. Pole opisane w panelu administracyjnym jako Temat
rozprawy doktorskiej / opis osiggniecia habilitacyjnego na liscie artykutow wyswietla sie juz
jako Temat rozprawy doktorskiej lub Opis osiggniecia habilitacyjnego. Pole Imie i nazwisko
automatycznie pojawi nam sie w polu Tytut, jednak oczywiscie mozemy edytowac tytut

artykutu osobno, bez zmiany imienia i nazwiska osoby, ktorej dotyczy postepowanie

awansowe.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl

67


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGON T

internned |

iedza

Doktoraty i habilitacje

Wyszukiwana fraza |

Imie i nazwisko |
doktoranta/habilitanta:

Rodzaj postepowania:

|wyb\'erz z listy

Temat rozprawy

doktorskiej / opis |
osiggnigcia

habilitacyjnego:

Dziedzina nauki:

| wybierz dziedzine nauki

Dyscyplina

| wybierz dyscypling

Data wszczecia
postepowania

od ‘ dd.mm.rrre

[m] |do |dd.mm.rrrr [} ‘

Data zakoficzenia
posigpowania

od ‘ dd.mm.rrre

=] |do |dd,mm rrr [} ‘

Status postepowania:

|wyb\'erz z listy

Szukaj

Imig i nazwisko habilitanta:
Rodzaj postgpowania:
Dziedzina nauki:

Dyscyplina:

Opis osiaggnigcia habilitacyjnego
Data wszczecia postepowania:
Czy nadano stopieri:

Status postgpowania:

Jan Nowak
habilitacja
Informatyka

Testy automatyczne

Automatyzacja testdw w frameworku Symfony

06.05.2025
nadano

zakoriczone

Imie i nazwisko doktoranta:
Rodzaj postepowania:
Dziedzina nauki:

Dyscyplina:

Temat rozprawy doktorskiej:

Data wszczecia postepowania:

Status postepowania:

Anna Kowalska
doktorat
Matematyka
Topologia

Topologia liczb w matematyce

02.05.2025

w toku

Rys. Widok szablonu Doktoraty i habilitacje wraz z wyszukiwarkg specjalng

6.5.6.

Interpelacje i zapytania radnych

Ten typ dziatu pozwala na publikowanie w ustandaryzowanej formie interpelacji, zapytan i

wnioskow radnych. Pola specjalne szablonu to:

a) Typ wystgpienia - edytowalna lista rozwijalna, domysinie do wyboru sg opcje:

Whiosek, Interpelacja, Zapytanie. Za pomocg przycisku “Edytuj” ponizej listy mozemy

zmieni¢ te opcje, usunac istniejgce lub doda¢ nowe. Aplikacja nie pozwoli na

usuniecie opcji wykorzystywanych w innych artykutach.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:

Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciej kaczmarek@lo.pl
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b) Numer sprawy - krétkie pole tekstowe na wpisanie numeru sprawy.

c) w sprawie - krotkie pole tekstowe na uzupetnienie, w jakiej sprawie zostato ztozone
zapytanie, wniosek, interpelacja.

d) Kadencja Rady - edytowalna lista rozwijalna. Za pomocg przycisku “Edytuj” ponizej
listy mozemy zmieni¢ te opcje, usung¢ istniejace lub dodaé nowe zgodnie z
kadencjami Rady w naszej jednostce samorzadu terytorialnego. Aplikacja nie pozwoli
na usuniecie opcji wykorzystywanych w innych artykutach.

e) Tresc interpelacji - duze pole tekstowe z petnymi mozliwosciami formatowania tekstu.

Dodatkowo internauta bedzie widzie¢ pole Tozsamos$c¢ radnego. To pole bedzie tozsame z

polem Wytworzyt w metryczce.

Dane pedstawowe interpelagji

Typ wystapienia

wybierz z listy v

Nr sprawy
W sprawie

Kadencja rady”

2019-2023 b

o
Tres¢ interpelagji
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia Pomoc

9 ¢ B I U S xX =

Av2+I %0 O @

P 0SEOW

Rys. Pola specjalne szablonu Interpelacje i zapytania Radnych

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Interpelacje i zapytania radnych

Wyszukiwana fraza ‘

Typ: ‘wybierztyp ~ ‘
Tozsamosc radnego: ‘ ‘
W sprawie: ‘ ‘
Kadencja: ‘wybierz kadencje ~ ‘
Szukaj
Numer sprawy: 2/RG/2025
Typ wystapienia:  Zapytanie
W sprawie:  positkdw w przedszkolach gminnych
Kadencja: 2019-2023
Tozsamosc radnego:  Jan Nowak
Numer sprawy: 1/RG/2023
Typ wystapienia: Interpelacja
W sprawie:  komunikacji publicznej
Kadencja: 2019-2023

Tozsamosc radnego:

Anna Kowalska

Rys. Dziat Interpelacje i zapytania radnych z wyszukiwarkg specjalng

6.5.7. Jednostki organizacyjne

Dziat o typie Jednostki organizacyjne stuzy do prezentacji danych, ktére zostaty

przygotowane w module Struktura organizacyjna. Gdy wybierzemy ten typ dziatu, internauta

od razu zobaczy przygotowang wczesniej strukture organizacyjng jednostki.

Struktura organizacyjna moze by¢ wyswietlana na dwa sposoby, w jednej kolumnie lub w

wielu. Na ponizszych zrzutach ekranu mozna zobaczy¢ w jaki sposdb wygladajg obie opcje.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciej kaczmarek@lo.pl
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Operator:

Logonet Sp.zo. 0.,

ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
biplopl


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

inwternet | wiedza

WYZSZA SZKOtA ADMINISTRAC)I v

Telefon: 111111111

Mail: mail@przyklad.pl

Adres: ul. Jasna 20, 00-001 Warszawa

Nr pokoju: 3

Godziny pracy: 7:30-15:30
—— REKTOR v
—— PROREKTOR DS. STUDENTOW | JAKOSCI KSZTALCENIA v
—— KANCLERZ v
—— DZIAL ADMINISTRACYJNY v
—— WYDZIAt NAUK SPOLECZNYCH v

Rys. Struktura organizacyjna wys$wietlana w formie jedne szerokiej kolumny

Wydziat Nauk Spotecznych v Wydziat Nauk o Polityce i Bezpieczenstwie v

Mail: wns@przyklad.pl

Nr pokoju: 15
Godziny pracy: 7:30-15:30

Prodziekan ds. Studenckich

Dziekan

Instytut Administracji

Rys. Struktura organizacyjna w formie kilku kolumn

W celu zmiany sposobu wyswietlania Struktury organizacyjnej nalezy skontaktowac sie z

Opiekunem Klienta.
6.5.8. Kalendarz wydarzen

Kalendarz wydarzeh pozwala na prezentacje najwazniejszych wydarzen dziejgcych sie w

jednostce lub z jej udziatem za pomoca czytelnego kalendarza. By wczyta¢ kalendarz nalezy

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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ustawic¢ typ dziatu jako Kalendarz wydarzen. Tresci znajdujgce sie w takim dziale

obstugujemy z poziomu modutu Kalendarz wydarzen.

W dziale Kalendarz wydarzen nie bedg wyswietla¢ sie zadne artykuty, a jedynie wydarzenia

dodane przez modut o tozsamej nazwie.

Kalendarz wydarzen

Tytut wydarzenia: ‘
tag: ‘
Data wydarzenia od: ‘ dd.mm.rrrr B8 |do: | dd.mm.rrrr (]
Kategoria: ‘ v
Partner: ‘ v

Szukaj

| tura rekrutacji na studia | stopnia i jednolite magisterskie

Data: 2025-06-30 08:00 - 2025-08-21 16:00

Maturzysci, tegoroczni i nie tylko, stojg przed wyborem studiow.
Jeszcze nie wiesz, czym chcesz sie zajg¢ po zakonczeniu
szkoty sredniej? Sprawdz naszg oferte na studia | stopnia i
jednolite magisterskie na stronie: irk.edu.pl

Rys. Dziat Kalendarz wydarzen z wyszukiwarkg specjalng
6.5.9. Google Analytics

W celu potaczenia aplikacji z Google Analytics nalezy wgrac plik konfiguracyjny Google
Analytics Data API oraz w polu tekstowym ponizej poda¢ numer ID ustugi Google Analytics
4. Po ustawieniu tych parametréw jest mozliwos¢ przeglgdania raportéw podstawowych oraz

raportow zaawansowanych dotyczgcych naszej strony.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl

72


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

internet [ wiedza

Strona gtéwna / Google Analytics / Konfiguruj

Google Analytics

Plik konfiguracyjny Google Analytics Data API

Choose File | No file chosen

Google Analytics 4 numer id ustugi*

Rys. Konfiguracja Google Analytics
6.5.10. Karty SIOS

Karty SIOS to typ dziatu przygotowany pod Karty Informacyjne Strategii Ochrony

Srodowiska (SIOS). W tym szablonie specjalnym znajdziemy pola:

a) Numer karty/rok - pole obowigzkowe;

b) Rodzaj dokumentu - do wyboru z listy rozwijalnej jaki rodzaj dokumentu
wprowadzamy, pole obowigzkowe;

c) Temat dokumentu - temat, ktérego dotyczy dokument, do wyboru: inne, ochrona
kopalin, ochrona powierzchni ziemi, ochrona powietrza, ochrona przed hatasem,
ochrona przed polami elektromagnetycznymi, ochrona wdd, ochrona zwierzat i roslin;
pole obowigzkowe;

d) Nazwa dokumentu - pole tekstowe, obowigzkowe;

e) Zakres przedmiotowy dokumentu - opis dokumentu - pole tekstowe, obowigzkowe;

f) Obszar, ktérego dotyczy dokument - pole tekstowe

g) Znak sprawy - pole tekstowe,

h) Dokument wytworzyt - pole tekstowe;

i) Data dokumentu - pole kalendarza w formacie DD-MM-RRRR,;

i) Dokument zatwierdzit - pole tekstowe;

k) Data zatwierdzenia dokumentu - pole kalendarza w formacie DD-MM-RRRR;

[) Miejsce przechowywania dokumentu - edytowalna lista rozwijalna;

m) Adres elektroniczny zawierajgcy odnosnik do dokumentu - pole na adres url
prowadzgcy do dokumentu;

n) Czy dokument jest ostateczny? - check-box;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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0) Komentarz do poprzedniego pola - pole tekstowe, miejsce na komentarz dlaczego
dokument jest lub nie jest ostateczny;

p) Data zamieszczenia w wykazie danych o dokumencie - pole kalendarza w formacie
DD-MM-RRRR;

q) Zastrzezenia dotyczace nieudostepniania informacji - pole tekstowe;

r) Uwagi - pole tekstowe;

s) Numer kart i innych dokumentéw w sprawie - edytowalna lista rozwijalna.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Karty Sios
Mumer karty / 1ok

2/2022

Rocizaj dokumentu®

analizy, opracawania ekof rjngraficzre, wyniki badan i parniaraw v

Temat dokurmentu®

inne

wchrana kopalin I
wchrana powierzchini ziemi
achrana powietrza

Mazwa dokumentu®

Wicsek o wydanie decyzji o drodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewzieda,

Fakres prredmiotowy dekumentu - opis dakumentu”

Wiicsek o wydania decyzji o frodowiskouych uwarur \ zgody na realizacje praedsigwzigda polegajscego na poborze wéd
wedziemnych 2 utworaw neogeriskich, miocefskich, £ nows wykenanege iecis wod podaernych,

Cibszar, ktdrego dokument dotyczy

driatka nr 5471

Znak sprawy

RIDIGP622(.5.2025.FF

Dokument wytwe 2yh

Jan Kowal skl

Data dekumentu

02052025 a

Dokument zabwierdat

Anna Kowalska

Diata zatwierdzenia dokumentu

08052025 a
Miggsce przechowywania dokumeantu”

ul. Chrobrego 1 Uizad Gminy v

Mdres elektranicziy zawiera]acy odnadnik do dokumentu

Dokument jest ostateczny

Kementarz do poprzedniege pola

Data zamieszczeria w wykazie danych o dokumencie

12.05.2025 [m]

Tastrratenia datyerace nieudasispaiania informacyi

Uneagi

Numer kart | innych dokumentéw w sarawiz

Rys. Pola specjalne szablonu Karty SIOS

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
serwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Karty SIOS

Wyszukiwana fraza:

Numer karty / rok:

Znak sprawy:

Nazwa dokumentu:

Zakres przedmiotowy:

Data publikacji od: | dd.mm.rrrr
Rodzaj dokumentu: wybierz z listy v
Temat dokumentu: wybierz z listy v

Obszar:

|
|
}
|
N Er—
|
|
|

Szukaj

Numer karty / rok:
Data zamieszczenia:
Rodzaj dokumentu:

Temat dokumentu:

2/2022
12.05.2025
analizy, opracowania ekofizjograficzne, wyniki badan i pomiaréw

ochrona powietrza

Whniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia
polegajgcego na poborze wod podziemnych z utwordw neogeriskich, mioceriskich, z nowo
wykonanego ujecia wod podziemych.

Zakres przedmiotowy:

Miejsce  Urzad Gminy

przechowywania:
Rys. Widok dziatu Karty SIOS z wyszukiwarkg specjalng i skrotem artykutu

6.5.11. Konkursy na opieke

Konkursy na opieke to szablon pozwalajacy na wprowadzenie specyficznych konkursow

ofert, dotyczgcych wiasnie opieki na przyktad nad dzie¢mi do 3 lat. Specjalne pola szablonu:

a) Przedmiot konkursu - pole tekstowe, obowigzkowe;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy:
tel. 52 326 00 58

tel. kom. 502 292 642

Operator:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej kaczmarek@lo.pl

Logonet Sp. zo. 0,
ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
biplo.pl

rwis@lo.pl
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b) Znak sprawy - pole tekstowe, ktére zostanie automatycznie uzupetnione jako tytut

artykutu, obowigzkowe;

c) Termin sktadania ofert - pole wprowadzania daty i godziny w formacie
DD-MM-RRRR, GG:MM, pole obowigzkowe;

Konkursy na organizacje opieki

Przedmiot konkursu*

Znak sprawy*

Termin sktadania ofert*

dd.mm.rrrr 8 —-—- 0

Rys. Pola specjalne szablonu Konkursy na opieke

Konkursy na opieke

Wyszukiwana fraza: ‘ ’

Przedmiot konkursu: ‘ ’

Znak sprawy: ‘ ‘

Szukaj

Przedmiot konkursu:  Organizacja opieki sprawowanej w formie ztobka i/albo klubu dziecigcego nad dzieé¢mi w wieku do lat 3
Znak sprawy:  34/ZK/2025/2026

Termin sktadania ofert:  28.06.2025 12:00

Rys. Dziat Konkursy na opieke z wyszukiwarkg specjalng i artykutem

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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6.5.12. Nabory do pracy

Nabory do pracy to szablon specjalny przygotowany do publikowania ofert pracy w
jednostkach administracji publicznej. Konstrukcja tego szablonu pozwala na wprowadzanie
danych etapami - najpierw samego ogtoszenia, a nastepnie wynikdéw konkursu. Pola

specjalne szablonu to:

a) Nazwa stanowiska pracy - pole tekstowe, ktére zostanie automatycznie uzupetnione
jako tytut artykutu, obowigzkowe;

b) Miejsce pracy - pole tekstowe, obowigzkowe;

c) Termin sktadania ofert - pole daty i godziny w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM,;

d) Miejsce sktadania ofert - pole tekstowe, mozna uzupetni¢ adresem e-mail, adresem
fizycznym lub dodac¢ obie opcje, czy podac link do serwisu, w ktérym nalezy ztozyé
dokumenty;

e) Chce wprowadzi¢ wynik - lista rozwijana z opcjg nie (domyslnie zaznaczong) lub fak.
Po wybraniu opcji tak zobaczymy dodatkowe pola:

i)  Tres¢ uzasadnienia - duze pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu;
i)  Uniewaznij - lista rozwijalna z opcjami do wyboru nie lub tak;
iii)  Czy dokonano wyboru? - lista rozwijana z opcjg tak lub nie. Po wybraniu opciji

tak mozemy wprowadzi¢ imie, nazwisko i adres osoby lub osdb, ktére wygraty

konkurs.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl

78


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

inwternet [ triedza

Dane podstawowe naboru do pracy

Mazwa stanowiska®

Migjsce pracy”

Termin sktadania ofert™

dd.mm.rrrr [m] - @

Migjsce sktadania ofert

Chee wprowadzic wynik™

tak

Tredc uzasadnienia

B I U & =i &£ 0 L <o

]
Uniewaznij

Wyhbierz z listy
Czy dokonanao wyboru

dokonano wyboru

Dane wybranego

kandydata

Imie i nazwisko

Adres

Dodaj nows osobe

Rys. Pola specjalne szablonu Nabory do pracy

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

serwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciel
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Operator:
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Nabory do pracy

Wyszukiwana fraza:

Stanowisko:

Rok opublikowania: wybierz z listy v

Status:

Miejsce pracy: ‘wybierz z listy v ]
‘wybierz z listy v ]

Stanowisko: PROFESOR UCZELNI w Katedrze Teorii i Praktyki Sportu
Miejsce pracy: Akademia Wychowania Fizycznego
Termin sktadania ofert:  21.05.2025 do godz. 11:00
Miejsce sktadania ofert:  rektorat@awf.przyklad.pl
Status:  rozstrzygniete (dokonano wyboru)

Uzasadnienie wyboru:  Dwoje kandydatéw zaprezentowato najlepsze kompetencje na stanowisko profesora w Katedrze Teorii i
Praktyki Sportu.

Rys. Dziat Nabory do pracy z wyszukiwarkg specjalng i artykutem
6.5.13. Obwieszczenia

Jest to szablon specjalny przygotowany do udostepniania obwieszczen jednostki

administracji publicznej dotyczgcych spraw publicznych. Pola szablonu specjalnego:

a) Znak sprawy - krétkie pole tekstowe, pole obowigzkowe;

b) Znak pisma - krétkie pole tekstowe;

c) Typ sprawy - edytowalna lista rozwijalna, pole obowigzkowe;

d) Rodzaj dokumentu - edytowalna lista rozwijalna, pole obowigzkowe;

e) Data waznosci ogtoszenia - pole daty w formacie DD-MM-RRRR, pole obowigzkowe.

Tytut artykutu tworzy sie automatycznie z wykorzystaniem znaku sprawy.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Dane podstawowe obwieszczenia

Znak sprawy”

1.03.2025/05

Znak pisma

Typ sprawy”

Qchrona srodowiska v

Edytuj
Rodzaj dokumentu®

Postanowienie ~

Edytuj
Data waZnosci ogloszenia®

30.05.2025 (

Rys. Pola specjalne szablonu Obwieszczenia

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
serwis@lo.p maciej kaczmarek@lo.p biplo.pl
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Obwieszczenia

Wyszukiwana fraza:

Znak sprawy:

Znak pisma:

Typ sprawy: .w:.rbierz z listy v
Rodzaj dokumentu: lwybierz z listy v
Data waznosci od: .dd.mm.rrrr (] | do: ‘-dd.mm.rrrr m] |

Szukaj

Znak sprawy:  1.03.2025/0%
Rodzaj dokumentu:  Postanowienie

Data waznosci 30.05.2025
ogloszenia:

Rys.

Dziat o typie Obwieszczenia z wyszukiwarkg specjalng i podgladem artykutu
6.5.14. Oswiadczenia majagtkowe

Oswiadczenia majgtkowe to typ dziatu pozwalajgcy na udostepnianie oswiadczen
majgtkowych. Mogg pojawiaé sie tam oswiadczenia majgtkowe wygenerowane i uzupetnione
za pomocg zamoéwionego dodatku O$wiadczenia majgtkowe lub mozna samodzielnie

wprowadzi¢ informacje nt. oswiadczenia. Pola specjalne szablonu:

a) Tozsamosc¢ sktadajgcego - pole tekstowe na imie i nazwisko, obowigzkowe;
b) Grupa funkcyjna - edytowalna lista, mozna pogrupowac na przyktad kierownictwo

jednostki, Radnych itp.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Dane podstawowe oswiadczenia

Tozsamosc sktadajacego™

Jan Kowalski

Grupa funkcyjna

Kierownictwo UM
Pracownicy UM

£ Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych
Cztonkowie zarzadow spotek Gminy

Dyrektorzy szkot i placowek oswiatowych

Edytuj

Rys. Pola specjalne szablonu O$wiadczenia majgtkowe

Oswiadczenia majgtkowe

Wyszukiwana fraza:

Tozsamosc skiadajgcego:

Grupa: wybierz z listy v

Szukaj

Tozsamosé Jan Kowalski
sktadajgcego:

Grupy: Kierownicy miejskich jednostek arganizacyjnych

Rys. Dziat o typie O$wiadczenia majgtkowe z wyszukiwarkg specjalng i recznie dodanym artykutem

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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6.5.15. Otwarte konkursy ofert

Szablon specjalny do publikowania otwartych konkurséw ofert w jednostce, dotyczgcych

réznych kwestii. Pola specjalne szablonu:

a) Przedmiot konkursu - pole tekstowe, obowigzkowe;

b) Znak sprawy - pole tekstowe, przechodzace do pola Tytut w metryczce,
obowigzkowe;

c) Termin skfadania ofert - pole daty i godziny o formacie DD-MM-RRRR, GG:MM,
obowigzkowe;

d) Kategoria - edytowalna lista rozwijalna;

e) Status - edytowalna lista rozwijalna, opcje podstawowe: Aktualne, W trakcie oceny,

Rozstrzygniete.

Otwarte konkursy ofert

Przedmiot konkursu™

realizacja zadan publicznych w zakresie podanym w ogtosze

Znak sprawy”

1.03.2025/ZP

Termin sktadania ofert”

30.05.2025 80 1200 @

Kategoria

Pomoc spoteczna v

Edytuj
Status

Aktualne ~
Edytuj

Rys. Pola specjalne szablonu Otwarte konkursy ofert

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Otwarty konkursy ofert

Wyszukiwana fraza:

Przedmiot konkursu:

Znak sprawy:
Kategoria: wybierz z listy ~
Status: wybierz z listy ~

Szukaj

Przedmiot realizacja zadan publicznych w zakresie podanym w ogtoszeniu
konkursu:

Znak sprawy: 1.03.2025/ZP

Termin sktadania 30.05.2025 12:00
ofert:

Kategoria: Pomoc spoleczna

Status:  Aktualne

Rys. Dziat o typie Otwarte konkursy ofert z wyszukiwarkg specjalng i artykutem
6.5.16. Petycje

Petycje to szablon specjalny przeznaczony do publikowania petycji, ktére wptynety do

jednostki administracji publicznej. Pola specjalne szablonu specjalnego to:

a) Przedmiot petycji - pole tekstowe, obowigzkowe;

b) Numer petycji - pole tekstowe, obowigzkowe;

c) Kategoria - edytowalna lista rozwijalna, obowigzkowe;
d) Podmiot wnoszacy - pole tekstowe, obowigzkowe;

e) Data ztozenia - pole daty w formacie DD-MM-RRRR, obowigzkowe;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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f) Status - edytowalna lista rozwijalna, domysine opcje to: pozostawione bez

rozpatrzenia, rozpatrzone, w trakcie rozpatrywania, zatatwione, pole obowigzkowe.

Dane podstawowe petycji

Przedmiot petycji*
Numer petycji*

Kategoria”

wybierz z listy v

Podmiot wnoszacy”

Data ztozenia®

dd.mm.rrrr a

Status™

wybierz z listy v

Rys. Pola specjalne szablonu Petycje

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Wyszukiwana fraza:

MNumer petycji: ‘
Przedmiot petycji: ‘

Podmiot wnoszacy: ‘

Rok zlozenia: ‘wybierz z listy ~

Kategoria: ‘ wybierz z listy W ‘

Status: ‘ wybierz z listy v

Szukaj

Przedmiot petycji: nadanie imienia Karola Szymanowskiego skwerowi u zbiegu ulic Muzycznej i Operowej
Numer petycji:  03.1.2025/PM
Kategoria:  Kultura
Podmiot wnoszgcy: Stowarzyszenie Mieszkancow Miasta
Data ztoZzenia: 19.05.2025

Status:  Rozpatrzone

Rys. Widok dziatu Petycje z wyszukiwarkg specjalng i artykutem
6.5.17. Przetargi

Typ dziatu Przetargi jest dedykowany dla publikowania zapytan ofertowych, réznego typu
przetargdw i innych ogtoszeniach o planowanych zakupach dostaw, robot budowlanych lub
ustug, ktore podlegajg pod Prawo zamowien publicznych. Pola specjalne szablonu:

a) Zamodwienie na - pole tekstowe, obowigzkowe;

b) Nr sprawy - pole tekstowe, zapisywane réwniez w tytule artykutu, obowigzkowe;
c) Zamawiajgcy - pole tekstowe obowigzkowe;

d) Tryb zamowienia - edytowalna lista rozwijalna;

e) Rodzaj zamowienia - edytowalna lista rozwijalna;

f) Wartos¢ szacunkowa - edytowalna lista rozwijalna;

g) Termin sktadania ofert - pole daty i godziny w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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h) Miejsce sktadania ofert - pole tekstowe;
i) Uniewaznij - check-box, po zaznaczeniu mamy dodatkowe pole:
i)  Powdd uniewaznienia - duze pole tekstowe z mozliwoécig formatowania
tekstu;
j) Rozstrzygnij - check-box, po zaznaczeniu mamy dodatkowe pole:

i)  Rozstrzygniecie - duze pole tekstowe z mozliwoécig formatowania tekstu.

Dane podstawowe zamdwienia publicznego

Zamowienie na”

Nr sprawy
Zamawiajacy

Tryb zaméwienia

Wybierz jednostke w

Rodzaj zamowienia
Wybierz jednostke v
Warto$¢ szacunkowa

Wybierz jednostke e

Termin sktadania ofert

dd.mm.rrrr g - ©

Miejsce skladania ofert

Uniewaznij
B Rozstrzygnij
Rozstrzygnigcie

Plik Edygja Wstaw Widck Format Tabela Marzedzia Pomoc

L ox b B @

hil
"
i

9 B I Y S XX 5 =5 =

]
|=
[\

Rys. Pola specjalne szablonu Przetargi

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Wyszukiwana fraza:

Zamowienie na:

Szukaj w: .wybierz z listy v

Rodzaj zamowienia: .wybierz z listy w

Tryb zamowienia: | wybierz z listy v

Rok: | wybierz z listy v

Data od: | dd.mm.rrrr [m] ‘ do: |ldd_mm.rrrr [m] ‘

Status: ‘ wybierz z listy v ‘
Szukaj

Zamowienie na:
Stan zamowienia:
Numer sprawy:
Zamawiajgcy:

Tryb zaméwienia:
Rodzaj zamowienia:

Wartosé
szacunkowa:

Termin skiadania
ofert:

Miejsce skiadania
ofert:

Rozstrzygniecie:

Tresé rozstrzygniecia.

drukarke wielkoformatows
Rozstrzygniete

3.5.2025

Instytut Druku

Przetarg nieograniczony
Dostawy

ponizej 30 000 euro

15.06.202512:00

mail@przyklad.pl

Rys. Dziat Przetargi z wyszukiwarkg specjalng i artykutem

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy: Operator:
Maciej Kaczmarek Logonet Sp. zo. 0,
tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

maciej kaczmarek@lo.pl iplo.pl
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6.5.18. Przetargi nieruchomo&ci

Dziat Przetargi nieruchomos$ci przeznaczony jest do publikacji przetargéw dotyczgcych

sprzedazy lub dzierzawy dziatek, gruntéw, lokali znajdujgcych sie w zasobach jednostki

administracji publicznej. Pola specjalne szablonu to:

)
9)

h)

Adres nieruchomosci - krotkie pole tekstowe, obowigzkowe;
Przetarg na - krétkie pole tekstowe, obowigzkowe;
Typ przetargu - edytowalna lista rozwijalna, domysine opcje do wyboru: przetarg
pisemny nieograniczony, przetarg pisemny ograniczony, przetarg ustny
nieograniczony, przetarg ustny organiczny, rokowania; pole obowigzkowe;
Rodzaj nieruchomosci - edytowalna lista rozwijalna, domysine opcje do wyboru: lokal
mieszkalny, lokal uzytkowy, nieruchomosc¢ niezabudowana, nieruchomos¢
zabudowana; pole obowigzkowe;
Cena wywotawcza - pole tekstowe, obowigzkowe;
Data przetargu - pole daty i godziny w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM;
Uniewaznij - check-box;

i)  Powdd uniewaznienia - pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu;
Rozstrzygnij - check-box;

i)  Rozstrzygniecie - pole tekstowe z mozliwo$cig formatowania tekstu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

Wi

ol maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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przetarg nieruchomosci

Adres nieruchomosci*

Przetarg na*

Typ przetargu™
wybierz z listy

Rodzaj nieruchomosci®
wybierz z listy

Edytuj

Cena wywolawcza*

Data przetargu*
dd.mm.rrrr m]
Uniewaznij

Rozstrzygnij

Rys. Pola specjalne szablonu przetargi nieruchomosci

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

serwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:

Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciej kaczmarek@lo.p

91

Operator:

Logonet Sp.zo. 0.,

ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
biplopl
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Przetargi nieruchomosci

Wyszukiwana fraza:

Adres nieruchomosci

|

|
Przetarg na: ‘ ‘
Typ przetargu: ‘ wybierz z listy v ‘
Rodzaj nieruchomosci: ‘ wybierz z listy v ‘
Rok publikacji: ‘ wybierz z listy v ‘
Data wytworzenia od: | dd.mm.rrrr [m] | do |.dd.mm.rrrr m} |
Status: ‘ wybierz z listy v ‘

Szukaj

Adres  ul. Jagielloriska 26
nieruchomosci:

Przetarg na:  sprzedaz lokalu uzytkowego
Stan przetargu:  Aktualny
Typ przetargu:  Przetarg pisemny nieograniczony

Rodzaj Lokal uzytkowy
nieruchomosci:

Cena wywolawcza: 500000

Data przetargu:  26.06.202512:00

Rys. Wyglad dziatu o typie Przetargi nieruchomosci wraz z wyszukiwarkg specjalng i artykutem
6.5.19. Rejestr uméw

Typ dziatu i szablon specjalny Rejestr uméw stuzy do publikacji w ujednoliconej formie umow

zawartych przez jednostke administracji publicznej. Pola specjalne szablonu:

a) Przedmiot umowy - pole tekstowe, obowigzkowe;

b) Identyfikator umowy - pole tekstowe, obowigzkowe;

¢) Nazwa kontrahenta - pole tekstowe, obowigzkowe;

d) Dane kontrahenta - pole tekstowe, obowigzkowe;

e) Wartos¢ umowy brutto - pole tekstowe, obowigzkowe;

f) Waluta - lista rozwijalna, opcje do wyboru: PLN, EUR, USD, CHF, GBP; pole

obowigzkowe;
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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g) Tryb zawarcia umowy - edytowalna lista rozwijalna, domysine opcje do wyboru:
poczatkowy, podstawowy, bazowy;

h) Data zawarcia umowy - pole daty w formacie DD-MM-RRRR, pole obowigzkowe;

i) Umowa obowigzuje od - pole daty w formacie DD-MM-RRRR, pole obowigzkowe;

i) Umowa obowigzuje do - pole daty w formacie DD-MM-RRRR;

k) NIP (bez myslnikéw) - pole tekstowe;

I) Produkt wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej - check-box;

m) Aneksy - pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tresci.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Rejestr umaw

Przedmiot umowy”

Identyfikator umowy™

Nazwa kontrahenta”

Dane kontrahenta”

(nazwa firmy lub imie i nazwisko)

Wartos$¢ umowy (brutto)”

Waluta®
Brak Waluty
Tryb zawarcia umowy
poczatkowy
Edytuj
Data zawarcia umowy”
dd.mm.rrre =]
Umowa obowiazuje od*
dd.mm.rrre m]
Umowa obowiazuje do
dd.mmu.rrre m]

NIP (bez mysinikow)

Produkt umowy wspotinansowany ze srodkow Unii Europejskie
Aneksy
Plik Edyca Wstaw Widok Format Tabela Narzgdzia Pomoc

S B I ¥ 5 x X =

A v g L

XD BE == -

[EL

Rys. Pola specjalne szablonu Rejestr umow

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

serwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciel

94

Operator:
Logonet Sp. zo. o,

ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Rejestr umow

Wyszukiwana fraza:

MNazwa kontrahenta:

Identyfikator umowy:

Tryb zawarcia: wybierz z listy v

Szukaj

Przedmiot umowy: zaprojekiowanie, wdrozenie oraz utrzymanie aplikacji umozliwiajgcej prowadzenie
podmiotowej strony BIP

Tryb zawarcia: bazowy
Nazwa kontrahenta: Logonet Sp. Z 0.0.

Wartosc¢ umowy 20 000 pln
brutto:

Data zawarcia 13.06.2024
umowy:

Umowa obowigzuje 17.06.2024
od:

Identyfikator  3.2.2024
umowy:

Dane kontrahenta: Logonet Sp. z 0.0.

Dotacja ze srodkéw  Nie
UE:

NIP: 5541023541

Rys. Dziat Rejestr uméw z wyszukiwarkg specjalng i przyktadowym artykutem
6.5.20. Sesje rady

Typ dziatu i szablon specjalny Sesje rady stuzy to publikowania informacji o sesjach Rady
Miasta, Gminy, Powiatu, Sejmiku Wojewddztwa czy innych organéw kolegialnych.

Pola specjalne szablonu:

a) Numer sesji - pole tekstowe, obowigzkowe;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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b) Z dnia - pole daty w formacie DD-MM-RRRR;

c) Kadencja rady - edytowalna lista rozwijalna.

Sesje rady

Numer sesji*

/11,2025

Z dnia

15.03.2025 |

Kadencja rady™

2024-2029 e

Edytuj

Rys. Pola specjalne szablonu Sesje Rady

Sesje Rady

Wyszukiwana fraza: ‘ |

Kadencje rady: ‘ wybierz z listy v |

Data: ‘ dd.mmu.rrrr (m] |

Szukaj

Nr sesji:  1/111/2025

Zdnia: 15.03.2025

Rys. Widok dziatu Sesje Rady z wyszukiwarkg specjalng i artykutem

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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6.5.21. Sprawy do zatatwienia

Typ dziatu i szablon specjalny Sprawy do zatatwienia stuzy do prezentacji procedur
obowigzujgcych w urzedzie, potrzebnych dokumentow do zatatwienia konkretnej sprawy czy
dowiedzenia sie, do jakiego wydziatu urzedu w danej sprawie nalezy sie udaé. Pola

specjalne szablonu:

a) Sprawa - pole tekstowe, obowigzkowe, automatycznie uzupetniane w polu Tytuf,
b) Jednostka organizacyjna - lista rozwijalna, jednostki sg pobierane z dodatku
Struktura organizacyjna, pole obowigzkowe;

c) Kategoria - edytowalna lista rozwijalna, pole obowigzkowe.

Dane podstawowe sprawy

Sprawa”

Zatozenie stuzbowej poczty i dostep do intranetu.

Jednostka organizacyjna®

Centrum Informatyczne v
Kategoria®

Praca, praktyki, staze v

Edytuj

Rys. Pola specjalne szablonu specjalnego Sprawy do zatatwienia

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Sprawy do zatatwienia

Wyszukiwana fraza: ‘ |

Sprawa: ‘ |
Kategoria: ‘wymerzz listy v |
Jednostka: ‘wybierzz listy ~ |

Szukaj

Sprawa: ZaloZenie stuzbowej poczty i dostep do intranetu.
Kategoria:  Praca, praktyki, staze

Jednostka:  Centrum Informatyczne

Rys. Dziat Sprawy do zatatwienia z wyszukiwarkg specjalng i artykutem
6.5.22. Uchwaty

Szablon specjalny Uchwaty stuzy do prezentacji uchwat Rady Miasta, Powiatu, Uczelni,
Senatu Uczelni, Komisji Wyborczej czy innych organéw wydajacych Uchwaty. Mozliwa jest
automatyczna aktualizacja statuséw uchwat. Ta funkcjonalnos¢ pozwala na powigzywanie
uchwat uchylonych lub zmienionych p6zniejszg uchwatg. W celu wigczenia tej
funkcjonalnosci nalezy skontaktowac¢ sie z Opiekunem Klienta. Pola specjalne szablonu

specjalnego:

a) Uchwata nr - pole tekstowe, obowigzkowe;
b) Jakiego organu - edytowalna lista rozwijalna, pole obowigzkowe;
c) Z dnia - pole daty w formacie DD-MM-RRRR, obowigzkowe;
d) Temat - lista rozwijalna, pole obowigzkowe, do wyboru:
i)  w sprawie - ponizej dostepne pole tekstowe;
i)  w sprawie zmiany uchwaty nr - mozliwo$¢ powigzania z wprowadzong juz
uchwats;
iii)  w sprawie zmiany uchwaty w sprawie - ponizej dostepne pole tekstowe;
iv)  w sprawie uchylenia uchwaty nr - mozliwosé powigzania z wprowadzong juz
uchwatg;

v)  w sprawie uchylenia uchwaty w sprawie - ponizej dostepne pole tekstowe;

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej.kaczmarek@l[o.pl
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vi)  w sprawie zmiany oraz uchylenia uchwat - mozliwos¢ powigzania z
uchwatami uchylanymi oraz zmienianymi;
e) w sprawie - pole tekstowe, obowigzkowe;
f) na podstawie - pole tekstowe;
g) uwagi - pole tekstowe;
h) Status uchwalty - edytowalna lista rozwijalna; domysine opcje do wyboru:
i)  Obowigzujaca;
i)  Uchylona;

i)  Uniewazniona.

Dane podstawowe uchwaly

Uchwata nr*

Jakiego organu”

Wybierz podmiot wytwarzajacy ~

Z dnia*

dd.mm.rrrr i

Temat*

Wybierz temat uchwaly v

W sprawie”

na podstawie

Uwagi

Status uchwaty

Wybierz status v

Rys. Pola specjalne szablonu Uchwaty

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Wyszukiwana fraza: ‘

Uchwata nr: ‘

Jakiego organu ‘wybierz z listy v

W sprawie: ‘

Na podstawie: ‘ ‘

Rok uchwalenia: ‘ wybierz z listy v
Miesigc ‘ wybierz z listy ~
Status: ‘ wybierz z listy ~
Szukaj
Uchwatanr:  2/2025
Jakiego organu:  Rady Miejskiej
Zdnia: 26.05.2025
W sprawie:  zmiany Regulaminu Budzetu Obywatelskiego

W sprawie zmiany uchwaty
nr:

1/2025

Status:  Obowigzujaca
Uchwatanr:  1/2025
Jakiego organu:  Rady Miejskiej
Zdnia: 19.05.2025
W sprawie:  uchwalenia Regulaminu Budzetu Obywatelskiego

Zmieniana przez:

Status:

2/2025

Obowigzujgca (Zmieniona)

Rys, Dziat Uchwaty z wyszukiwarkg specjalng i artykutami

6.5.23. Zarzadzenia

Dziat o typie Zarzadzenia jest dedykowany dla organéw wydajgcych takie dokumenty. Moze

to by¢ Wajt, Burmistrz, Prezydent Miasta, Rektor, Dyrektor jednostki administracji publiczne;j.

Mozliwa jest automatyczna aktualizacja statusow zarzadzen. Ta funkcjonalno$¢ pozwala na

powigzywanie zarzgdzen uchylonych lub zmienionych pdzniejszym zarzadzeniem. W celu

wigczenia tej funkcjonalno$ci nalezy skontaktowac sie z Opiekunem Klienta. Pola specjalne

szablonu:

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy: Operator:

Maciej Kaczmarek Logonet Sp. zo. 0,

tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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a) Zarzadzenie nr - pole tekstowe, obowigzkowe;
b) Wydane przez - pole tekstowe, obowigzkowe;
c) Zdnia - pole daty w formacie DD-MM-RRRR, obowigzkowe;
d) Dotyczy - lista rozwijalna, pole obowigzkowe, do wyboru:
i)  w sprawie - ponizej dostepne pole tekstowe;
ii)  w sprawie zmiany zarzgadzenia nr - mozliwos¢ powigzania ze zmienianym
zarzadzeniem;
iii)  zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie - ponizej dostepne pole tekstowe;
iv)  w sprawie uchylenia zarzadzenia nr - mozliwos¢ powigzania z uchylanym
zarzadzeniem,;
V)  w sprawie zmiany oraz uchylenia zarzgdzenia nr - mozliwos¢ powigzania ze
zmienianym oraz uchylanym zarzgdzeniem;
vi)  dowolny - ponizej dostepne pole tekstowe.
e) Tresc¢ - pole tekstowe;
f) Status - lista rozwijalna, obowigzkowa, do wyboru: obowigzujace, uchylone,
uniewaznione, utracito moc;
g) Uwagi - pole tekstowe.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

Wi

ol maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Dane podstawowe zarzadzenia

Zarzadzenie nr*

/

Wydane przez*

np. Burmistrza, Rektora, Dyrektora

Z dnia”

dd.mm.rrrr ]
Dotyczy*

wybierz z listy

Tres¢

Status™

wybierz z listy

Uwagi

Rys. Pola specjalne szablonu Zarzgdzenia

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

Wi

Koordynator wspétpracy: Operator:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej kaczmarek@lo.pl iplo.pl

Logonet Sp. zo. 0,
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Wyszukiwana fraza:

Numer zarzadzenia ‘

|

|
W sprawie: ‘ ‘
Wydane przez: ‘ wybierz z listy v ‘
Rok: ‘.wybierz z listy ~ ‘
Miesigc ‘.wybierz z listy v ‘
Status ‘wybierz z listy v ‘

Szukaj
Zarzadzenie nr:  2/2025

Wydane przez:
Z dnia:
Uchylajace zarzadzenie nr:

Status:

Prezydenta Miasta
26.05.2025
1/2025

Obowiazujgce

Zarzadzenie nr:
Wydane przez:
Z dnia:

W sprawie:
Uchylone przez:

Status:

1/2025

Prezydenta Miasta

19.05.2025

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
2/2025

Uchylone

Rys. Dziat Zarzgdzenia z wyszukiwarkg specjalng i artykutami

7. State tresci

State tresci sg dostepne w stopce na dole strony. Na zatgczonym nizej zrzucie ekranu tymi

tresciami sg Gféwny redaktor Biuletynu oraz Adres redakcji Biuletynu, ktére mozemy

dostosowac. W Statych tresciach znajdziemy réwniez Deklaracje dostepno$ci, do ktérej link

réwniez znajduje sie w stopce strony.

Mozemy dowolnie edytowac te pola wchodzac z menu gtdéwnego w Stafe tresci i wybierajgc

opcje Edytuj lub Nowa tresc, oraz usuwac klikajac w prawej kolumnie na symbol kosza.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy: Operator:

Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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strona gtdwna / State tredci

Stale tresci

Lp. Tytut Edytuj Usun
1 Dane kontaktowe \@ |E|
2 Gtowny redaktor Biuletynu ‘E‘ |E|
3 Adres redakgji Biuletynu ‘g‘ |ﬁ|

Rys. State tresci w panelu administracyjnym

Edytujgc wybieramy pozycje, na ktorej bedzie umieszczona tres¢. Wpisujemy nazwe, a
nastepnie warto$¢, czyli tresé, ktéra bedzie znajdowac sie pod nazwg. By tres¢ byta
wyswietlana musimy wybrac status Aktywny.

Swonzgiéwna | Siale veic / Edyga stabe tresci

Edycja state] tresci

Pozycia
2
Nazwa
Gidwny redakor Biuletynu
Wartost

Dk Edygja Wstsw Widok Formst Tsbela Narzedzia Pomoc

G0 B I YSXX ZEE=TE A-24L x0BBE =

vt v R, o ks = @ e

soaso0en00

Status
Aktpwny - ‘

Rys. Edycja Statych tresci

Glowny redaktor Biuletynu Adres redakcji Biuletynu Informacje o serwisie

Anna Kowalska ul. M. Piotrowskiego 7-9 *) Ponowne wykorzystanie
Nr tel.: 987 654 321 85-098 Bydgoszcz Udostepnianie informacji publicznej
Email: anna.kowalska@mail.pl Mapa serwisu
Zespot redakeyjny Instrukcja serwisu
Statystyki ogladalnosci

Ostatnia aktualizacja BIP: 30.09.2024 09:11

Rys. Stopka Biuletynu Informacji Publicznej

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl iplo.pl
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7.1. Deklaracja dostepnosci 2.0

Pod tg pozycjg w Statych tresciach jest generator Deklaracji Dostepnosci, tutaj mozemy tez

edytowac istniejgcq juz deklaracje. Mamy do uzupetnienia/edycji nastepujace pola:
7.1.1. Oswiadczenie - sekcja wymagana
7.1.2. Nazwa podmiotu publicznego - uzupetniamy naszg nazwg;

7.1.3. Adres strony www (URL) - podajemy adres strony, ktérej dotyczy (na ktorej sie

znajduje) deklaracja;

7.1.4. Data publikacji strony internetowej - wybieramy z kalendarza date dzienng

opublikowania strony internetowej;

7.1.5. Data ostatniej istotnej aktualizaciji - data ostatniej istotnej aktualizacji strony

internetowej;
7.1.6. Stan dostepnosci cyfrowej - sekcja wymagana

a. Status pod wzgledem zgodnosci z ustawg - z rozwijanej listy mozemy wybraé
zgodna, czesciowo zgodna lub niezgodna, jesli strona internetowa jest
czesciowo zgodna lub niezgodna z ustawg nalezy uzupetni¢ co najmniej

jedno z ponizszych pol tekstowych:
b. Niezgodnosc¢ z zatgcznikiem;
c. Tresci nieobjete przepisami (np. mapy);
d. Nadmierne koszty;
e. Link do dokumenty z analizg o nadmiernym obcigzeniu.
7.1.7. Przygotowanie deklaracji dostepnosci - sekcja wymagana

a. Data sporzadzenia Deklaracji Dostepnosci - wybor daty dziennej z

kalendarza;
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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b. Data ostatniego przeglagdu Deklaracji Dostepnosci - wybor daty dziennej z

kalendarza;

c. Metoda oceny dostepnosci - lista rozwijalna, do wyboru: samooceny
przeprowadzonej przez podmiot publiczny; oceny przeprowadzonej przez

podmiot zewnetrzny; oswiadczenia wnioskodawcy;

d. tacze do zZrodta - link do dokumentu z oceng dostepnosci strony lub

oswiadczeniem wnioskodawcy;

e. Audyt - pole tekstowe, po uzupetnieniu powyzszych pdél uzupeini sie
automatycznie sygnalizujgc metode oceny dostepnosci, podmiotu

przeprowadzajgcego audyt oraz linku do strony lub zatgcznika z audytem.
7.1.8. Udogodnienia, ograniczenia i inne informacje - sekcja dobrowolna
a. Pole tekstowe z tekstem mozliwym do formatowania.

7.1.9. Skroéty klawiszowe - sekcja opcjonalna, wymagana, jezeli na stronie funkcjonujg
niestandardowe skréty klawiszowe (w systemie sSPORTAL wykorzystujemy

standardowe skroty klawiszowe)
a. Pole tekstowe z tekstem mozliwym do formatowania.
7.1.10. Informacje zwrotne i dane kontaktowe - sekcja wymagana

a. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakt w sprawie niedostepno$ci -

pole tekstowe;
b. Adres poczty elektronicznej osoby kontaktowe - pole tekstowe;
c. Numer telefonu do osoby kontaktowej - pole tekstowe;

d. Opis - pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu, uzupetniane

automatycznie na podstawie wyzej podanych informacji.

7.1.11. Obstuga wnioskéw i skarg zwigzanych z dostepnosciag - sekcja wymagana

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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a. Kierownik podmiotu - pole tekstowe;
b. Adres - pole tekstowe;
c. E-mail - pole tekstowe;

d. Opis procedury - pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu,

uzupetniane automatycznie na podstawie wyzej podanych informacji.

7.1.12. Aplikacje mobilne - sekcja opcjonalna, wymagana jezeli podmiot posiada

aplikacje mobilne.
a. Opis - pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu.

7.1.13. Dostepnos¢ architektoniczna - sekcja wymagana, edytor tekstowy zapewnia
mozliwos¢ dodania wielu lokalizacji, siedziba gtéwna powinna by¢ wymieniona na

liscie jako pierwsza.
a. Opis - pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu.

7.1.14. Dostepnos¢ komunikacyjno-informacyjna - sekcja wymagana

Sekcja sktada sie z check-boxow:
a. Jak wnioskowa¢ o ttumacza polskiego jezyka migowego
b. Informacja o naszej dziatalnosci w tekscie fatwym do czytania (ETR)
c. Informacja o naszej dziatalnosci w jezyku migowym (PJM)
d. Aktualny raport z zapewnienia dostepno$ci

Przy kazdym check-boxie znajduje sie miejsce na adres URL do dokumentu, artykutu, opisu

procedury.
7.1.15. Pozostate informacje - pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu.

7.1.16. Czy opublikowany? - pole wyboru

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Jesli deklaracja jest ukonczona, po zaznaczeniu pola i zapisaniu bedzie dostepna dla

internautow.

Deklaracja jest dostepna dla internauty z kazdego miejsca w Biuletynie, odnosnik znajduje

sie w stopce strony.
7.2. Dane kontaktowe

Dane kontaktowe widoczne sg w stopce strony, zazwyczaj w kolumnie z lewe;j strony.

Strona gtéwna / State treéci / Edydja statej tresci

State tresci

Edycja statej tresci

Pozycja
1
Nazwa*
Dane kontaktowe
Wartosc*
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia Pomoc

9 B I YU s XX ==

Urzad Miejski w Kolaczycach ul. Rynek 1
38-213 Kotaczyce
tel: 13 44 602 21 | 13 44 602 49

Fax: 13 44 602 58

E-mail: sekretariat@kolaczyce.itl pl
elektroniczna skrzynka podawcza e-puap: /6852290463/SkrytkaESP

NIP: 685-229-04-63
Regon: 000546360
v
DIV » DIV 35 SEOW 4
Status®
Aktywny v

Wymagane pola*

Rys. Dane kontaktowe edycja i tworzenie

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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7.3.

Kontakt

Urzqgd Miejski w Kotaczycach

ul. Rynek 1
38-213 Kotaczyce

tel:13 44 602 21, 13 44 602 49

Fax: 13 44 602 58

E-mail: sekretariat@kolaczyce.itl.pl

elektroniczna skrzynka podawcza e-puap:
/6852290463/SkrytkaESP

NIP: 685-229-04-63
Regon: 000546360

Godziny pracy

Poniedziatek

Wtorek

Sroda

Czwartek

Pigtek

7.00 -

7:00 -

7:00 -

7:00 -

7:00 -

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

Przydatne linki
il Statystyki oglgdalnosci

& Polityka prywatnosci

Rys. Dane kontaktowe w stopce strony

Redakcja portalu

Redakcja portalu wyswietla sie w stopce strony.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

Wi

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

Dl maciej kaczmarek@lo.pl
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Strona glowna / State tredci / Edycja statej tresci

State tresci

Edycja statej tredci

Pozycja
2

Nazwa™
Redakgja portalu
Wartosc®
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela MNarzedzia Pomoc

S ¢ B I Y S x*X%X =

Anna Kowalska
Nr tel.: 987 654 321

Email: anna.kowalska@mail. pl

P ISEOW
Status™
Aktywny ~

Wymagane pola®

Rys. Redakcja portalu edycja i tworzenie

Redakcja portalu

Anna Kowalska
Nr tel.: 987 654 321

Email: anna.kowalska@mail.pl

Rys. Redakcja portalu w stopce

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl iplo.pl
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7.4. Adres redakg;ji

Adres redakcji portalu ustawiamy identycznie jak Redakcje portalu. Wprowadzone dane

wyswietlajg sie w stopce, w miejscu i z nazwg okreslonymi w Edycji szablonéw.

Strona giéwna / Stale tredci / Edycja statej tresci

State tresci

Edycja statej tresci

Pozycja
3

Nazwa”*
Adres redakgji portalu
Wartos¢”
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela MNarzedzia Pomoc

S @ B I U &5 x*X =

Logonet Sp. z o.0.
ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

telefon: +48 52 326 00 58

E-mail: serwis@lo.pl

P 19 5LOW 4
Status™
Aktywny v

Wymagane pola”

Rys. Adres redakcji Biuletynu edycja i tworzenie

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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111


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

inwternet | wiedza

Kontakt

Logonet Sp. z o.0.

ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

telefon: +48 52 326 00 58

E-mail: serwis@lo.pl

Rys. Adres redakcji portalu w stopce ze zmieniong nazwg w Edycji szablonow
8. Konfiguracja

8.1. Edycja szablonéw/Templates

Modut Edycja szablonow odpowiada za utozenie elementow na stronie gtéwnej, czy tez na
innych podstronach naszego portalu, jezeli takie zostaty zdefiniowana. Ustawiajgc elementy

w szablonie musimy mie¢ na uwadze:

a) Nie kazdy element dostepny w Edycji szablondw jest zaprojektowany dla naszej
strony;

b) Zamiana miejsc niektérych elementéw moze ograniczyé czytelnos¢ strony, zazwyczaj
pierwsze elementy widoczne na gorze strony sg zaprojektowane w bardzo
indywidualny sposéb, zeby odpowiednio byly wyswietlane z banerem gérnym czy

tytutem strony.

Elementy szablonéw sg pogrupowane w ramki o okreslonych kolorach. Elementy w
czarnych strefach musza tam pozosta¢, elementy w zielonych strefach mozna
przemieszcza¢ pomiedzy strefami. Przy kazdym elemencie mozemy okresli¢ jego
widocznos¢. Dodatkowo przy niektérych elementach mozemy wybra¢ kampanie lub grupe

elementow:

a) Header baner - inaczej baner nagtéwka. Mozemy wybraé kampanie, do ktorej
dodalismy baner nagtéwka. Domys$inie wybrana jest kampania Globalna. Mozemy

réwniez wybraé przygotowang wczesniej sekcje na banerze.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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b)

d)

)

k)

Miejsca banerowe A-H - inaczej banery boczne. Mozemy okresli¢ widocznosg¢,
wybraé przygotowang kampanie. W jednej kampanii moze by¢ dodany wiecej niz
jeden baner.

Na skroty - miejsce wyswietlania grupy modutu Na skréty. Dodatkowo mozemy
wybra¢ konkretng grupe przygotowang w module oraz zmieni¢ wyswietlang nazwe.
Brak okreslenia wyswietlanej nazwy sprawi, Zze dana sekcja nie bedzie mie¢
nagtéwka. Ten modut jest widoczny w szablonie 2 razy, w kazdym miejscu mozemy
okresli¢ oddzielnie widocznos¢ i grupe, ktéra ma by¢ wyswietlana.

Baner srodkowy A-B - mozemy okresli¢ widoczno$¢ danego elementu oraz wybraé
wczesniej utworzong kampanie banerow.

Wazne komunikaty - mozemy dodatkowo okresli¢c nazwe waznych komunikatéw
wyswietlanych na stronie gtowne;j.

Dane podstawowe - mozemy wybra¢ wczesniej przygotowang grupe w module Dane
Podstawowe.

Witadze - mozemy wybra¢ wczesniej przygotowang grupe w module Wtadze oraz
zmieni¢ wyswietlang nazwe np. Kolegium Rektorskie, Prezydium Rady Miasta.
Posty z Facebooka - mozemy okresli¢ wyswietlang nazwe dla tego elementu.

Dziat - mozemy okresli¢ wyswietlang nazwe dla tego elementu oraz w polu Dziat
nalezy uzupetni¢ numer ID dziatu, ktéry ma by¢é wyswietlany w tym miejscu. Numer
ID znajdziemy wchodzac w dziat w Panelu Administracyjnym. Sg to cyfry na koncu
adresu url danego dziatu.

Artykut - mozemy okresli¢ wyswietlang nazwe artykutu wyswietlanego na stronie
gtéwnej. W polu Artykut nalezy wpisa¢ numer ID artykutu, ktory ma by¢ wyswietlany
na stronie gtéwnej. Numer ID znajdziemy wchodzgc w artykut w Panelu
Administracyjnym. Sg to cyfry na koncu adresu url danego artykutu.

Aktualnosci - mozemy okresli¢ wyswietlang nazwe tego elementu na stronie gtdéwne;j.
Kalendarz wydarzeh - mozemy okresli¢c wyswietlang nazwe tego elementu na stronie

gtowne;.

m) State tresci - element pojawia sie 4 razy. Za kazdym razem mozemy okresli¢ inny

element przygotowany w module Stafe tresci, ktéry bedzie sie wyswietlat w

okreslonej kolumnie stopki. Mozemy réwniez zmieni¢ wyswietlang nazwe elementu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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n) Informacja publiczna - element odpowiedzialny za wyswietlanie linkow do informacji

o Udostepnianiu informacji publicznej oraz Ponownym wykorzystaniu. Linki do tych

elementéw okreslamy w ustawieniach szczegétowych.

o) Informacje o serwisie - odpowiadajg za wyswietlanie linkdw, ktére mozemy doda¢ w

Ustawieniach szczegdtowych (Instrukcja serwisu, Stownik skrotow, Zespor

redakcyjny) a takze domysinych linkdw, takich jak Deklaracja dostepnosci czy Mapa

serwisu.

p) Linki - ten element odpowiada za wyswietlanie linkéw przygotowanych w module

Linki. Mozemy okresli¢ wyswietlang grupe, ktéra zostata wczesniej przygotowana

oraz wyswietlang nazwe.

q) Statystyka i dane osobowe - element odpowiada za wyswietlanie w stopce linkéw do

statystyk oglgdalnosci (tworzony automatycznie linki), Polityki prywatnosci, RODO

(linki do okreslenia w ustawieniach szczegotowych).

8.2. Ustawienia szczegdtowe/Detailed settings

8.2.1.  Artykuly

8.2.1.1.

8.2.1.2.

8.2.1.3.

Domyslna wartos¢ pola position, odpowiedzialna za
sortowanie artykutow. Wartos¢ 1000 oznacza, ze artykut na tej

pozycji jest wyswietlany ostatni na liscie.

Liczba wyswietlanych elementéw w paginacji (wartosci
oddzielone przecinkami) - mozliwo$¢ ustawienia domysinych
wartoéci do wyswietlenia na jednej stronie (liczba wydarzen,

aktualnosci itp.)

Domyslina liczba elementow w paginacji (wartos¢ z listy
domysinych) - mozliwo$é wyboru domy$inej liczby elementéw

na jednej stronie np. 3, 5 lub 10.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy: Operator:
Maciej Kaczmarek Logonet Sp. zo. o0,
tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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8.2.2.  Wazne komunikaty

Liczba waznych komunikatéw na stronie gtéwnej - mozemy zarzgdza¢ maksymalng liczbg

komunikatow widocznych na stronie gtowne;.

8.2.3. Parametry globalne

a) Logo jednostki - miejsce na wgranie loga jednostki, bedzie wyswietla¢ sie na stronie
gtownej, w panelu logowania, w panelu administracyjnym;

b) Dtlugi tytut serwisu (PL) - miejsce na uzupetnienie nazwy jednostki;

c) Podtytut serwisu (PL) - miejsce na wpisanie podtytutu serwisu (np. Oficjalny portal
Urzedu Gminy)

d) Czy mozna wyszukiwaé w tresci zatgcznikow - do wyboru opcja Tak lub Nie. Jesli
zaznaczymy Tak, wyszukiwarka bedzie przeszukiwac zatgczniki z warstwg tekstows.

e) Tryb zaktadek na stronie gtéwnej - do wyboru tabs lub accordion.
8.2.4. Adresy URL w réznych miejscach strony

Jesli nieuzupetnimy danych, w widoku internauty nie bedg widoczne miejsca, w ktorych linki
powinny sie znajdowaé. Mozemy wiec uzupetnié jedynie tresci, ktdre sg potrzebne, a inne

pomingc.

a) Link do kontaktu - link wyswietla sie na stronie gtéwnej, w Danych podstawowych, w
prawym dolnym rogu, schowany jest pod przyciskiem wiecej >>.

b) Link do instrukcji obstugi - tutaj nalezy uzupetni¢ linkiem do instrukcji obstugi strony
dla internauty, wyswietla sie w stopce, z prawej strony.

c) Link do strony BIP jednostki - miejsce na uzupetnienie linku do strony BIP jednostki;

d) Link do Polityki Cookies - miejsce na uzupetnienie linku do polityki cookies, tres¢ w
ostatnim wierszu na zatgczonym zrzucie ekranu (Wiecej szczegétow w naszej

Polityce Cookies) pojawia sie po uzupetnieniu linkiem tego elementu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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MENU GEOWNE [} DANE PODSTAWOWE

GALERIE ZDJEC v
Adres Wazine telefony

W ramach naszej witryny stosujemy pliki cookies w celu Swiadczenia Paristwu ustug na najwyzszym poziomie, w tym w sposéb dostosowany do

indywidualnych potrzeb. Korzystanie z witryny bez zmiany ustawien dotyczgcych cookies oznacza, ze bedg one zamieszczane w Panistwa urzadzeniu
koricowym. Mozecie Pafistwo dokonac w kazdym czasie zmiany ustawieri dotyczacych cookies. Wiecej szczeg6téw w naszej Polityce Cookies. Zamknij

Rys. Strona gtéwna z informacjg o plikach cookie

e) Link do Stownika skrotow - miejsce na uzupetnienie linku do artykutu z
podstawowymi skrétami, ktore wystepujg w Biuletynie, po uzupetnieniu znajdziemy
link w stopce strony.

f) Link do Zespotu redakcyjnego - miejsce na uzupetnienie linku do artykutu z zespotem
redakcyjnym Biuletynu, widoczne w stopce strony dopiero po uzupetnieniu linkiem.

g) Link do RSS - miejsce na uzupetnienie linkiem do portalu dla czytnikéw RSS.

h) Link do Ostatnio opublikowanych - miejsce na link do ostatnio dodanych artykutow,
np. do dziatu, w ktérym widoczna jest lista od najnowszych artykutéw do
najstarszych.

i) Link do Polityki prywatnosci - miejsce na link do artykutu z opisang politykg
prywatnosci jednostki

j) Link do RODO - miejsce na link do informacji o przetwarzaniu danych osobowych,
inspektorze ochrony danych.

k) Link do Ponownego wykorzystania informacji publicznej - miejsce na link do artykutu
z informacjami o ponownym wykorzystaniu informacji publiczne;j.

[) Link do Udostepniania informaciji publicznych - miejsce na link do artykutu o
udostepnianiu informaciji publicznej i procedurze wystepowania o udzielenie
informaciji publicznej, ktéra nie znajduje sie w Biuletynie

m) Link do Raportu dostepnosci - dedykowane miejsce na link do najnowszego raportu

dostepnosci jednostki.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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8.2.5. Metryczki

W tym miejscu mozemy ustawi¢ domysing wartos¢ pola Podmiot udostepniajgcy w
metryczce. To pole metryczki jest nieobowigzkowe. Mozna wykorzystywac zwtaszcza przy

integracji portalu z BIP.
8.2.6. Style - wersja zatobna strony

Wybranie opcji Tak naktada na catg strone czarno-biaty filtr.

LOGONCT ( QOO0 O vie-r-

intermet [ wiedzn

a O INSTYTUCIE v ‘ DZIALALNOSC NAUKOWA v | DZIALALNOSC EDUKACYJNA v | AKTUALNOSCI | KONTAKT | ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Logonet

net i wiedza

Rys. Wtgczona Wersja zatobna strony

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl

17


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

internet [ wiedza

Lirik cio strony,

BIULETYM INMFORMASC] PLBLICZ™ME |<#Tﬂlﬂ$&ﬂﬁhl
Wersja testowa FL)

Link do
kontakiu

WAIHT KOMUMIEAT

[

B OENR | SR b SRR B R A L
Vet Mt . Muinfios et bt Pl ) Sinpka, 'w K'llflrﬁ
pojawiajg sie

=== e
] |

Dy redakior Bliletynu

Rys. Migjsca wyswietlania elementow z ustawien szczegotowych w widoku internauty
8.3. Linki/Links

W tej czesci Panelu Administracyjnego jest mozliwos¢ zarzgdzania linkami, ktore sg
dostepne w stopce serwisu. Zarzgdzanie linkami, nalezy rozpoczg¢ od utworzenia grupy
linkdw. W tym celu nalezy przej$¢ do zaktadki Grupy i klikngé Nowa grupa.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Strona ghowna / Linki

| MNowa grupa |

Rys. Rozpoczecie pracy z konfiguracjg linkow
Przy tworzeniu nowej grupy nalezy uzupetnic pola:

a) Nazwa - pole tekstowe, nazwa jest widoczna dla internautéw,
b) Typ grupy - lista rozwijalna, do wyboru: domysIny lub galeria,
c) Widoczne - check-box, nalezy zaznaczy¢, zeby link byt widoczny dla internautow.

Po utworzeniu grupy mozna przej$¢ do dodawania linkow. W tym celu nalezy klikng¢

przycisk Nowy link. Pola do uzupetnienia przy tworzeniu nowego linku:

a) Nazwa - nazwa linku widoczna dla internautow,
b) Link - miejsce na dodanie adresu URL, pod ktéry bedzie kierowaé przycisk,
c) Otwieraj w:
i)  Tym samym oknie,
i)  Nowym oknie;
d) Widoczny - check-box, musi byé zaznaczony, zeby link byt widoczny dla internautéw,
e) Grupa - lista rozwijalna, do wyboru wczesniej utworzone grupy linkow,
f) Typ ikony - lista jednokrotnego wyboru:
i)  Brak - brak ikony przy linku,
i)  Font Awesome - nalezy wybrac¢ ikone z biblioteki:
https://fontawesome.com/icons,
i)  Material Design - nalezy wybrac ikone z biblioteki
https://fonts. le.com/icons,

iv)  Wiasne - pojawi sie miejsce na wgranie wtasnej ikony z dysku.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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W przypadku wyboru Font Awesome lub Material Design, aplikacja wyswietli pole na

wpisanie typu/stylu ikony oraz jej nazwy.

Przydatne linki

Deklaracja dostepnosci
Zespobt redakcyjny
Statystyki oglgdalnosci

Polityka prywatnosci

Rys. Przydatne linki w stopce strony

9. Banery

W tej czesci mozna zarzgdza¢ banerami widocznymi na stronie. Jest to m.in. baner

goérny - nad menu, banery boczne, czy mozna dodac¢ baner tekstowy w formie

pop-up.
9.1. Tworzenie kampanii

By rozpoczg¢ dodawanie baneréw nalezy na poczatku stworzy¢ kampanie,
do ktérej bedg przypisane banery. W tym celu nalezy przejs¢ do Kampanie a

nastepnie klikng¢ Nowa kampania.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Strona gtéwna / Kampanie

) =
Nazwa kampanii Banery Widoczny Edytuj Usun
Globalna 1 Tak |§\ 3
Dofinansowanie 1 Tak |§\ |@\

Rys. Lista stworzonych kampanii

Po wybraniu opcji Nowa kampania wy$wietli nam sie formularz tworzenia nowej

kampanii banerowej. Pola do uzupetnienia przy tworzeniu nowej kampanii:

a) Nazwa - pole tekstowe, obowigzkowe;
b) Baner - lista z banerami do wyboru, nie trzeba uzupetnia¢ na tym etapie;
c) Strona gtdbwna - check-box, po zaznaczeniu kampania bedzie widoczna na
stronie gtdwnej;
d) Globalny - check-box, po zaznaczeniu kampania bedzie widoczna na kazde;j
podstronie portalu;
e) Widoczny od - pole daty i godziny w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM,;
f)  Widoczny do - pole daty i godziny w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM;
g) Widoczny - check-box, zeby banery dodane do tej kampanii byty widoczne,
musi by¢ zaznaczony;
h) Typ animac;ji - lista rozwijalna, opcje do wyboru:
i)  brak animaciji,
ii rozmycie,

rozmycie z powiekszeniem,

wyjazd od dotu,

)
)
)

v)  kurtyna,
) przewijanie do gory,
)  kostka w dof,

)  wyjazd od gory,
)

powiekszanie;

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:

Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224
maciej kaczmarek@lo.pl
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i) Czas wysw. w ms - czas wysSwietlania w milisekundach, pole mozna zostawi¢
puste, wtedy baner bedzie widoczny caty czas lub do zamkniecia przez

uzytkownika.

Po poprawnym zapisaniu kampanii na goérze strony otrzymamy komunikat Nowa kampania

zostafa utworzona.

Marwa

Barer

Globalny
Poprawa

Stroma ghiwna
Globalny
Widocrmy od
il .mpnunnns a - @
Widaczmy do
. mpnunns a - @
Widoczny
Typ animacji
Brak animacji w

Srablony

Strona ghowna

Czas wirdw., w mis

W'.'lfldl_.|-dl e pola

Rys. Formularz tworzenia nowej kampanii

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Strona giéwna / Kampanie / Edycja kampanii

Nowa kampania zostata utworzona.

Rys. Informacja o prawidtowym zapisaniu kampanii

9.2. Tworzenie nowego baneru

Przejs¢ do tworzenia nowego baneru nalezy poprzez klikniecie Banery a nastepnie Nowy

baner.

Strona gtéwna / Banery

Banery
Nowy baner tekstowy

Nazwa banera Kampanie Widoczny Edytuj Usuni
Globalny Globalna Tak
Poprawa Dofinansowanie Tak

Rys. Lista baneréw
Formularz tworzenia nowego baneru wyglgda w nastepujgcy sposob:

a) Nazwa - nazwa banera, wyswietlana dla czytnikdw ekranu, pole obowigzkowe;
b) URL - adres url, ktory bedzie sie kry¢ pod banerem;
c) Otwieraj w - lista rozwijalna, mozemy wybra¢, czy adres url ma sie otwierac:

i)  tym samym oknie,

ii)  nowym oknie;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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d) Liczba kliknie¢ - mozliwo$¢ okreslenia liczby potrzebnych kliknieé, by przejs¢ do
adresu url ukrytego pod banerem;
e) Strona gtébwna - check-box, zaznaczenie spowoduje wys$wietlanie banera w miejscu
wskazanym w szablonie Strona gtowna;
f) Globalny - check-box, zaznaczenie spowoduje wyswietlanie banera na kazdej
podstronie portalu;
g) Szeroki - check-box, zaznaczenie spowoduje wyswietlanie tylko zdjecia banerowego,
bez nazwy baneru;
h) Widoczny - check-box;
i) Kampania - lista z wyborem wczesniej utworzonych kampanii;
i) Tekst alternatywny - mozliwo$¢ dodania tekstu alternatywnego do baneru bedgcego
zdjeciem;
k) Wyswietlanie (od...do) - mozliwo$¢ ograniczenia czasowego wyswietlania banera;
I) Zdjecie - koniecznos¢ wgrania zdjecia lub obrazu do baneru, mozliwos¢ dodania
wersji kontrastowej zdjecia lub obrazu.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

Wi

ol maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Rys. Zdjecie banerowe z zaznaczonym check-box “Szeroki” widoczne w 4 r6znych miejscach Strony

gtownej

Na skroty

Postepowania awansowe

Instrukcja baner

Rys. Zdjecie banerowe bez zaznaczonego check-box “Szeroki” widoczne pod menu bocznym

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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9.3. Tworzenie nowego baneru tekstowego

Tworzenie nowego baneru tekstowego nalezy zaczg¢ od upewnienia sie, ze znajdujemy sie

w zaktadce Banery, a nastepnie klikng¢ Nowy baner tekstowy.

Strona gtéwna / Banery

Banery

[ Eaner\;] l Kampanie

Nazwa banera Kampanie Widoczny Edytuj Usun
Globalny Globalna Tak |E| |ﬁ|
Poprawa Dofinansowanie Tak |E| |ﬁ|
Instrukcja baner Instrukcja Nie |E| |ﬁ|

1 EE————————————————

Rys. Lista baneréw
Pola formularza tworzenia baneru tekstowego:

a) Nazwa - pole tekstowe, obowigzkowe;

b) Strona gtéwna - check-box, zaznaczenie spowoduje wyswietlanie banera w miejscu
wskazanym w szablonie Strona gtéwna;

c) Globalny - check-box, zaznaczenie spowoduje wyswietlanie banera na kazdej
podstronie portalu;

d) Widoczny - check-box;

e) Opis - pole tekstowe, bez mozliwoéci formatowania tekstu;

f)  Wyswietlanie (od...do) - mozliwo$¢ ograniczenia czasowego wyswietlania banera;

g) Tresc¢ - pole tekstowe, z mozliwoscig formatowania tekstu.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:
Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej kaczmarek@lo.pl
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Logonet Sp. zo. 0,

ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
biplopl


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

internet [ wiedza

10.

Lorem ipsum

Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Quisgue et velit et neque ultrices tincidunt at
id turpis. Morbi nec lorem a risus viverra laoreet. Donec faucibus nisl risus. Ut luctus at urna vitae
interdum. Duis sem augue, vulputate vitae velit at, hendrerit dictum diam. In vitae interdum justo.
Aliquam tellus arcu, faucibus quis ante nec, tincidunt bibendum metus. Suspendisse mollis quam
euismod commedo efficitur.

Rys.

Widoczny baner tekstowy w formie pop-up

Zatgczniki

W tym miejscu mozemy zobaczy¢ liste zatgcznikow, ktore dodalismy. Mozemy wyszukac¢ w

liscie zatgczniki po frazie/nazwie, uzytkowniku, ktory dodat zatgcznik, statusie

(AktywnylNieaktywny) lub dacie dodania.

10.1.  Elementy widoczne przy kazdym zatgczniku:

a) Status - Aktywny lub Nieaktywny,

b) Nazwa zatgcznika - nadana przy dodawaniu zatgcznika,

c) Kategoria - kategoria zatgcznika nadana przy dodawaniu, utatwia organizacje pracy,

d) Przypietych artykutéw - liczba artykutow, do ktérych jest przypiety zatgcznik,

e) Wytworzyt/Odpowiedzialny za tre$¢ - organ lub osoba odpowiedzialna za dany
zatgcznik,

f) Data dodania - data utworzenia zatgcznika,

g) Pobran - liczba pobran zatgcznika przez internautow,

h) Wersje - podglad poprzednich wersji zatgcznika, jesli byt edytowany,

i) Edytuj - mozliwo$¢ edycji zatgcznika,

j) Usun - usuwanie zatgcznika. Jesli przy zatgczniku nie ma ikony kosza w ostatniej
kolumnie, oznacza to, ze zatgcznik jest przypiety do artykutu. By usunac¢ zatgcznik,
trzeba go usungc¢ ze wszystkich artykutow.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

Wi

Dl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Shrona gitwna | Dalgcosiki

WSk
Fracs
Deodat
Stabss  ‘Wbierz 2 lsiy -
Data gt ol mm.rer [m]
Ciats dicc el mm.imer =
P——
Status Marwa artykulde Dodsl Data dodania Polrar Wersje Balytus]  Llnush
@ Ustawa Prawo o smkolniciwie wybiegm 1 de 20072018 Mazwa 0704022 @ P X a

uZytEawnike Vel da

Rys. Lista zatgcznikow
10.2. Masowe dodawanie zatgcznikow

System umozliwia dodawanie wielu zatgcznikéw jednoczesnie wraz z automatycznym
uzupetnianiem poszczegodlnych pdl stanowigcych m.in. metryke zatgcznika. W tym celu
nalezy przejs¢ do Zataczniki > Dodaj zatgczniki. Po kliknigeciu szarego przycisku Wybierz

pliki uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania wielu zatgcznikow jednoczesénie.

Strona gtéwna / Zataczniki / Dodaj zatacznik

Wybierz plik lub kilka plikéw
Wybierz pliki  Nie wybrano pliku

Dopuszczalne formaty - pdf, jpg. jpeg, png, tiff, doc, docx, xls, xlsx, xml, ppt, odt, ods, edp, t«t, zip, tar, gz, 7z.

Dodaj zataczniki

Rys. Dodawanie zatgcznika (repozytorium)

Podczas dodawania zatgcznikdéw pojawiajg sie pola do uzupetnienia:

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224

serwis@lo.p maciej kaczmarek@lo.p
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a)
b)

c)

d)

Nazwa wyswietlana — nazwa widoczna dla internauty;

Nazwa kategorii — mozliwos¢ przypisania zatgcznika do jednej z wczesniej
utworzonych kategorii, pole nieobowigzkowe;

Wytworzyt - wytwadrca zatgcznika (dokumentu), przyktadowo: osoba sktadajgca
fizyczny podpis pod dokumentem, pole nieobowigzkowe;

Data wytworzenia - data wytworzenia zatgcznika, wprowadzamy recznie lub
zaznaczamy date w kalendarzu, pole nieobowigzkowe;

Odpowiedzialny za tre$¢ - osoba biorgca odpowiedzialnos¢ za dang informacje,
przyktadowo: osoba zarzagdzajgca danymi dokumentami, pole nieobowigzkowe;
Podmiot udostepniajgcy - informacja o podmiocie udostepniajgcym zatgcznik
(automatycznie wypetnione podang w ustawieniach szczegétowych lub danych
uzytkownika wartoscia);

Status - do wyboru z listy rozwijanej Aktywny lub Nieaktywny. DomysInie ustawiony

jest Aktywny.

Uwaga: Zaznaczenie przycisku wyboru (check box) nad polami opisujgcym zatgcznik

umozliwia automatyczne wypetnienie pdl trescig — powielenie tresci w pozostatych polach.

Strona glowna / Zatacniki / Edycja zatacznikéw

Kopiuj wartosci (]
Odpowiedzialny za Podmiot
Lp. Nazwa wyiwietlana* Nazwa kategorii Wytworzyl** Data wytworzenia®  tredé"* udostepniajacy Status*
1. Wzdr wniosku o... Wyhbierz z listy 01.12.2023 Ddpowiedzialny z Urzad Miasta aktywny
2. Wzér wniosku o... Wybierz z listy 01.12.2023 Odpowiedzialny z Urzad Miasta aktywny
3. Wazdr wniosku o.. Wybierz z listy 01122023 @ Urzad Miasta aktywny
4. Wazér wniosku o... Wybierz z listy 01.12.2023 Urzad Miasta aktywny
5 Wazdr wniosku o.. Wybierz z listy Wtworzyt 01.12.2023 | i Urzgd Miasta aktywny

11.

Rys. Lista zatgcznikow dodawanych masowo

Struktura organizacyjna

System umozliwia stworzenie struktury organizacyjnej, wraz z pracownikami i kontaktem. W

tym celu nalezy przej$¢ ze strony gtéwnej panelu administracyjnego w element Struktura

organizacyjna a nastepnie wybrac opcje Nowa jednostka lub Nowy pracownik.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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@ O L

Strona gtéwna Dziaby i artykuty Zataczniki Banery

Strona gléwna / Jednostki organizacyjne

Jednostki organizacyjne

Nowy pracownik Nowa jednostka

Rys. Widok pustego dodatku Struktura organizacyjna

11.1. Dodawanie osob

11.1.1.  Nowy pracownik

W celu dodania nowego pracownika do struktury, nalezy po wejsciu w dodatek Struktura

organizacyjna klikng¢ w zielony przycisk z prawej strony Nowy pracownik. Nastepnie mamy

do uzupetnienia nastepujgce informacje:

a) Jednostka organizacyjna - jednostka, do ktérej chcemy przypisa¢ pracownika. jest to
lista rozwijana, z ktérej mozemy wybraé wczesniej utworzone jednostki,
b) Imie - imie pracownika, jesli chcemy uwzgledni¢ na przyktad tytut naukowy, warto go
wpisac przed imieniem [dr hab. Stanistaw].
c) Nazwisko - nazwisko pracownika.
d) Nazwisko rodowe - nazwisko rodowe pracownika,
e) Stanowisko - stanowisko, mozemy wybrac z listy lub doda¢ przez zielony przycisk
Edytuj stanowiska, ktory przekieruje nas do okna dostosowania listy rozwijalnej,
f) Telefon - stuzbowy numer telefonu, opcjonalne.
g) Mail - stuzbowy adres e-mail, opcjonalne.
h) Fax - numer fax, opcjonalne.
i) Nr pokoju - numer pokoju pracownika, opcjonalne.
j) Dostepny - jesli pracownik ma by¢ widoczny dla Internauty, pole musi by¢
Zzaznaczone.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

[wis@l

Dl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Z prawej strony w duzym polu tekstowym jest miejsce na wpisanie zakresu obowigzkéw i

spraw, za ktore jest odpowiedzialny dany pracownik.

Nowy pracownik

Jednostka organizacyjna® Zakres obowigzkéow

Biuro ds. Zamodwien Publiczny v Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela MNarzedzia Pomoc
Imie* 9 BI UYUSxxX =E=T == =
Jan Ave-L xDhBE &= =vi-
Nazwisko™ sans-serif v 14px v | Akapit v
Kowalski Akapit v o — & @ B~ BB M|
Nazwisko rodowe” QBEHDMSL 2R O I | O
Kowalski

« przygotowywanie dokumentow do zamdwien publicznych;

. . przeprowadzanie zamowien publicznych ponizej 130 000 zk
Stanowisko™

Pracownik uczelni v

Edytuj stanowiska

Telefon

987 654 321

Mail UL = LI 12 SEOW 4

jan.kowalski@mail.pl Wymagane pola*

Nr pokoju
101

£ Dostepny

Rys. Dodawanie nowego pracownika
11.1.2. Uzupetnianie Dyrektora i Zastepcy

Gdy mamy juz utworzonych pracownikow, mozemy dodac osoby do pol Dyrektor i Zastepca.
W tym celu nalezy wej$¢ w edycje jednostki, a nastepnie w wyzej wymienionych polach

wybrac z listy odpowiedniego pracownika.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Dodaj jednostke

Jednostka nadrzedna

wybierz z listy v

Nazwa

Biuro ds. Zamowieri Publicznych

Dyrektor

Jan Kowalski v

Zastgpca
wybierz z listy v
Telefon
Mail
Fax
Adres
Nr pokoju

Godziny pracy

Dostepny

Wymagane pola”

Rys. Przypisanie Dyrektora i Zastepcy do jednostki organizacyjnej
11.2. Tworzenie nowej jednostki

11.2.1. Tworzenie jednostki nadrzednej

Jednostki najlepiej tworzy¢ od gory struktury, do dotu. Jednostke nadrzedng mozemy wybrac
jedynie z juz utworzonych jednostek. By doda¢ Dyrektora i Zastepce dyrektora w jednostce,
réwniez musimy mie¢ wczesniej utworzone osoby. Pozostate pola mozemy wypetnié, nie sg

zalezne od innych elementoéw. Pola do wypetnienia:

a) Jednostka nadrzedna - mozemy dodac jedynie, jesli mamy juz utworzong jednostke.
b) Nazwa jednostki - nazwa jednostki, ktora bedzie wyswietlana zaréwno w panelu
administracyjnym jak i od strony Internauty.

c) Dyrektor - dyrektor jednostki, mozemy dodac jesli mamy juz utworzong osobe.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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d) Zastepca - zastepca dyrektora jednostki, mozemy dodac je$li mamy juz utworzong
osobe.

e) Telefon - telefon kontaktowy do jednostki, najlepiej do sekretariatu.

f) Mail - kontaktowy mail do jednostki, najlepiej do sekretariatu.

g) Fax - fax jednostki, najlepiej sekretariatu.

h) Adres - adres jednostki.

i) Nr pokoju - numer pokoju, najlepiej sekretariatu jednostki.

j) Godziny pracy - godziny w jakich mozna skontaktowac sie z jednostka.

k) Dostepny - pole wyboru, by jednostka byta widoczna dla Internautéw musi by¢

Zaznaczone.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl

133


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGON T

interned | iedza

Strona gtéwna / Jednostki organizacyjne / Nowa jednostka

Jednostki organizacyjne

Dodaj jednostke

Jednostka nadrzedna

wybierz z listy v

Nazwa™

Ghowny Instytut Gérnictwa

Dyrektor

wybierz z listy v

Zastepca

wybierz z listy v

Telefon

111111111

Mail

example@mail.pl

Fax

1M1 1

Adres

ul. Przyktadowa 1, Warszawa

Nr pokeju
101

Godziny pracy
8-16

Dostepny

Wymagane pola: *
Rys. Dodawanie nowej jednostki
11.2.2. Tworzenie jednostki podrzednej

Jednostke podrzedng tworzymy w ten sam sposéb co jednostke podrzedng. Z listy
Jednostka nadrzedna mozemy wybra¢ wczesniej utworzong jednostke.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl

134


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

internet [ wiedza

Jednostki organizacyjne

Dodaj jednostke

Jednostka nadrzedna

‘ Gtowny Instytut Gornictwa v

wybierz z listy
Ghowny Instytut Gomictwa

Rada Naukowa

Rys. Tworzenie jednostki podrzednej

STRUKTURA ORGANIZACY)NA TEST UPRAWNIEN INFORMACJE PODSTAWOWE STATUT | STRATEGIA WIECE] v

Strona giéwna >

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

EEE UM Bydgoszcz

Znajdz pracownika:

Komorka
organizacyjna:

Gtéwny Instytut Gornictwa

I

Dyrektor: Stanistaw Prusek
Zastepca: Jan Kowalski
Telefon: 111111111

Mail: example@mail.pl
Adres: ul. Przyktadowa 1
Nr pokoju: 101

Godziny pracy: 8-16

I

Dyrektor

Imie i nazwisko: Stanistaw Prusek
Telefon: 111111111

Mail: example@mail.com

Fax: 11111111 11

Nr pokoju: 103

I

Zastepca

Rada Naukowa v

Telefon: 111111111

Mail: example@mail.pl

Fax: 11111111 11

Adres: ul. Przyktadowa 1, Warszawa
Nr pokoju: 102

Godziny pracy: 8-16

Rys. Widok struktury organizacyjnej w dziale

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Jezeli juz mamy przygotowang strukture organizacyjng widzimy tabele z nastepujgcymi

elementami.

a) Nazwa - nazwa elementu w strukturze;

b) Pokaz pracownikow - klikajgc w tej kolumnie mozemy zobaczy¢ wszystkich
pracownikéw przypisanych do danej jednostki organizacyjnej;

c) Edytuj - edycja danej jednostki organizacyjnej;

d) Wyslij - jezeli mamy integracje portalu z BIP, pozwala na przestanie danej jednostki
organizacyjnej do BIP;

e) Wyslij i nadpisz - jezeli juz kiedys przestalismy dang jednostke do struktury
organizacyjnej w BIP, mozemy zastosowac¢ te opcje. Pozwala ona na aktualizacje juz
przestanej jednostki;

f) Usun - widoczne jedynie przy jednostkach, ktére nie majg podjednostek

organizacyjnych.

W przypadku integracji portalu z BIP w pierwszym wierszu mamy nazwe Cata struktura i
mozemy wykona¢ dwie akcje Wyslij oraz WysSlij i nadpisz. Pozwalajg one na przekazanie

catej struktury organizacyjnej do BIP lub jej aktualizacje jednym kliknieciem.

Strona gtéwna / Jednostki organizacyjne

Jednostki organizacyjne

Pokaz Wyslij i
Nazwa pracownikéw Edytuj Wyilij nadpisz Usun
Cata struktura |E|
Instytut Inzynierii ‘ @ | |§| |E| \ﬁ|
(] pyrektor o] @ @

Rys. Widok modutu Struktura organizacyjna
11.3. Generator oswiadczeh majgtkowych

Dzieki tej funkcjonalno$ci mozliwe jest wygenerowanie indywidualnego linku, ktéry kieruje do

przygotowanego formularza o$wiadczenia majagtkowego. Link jest przesytany na adres

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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e-mail przypisany do konkretnego pracownika jednostki organizacyjnej. Mozemy
wygenerowa¢ do wszystkich pracownikow (przycisk Wygeneruj brakujgce) lub pojedynczo

klikajgc Wygeneruj w konkretnym wierszu.

Strana giéwna / lednostki organizacyine / Urzad Gminy - Pracownicy

Jednostki organizacyjne: Urzad Gminy - Pracownicy

s Y Nowy procouet
Oiwiadezenia majatkowe
2022 2023 2024 2025 2026 2027
Wygeneru] Wygeneru] Wygenery] Wygeneruj Wygeneruj Wygeneruj
Imig | nazwiske i j j i) i j Edytuj Usur

Jan Nowak Urzad Gy Brak Brak Brak Brak Brak Brak g [

Rys. Widok listy pracownikéw jednostki organizacyjnej

Status oswiadczenia majgtkowego:

a) Niewypetnione — przestany indywidualny link do uzupetnienia formularza
oswiadczenia majgtkowego nie zostat jeszcze wypetniony przez pracownika.
Mozliwo$¢ ponownego przestania linku jako przypomnienie.

b) Oczekujgce — wypetnione o$wiadczenie zostato przestane do redakcji. W celu
opublikowania wymagana zmiana statusu z W przygotowaniu na Aktywny oraz
zapisaniu naniesionych zmian.

c) Opublikowane — zatwierdzone oswiadczenie majgtkowe jest wyswietlane w miejscu
(dziale), do ktdrego jest przyporzadkowane oraz po wejsciu w strukture
organizacyjng. Mozliwos¢ podgladu, ktory kieruje do widoku w Biuletynie.;

d) Brak — informacja o tym, ze dla danego pracownika nie zostat utworzony link do

oswiadczenia majgtkowego. Mozliwos¢ wygenerowania linku.

Status

| W przygotowaniu v

wybierz z listy

| Nieaktywny
Oczekujacy

| Odrzucony
W przygotowaniu

Rys. Zmiana status oczekujgcych oswiadczen majgtkowych

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Niewypetnione Oczekujgce

Opublik K
ﬂyS_IUM EFM publikowane Bra

_ L Podglad  Wygeneryj
ponownie opublikuj

Rys. Statusy o$wiadczenia majgtkowego

Widok generatora o$wiadczen majgtkowych po kliknieciu w otrzymany link:

Generator oswiadczen majgtkowych

Miefscowadt
Data zlozenia oéwiadczenia
Ogwiadczenio dotyery

Rok, kidrego dotyczy ofwiadczenie

Oswiadczenie majatkowe

Czeéd A - dane osoby, ktdrej dotyczy odwiadczenie

Rys. Fragment formularza o$wiadczenia majgtkowego

Po zapisaniu uzupetnionego formularza oswiadczenia majgtkowego oraz sprawdzenia

poprawnosci wprowadzonych danych, pracownik ma mozIliwosc:

a) Generuj PDF i wyslij do redakcji BIP - pozwala na wygenerowanie PDF zgodnego z
oficjalnym wzorem oswiadczenia majgtkowego oraz jednoczesne przestanie
wypetnionego oswiadczenia do redakcji Biuletynu;

b) Edytuj - powr6t do edycji formularza;

c) Wyslij przez ePUAP - umozliwia wysytke przez ePUAP na skrzynke podawczg.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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[ [Z} Generuj PDF i wyslij do redakcji BIP ‘ ‘ Vi EdytujJ B Wyslij przez ePUAP

Rys. Wysytka oswiadczenia majgtkowego

12. Moduty

W kategorii Moduty w elementach Galerie, Na skroty, Wtadze i Dane podstawowe nalezy po
wejsciu w element wybrac zaktadke Grupy i stworzy¢ grupe. Nazwa grupy jest widoczna
wytacznie dla oséb majgcych dostep do panelu administracyjnego. Grupe tworzymy przez

klikniecie z prawej strony zielonego przycisku Nowa grupa.

Nazwa skrétu Widoczny Edytuj Usur

grupa podstawowa skrotow Tak \z\ |£‘

Rys. Modut Na skroty
Tworzgc grupe nalezy wypetnic¢ pola:

a) nazwa grupy - widoczna wytgcznie dla uzytkownikdw majacych dostep do panelu
administracyjnego;

b) pozycja - moduty wyswietlane sg w wierszach, jesli chcemy w danym module mie¢
dwa wiersze (np. w przypadku wtadz), dla kazdego wiersza nalezy stworzy¢ osobng

grupe. Grupa na pozycji 1 bedzie nad grupg na pozycji 2.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Strona gtdwna / Grupy galerii / Nowa grupa

Nazwa™

Nazwa

Wypetnij to pole.

Pozycja

Widoczny

Wymagane pola®
Rys. Tworzenie grupy
12.1. Galerie

Tworzgc galerie, nalezy najpierw stworzy¢ grupe, do ktérej podepniemy te galerie. Grupe

pozniej mozemy bezposrednio umiesci¢ w dziale, co jest opisane nizej.
By stworzy¢ galerie nalezy klikngé Nowa galeria i uzupenic pola:

a) Nazwa - widoczna nad galerig przypietg w artykule. Powinna odzwierciedlac¢ to, co
znajduje sie galerii, aby mozna byto tatwo przypig¢ jg do odpowiedniego artykutu;

b) Opis - opcjonalny (wewnetrzny, widoczny tylko w panelu);

c) Pole do zaznaczenia Galeria jako slider - po zaznaczeniu bedzie widoczne tylko
jedno zdjecie z galerii na raz, by zobaczy¢ kolejne zdjecia internauta bedzie musiat
klikng¢ strzatke w lewo lub w prawo.

d) Pozycja - jesli stworzymy dziat o typie “Galeria” bedg tam widoczne dodane galerie w
kolejnosci, w jakiej wskazemy przy tworzeniu.

e) Widoczny - pole musi by¢ zaznaczone, by galeria byta widoczna dla internautéw.

f) Grupa - musimy przypisac galerie do jednej z utworzonych wczesniej grup.

g) Zdjecia - wybieramy pliki z komputera, moze to by¢ wiecej niz jeden plik.

Galerie dodajemy do artykutu przez wybranie w tworzeniu/edyciji artykutu zaktadki Galerie i

zaznaczenie galerii, ktérg chcemy dodac¢ do artykutu. Po wykonaniu tego dziatania w tresci

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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artykutu pojawia sie kawatek kodu, ktéry w artykule w widoku internauty bedzie naszg

galerig. Ponizej sg zatgczone zrzuty ekranu, z kolejnych krokéw tworzenia i dodawania

galerii.

Edycja galerii

Mazwa™

Modut galeria

Opis

[ Galeria jako slider
Pozycja
1
Widocny
Grupa

Grupa |

Zdjecia

o o 15| A

[ R

Opis zdjecia

(=]

B 30 B 4s5vg
Opis zdjecia Opis zdjecia
(=] (=]

Rys. Tworzenie galerii

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

Wi

Koordynator wspétpracy: Operator:

Maciej Kaczmarek Logonet Sp. zo. 0,

tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Tresd artykutu
Artylout jako link - Plik Edyga 'Wstaw Widok Format Tabela Marzedzia Pomoc
- 6 7 B I ¥ &% %X == == Av.
Dodatk - [gal1[igal]
ukdn -
Liztz dostepnych galerii:
B testi
test 2
Rys. Dodawanie galerii do artykutu
+ Modut galerii
MODUL GALERII
test 1
B Drukyj [ Zapisz do PDF O metryczka

Rys. Galeria dodana do artykutu

By dodac¢ galerie do dziatu, dziat musi mie¢ typ Galerie. Pojawi sie w tworzeniu dziatu
dodatkowe pole Grupa galerii, klikajgc na nie, pojawi nam sie rozwijalna lista z listg grup
galerii, ktére juz utworzylismy.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Grupa galerii

| druga grupa galerii

wybierz z listy

druga grupa galerii

Grupa galerii

Rys. Pole Grupa galerii

Dane Podstawowe  Lead Sec  Dziatjako link

Wybierz dziat

Galerie zdjec

Mazwa

Galeria

Pozycja
1

Opis

opis

Szablon

Strona gtowna

Typ

Galerie

Grupa galerii

Wyswietlanie (od ... do)

Inne

Grupa galerii

Status

Aktywny

Rys. Dodawanie dziatu jako galerii

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

serwis@lo.pl

Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciel

143
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Musimy pamietaé, ze finalnie w dziale nazwa Grupy galerii bedzie dla internauty

niewidoczna, a widoczne bedg nazwy poszczegolnych galerii znajdujgcych sie w grupie.
Strona gtowna >
GALERIE

Przyktadowa galeria

Liczba zdjec w galerii: 4

Rys. Galeria jako samodzielny artykut w dziale o typie Galerie
12.2. Na skroéty

Na skroty jest dodatkiem widocznym na stronie gtéwnej. Tworzenie skrotow nalezy
rozpoczagé od utworzenia grupy, do ktérej dodamy skroéty. Kolejna grupa skrétéw, to kolejny

wiersz na stronie gtdéwnej. Kolejne pola odpowiadajg za:

a) Nazwa - pole obowigzkowe, bedzie to nazwa skrétu widoczna zaréwno w panelu
administracyjnym jak i dla internautéw.
b) Pozycja - pozycja danego skrétu. Pozycja 1 znajduje sie catkiem z lewej strony. Za

nig znajdujg sie kolejne pozycje, az do pozyciji 6.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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c) Widoczny - zeby skrét byt widoczny, musimy zaznaczy¢ to pole.
d) Adres - adres strony/dziatu/artykutu, do ktérego prowadzi skrot.
e) Grupa - wczesniej utworzona grupa dedykowana skrétom.

f) Grafika - zdjecie, ktérym chcemy zilustrowac nasz skrot.

Sucna gldwns / Skosty / Edycm skrohs

MNazwa

Kncesana wozely
Pozyca

1
B widocrny
Acirmy

vy bapie ol

Wyberz plik

Wy phlk | Mie wybisrs phk

by s gra i L e, o Adakyrralney roarmiar Dl I, Zakaca . o e e 100y

WyEagana pola

Rys. Tworzenie skrétéw przy pomocy modutu Na skroty

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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@ NA SKROTY
P o - P O
S 2 : g Y
Uil 22 Ja' 2N
Kancelaria uczelni Struktura Statut uczelni Czlonkowie uczelni Studenci Konkursy
organizacyjna
Rys. Wyglad skrétéw na stronie gtownej
12.3. Wiadze

Na gérze po wejsciu w modut mozemy dodac¢ tto, na ktérym bedg wyswietla¢ sie dodane
osoby. Wystarczy klikngé Wybierz plik, nastepnie znalez¢ przygotowane tto. Jesdli chcemy
zdjecie tta dodatkowo wykadrowag, najpierw nalezy klikngé Zapisz. Po udanym zapisaniu

zdjecia bedzie mozliwos¢ wykadrowania go.

Po stworzeniu grupy dedykowanej dla modutu Wtadze tworzymy kolejne elementy, ktore w
tym module bedg osobami na kierowniczych stanowiskach w jednostce. Podobnie jak w

module Na skroty, jedna grupa zawsze bedzie jednym wierszem.
Pola do wypetnienia:

a) Imie i nazwisko - imie i nazwisko osoby na stanowisku, ktére dodajemy.

b) Pozycja - pozycja 1 zawsze bedzie po lewej stronie, pozycja 6 zawsze bedzie z
prawej strony.

c) Widoczny - pole do zaznaczenia, zeby dany element byt widoczny.

d) Opis - nazwa stanowiska, mozemy rowniez doda¢ czas kadencji np. Rektor
Uniwersytetu w kadencji 2024-2028

e) Adres - mozemy dac link do artykutu o np. uprawnieniach danego organu,
opcjonalnie.

f) Grupa - do wyboru mamy wczesniej utworzone grupy.

g) Grafika - zdjecie wybrane z komputera z wizerunkiem osoby, opcjonalnie.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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prof. dr hab. in3. Teofil dr hab. in2. Agnieszka prof. dr hab. in. Wojciech prof. dr hab. in. Michat drhab. ins. Pawet SNIATAEA  dr in3. Janusz NAPIERALA
| — MISZTAL SUMELKA WIECZOROWSKI PROREKTOR DS. WSPOLPRACY KANCLERZ
REKTOR PROREKTOR DS. STUDENCKICH PROREKTOR DS. NAUKI PROREKTOR DS.ROZWOJUI  MIEDZYNARODOWE]
w kadencji 2020-2024 1 KSZTALCENIA w kadencji 2020 - 2024 WSPOLPRACY Z GOSPODARKA  prof. PP
prof. PP w kadencji 2020 - 2024 w kadencji 2020 - 2024
w kadencji 2020 - 2024

Rys. Przyktad gotowego modutu Wtadze w Biuletynie Politechniki Poznariskiej

S WLADZE

dr hab. Jan Wisniewski, prof. WSB dr ini. Irena Bach - Dagbrowska dr hab. Artur Koztowski, prof. WsSB

Rektor od 2007 r. Prorektor ds. dydaktyki, od 2019 . Prorektor ds. nauki i wspotpracy z
zagranicg, od 2010r.

dr hab. Anna Kalinowska - ZeleZnik, prof. dr inz. Romana Antczak - Jarzabska dr Maja Gluchowska-Wojcicka

WsB Dziekan Wydziatu Informatyki i Nowych Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji, od
Dziekan Wydziatu Biznesu, od 2021 . Technologii, od 2021 r. 2021 r.

dr Maciej Zborowski dr Adrianna Kilikowska,

Dziekan Wydziatu Spoteczno - Humanistycznego. od 2021 r. Dziekan Wydziatu Zdrowia. od 2021 r.

Rys. Przyktad gotowego modutu Wtadze z trzema grupami
12.4. Dane podstawowe

Analogicznie jak w poprzednich modutach tworzymy najpierw grupe, ktéra oznacza wiersz,
do ktorej bedziemy dodawac kolejne elementy. Nastepnie tworzgc kolejne dane, ktore

chcemy, by wySwietlaty sie na samej gorze strony gtéwnej Biuletynu uzupetniamy pola:

a) Nazwa - nazwa, ktéra bedzie wyswietlana na samej gorze kafelka, zawsze bedzie
widoczna dla internauty drukowanymi literami.

b) Pozycja - z lewej strony bedzie zawsze pozycja pierwsza.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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c) Widoczny - pole do zaznaczenia, aby element byt widoczny.

d) Adres - tutaj mozemy wstawic link do artykutu, w ktérym znajdujg sie dane, ktére
uzupetnilismy. Jest to opcjonalne.

e) Opis - tre$¢ elementu. Wielkosc¢ liter, pogrubienia i hipertgcza bedg widoczne w
widoku internauty.

f) Grupa - wczesniej stworzona grupa, do ktérej chcemy przypisaé¢ dany element.

Maraa

Uezsinia D‘:":. bladowa s

Pozyca

B widoczny

Agres

Owpes
Pk Eoyge Welew Wiook Format Tebels Marzeczin PFomog
S0 Bl USYX FEIE AL xbH OB

ul Polsica 1
Q-0 e v

Bawo Rsidora

bl =48 11 191 1IN
fakcs -&8 11 171 1IN

Bnrg Rebbora Smai of
NI 000-00-00-00d

Grupa

Podstawowa grupa danych podstawowych

Rys. Tworzenie Danych podstawowych

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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[} DANE PODSTAWOWE

UCZELNIA PRZYKLADOWA WAZNE TELEFONY DLA MEDIOW
ul. Polska 1 Uczelniana Kemisja Rekrutacyjna Dziat Informacj | Pramoc]i
00-000 Warszawa Call Center {infolinia dot. rekrutacj)

Jan Kowalski
Kierownik Dziatu Informacji i Promocji

tel. 111111111
rekrutacja@mail.edu.pl
Biuro Rektora wwnwrzdu plirekrutaga

el 111111111

Tl +48 111111111 Rekrutacja do Szkoly Daktorskiej kom. 111111111
faks #4811 1111111 . S— jankowslski@mail.edu.pl
Biuro Rekrora@mail pl phd.school@mailpl

el 111111111
www.phd school.edu.mailpl

NIP: 000-00-00-000

Rys. Widok Danych Podstawowych na stronie gtownej
12.5. Tagi

Tagi tworzymy, by przypig¢ je do artykutu i nastepnie tatwo odnalez¢ artykuty zwigzane z
danym tagiem. Mozemy tworzy¢ dowolne tagi np. doktorat, zarzagdzenia dotyczace

funkcjonowania uczelni, regulaminy.
Tag tworzymy klikajgc zielony przycisk Dodaj tag po prawej stronie.

Strona giéwna / Tagi (stowa kluczowe)

Tagi (stowa kluczowe) (1)
Tag Przypietych artykuléw Edytuj Usuri
doktorat =

Rys. Widok dodanych tagow

Tworzgc tag, wystarczy wpisac jego nazwe i klikng¢ Zapisz.

Strona gléwna / Tagi (slowa kluczowe) / Dodaj tag

Tag:

| rEguIarnir{

Rys. Dodawanie tagow

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Tag mozemy dodac¢ do artykutu za pomoca linijki pod trescig artykutu. Nalezy tam wpisac co

najmniej dwie poczatkowe litery tagu, a wyswietla nam sie tagi rozpoczynajgce sie na te

litery.
=
| Wil |
Lare poh laseswe B = E L-£ DER 3
fs
L L

Rys. Dodawanie tagow do artykutow

12.6. Ostatnio dodane

Dzieki temu modutowi mozliwe jest wyswietlanie najnowszych artykutdw, ze wszystkich

dziatéw na stronie gtéwnej Biuletynu.
Konfigurujgc ten modut uzupetniamy kolejne parametry:

a) Widocznos$c¢ na stronie gtownej - do wyboru Widoczny lub Niewidoczny. By
internauta widziat dany modut, nalezy zaznaczy¢ pierwszg opcje.

b) lloé¢ wierszy z artykutami - wybieramy wedle preferencji, od 1 do 3 wierszy.

c) llos¢ artykutow w wierszu - do wyboru 2,3 lub 4 artykuty.

d) llos¢ ostatnio dodanych artykutéw - nalezy wpisaé jakg liczbe ostatnio dodanych
artykutdow chcemy wyswietla¢. Nie moze to by¢ liczba mniejsza od 3 i wigksza od
100. Jesli wybierzemy liczbe wiekszg niz liczba artykutéw w wierszu, internauta za

pomocg strzatek bedzie mdgt przegladac liste artykutow.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej.kaczmarek@l[o.pl biplo.pl
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Strona giéwna / Ostatnio dodane

Ostatnio dodane
Parametr Wartosé
Widocznoéé na stronie giéwne] Widoczny "
llogé wierszy z artykutami | -
llosé artykuléw w wierszu . -
lloéé ostatnio dodanych artykuléw (3-100) s

Rys. Konfiguracja Ostatnio dodanych

OSTATNIO DODANE

Ponowne wykorzystanie Udostepnianie informacji Zespot redakcyjny BIP Instrukcja serwisu
publicznej

Data publikacji: 18.11.2022 Data publikacji: 18.11.2022 Data publikacji: 18.11.2022 Data publikacji: 18.11.2022

Dziat: Dane podstawowe Dziat: Dane podstawowe Dziat: Dane podstawowe Dziat: Dane podstawowe

‘D

Rys. Widok Ostatnio dodanych na stronie gtownej
12.7. Odpady komunalne

12.7.1. Dodawanie miejscowosci

W celu dodania miejscowos¢ w module Odpady komunalne, nalezy po wejsciu w element
wybra¢ zaktadke Miejscowosci. Kolejng miejscowo$¢ dodajemy przez klikniecie z prawej
strony zielonego przycisku Nowa miejscowo$¢. Nastepnie w pustym polu wpisujemy nazwe

miejscowosci i klikamy Zapisz.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Strona gtéwna / Odpady komunalne / Miejscowosci / Miejscowost - nowa

Miejscowos€ - nowa
Miejscowosc

Nazwa

Rys. Dodawanie miejscowos$ci w module Odpady komunalne
12.7.2. Dodawanie ulicy

Dodawanie ulic nalezy rozpoczg¢ od utworzenia miejscowosci, do ktorej podepniemy ulice.
Po stworzeniu miejscowosci mozemy dodac kolejne elementy, ktére bedg ulicami
przyporzgdkowanymi konkretnym miejscowoscig. W tym celu nalezy przejs$¢ do zaktadki

ulice oraz klikngc¢ zielony przycisk Nowa ulica.
Pola do wypetnienia:

a) Nazwa — nazwa ulicy, ktérg dodajemy,

b) Numery — numery budynkéw

c) Miejscowosc¢ - do wyboru mamy wczesniej utworzone miejscowosci,

d) Rodzaj zabudowy - wybieramy z listy rozwijanej (dowolna, jednorodzinna,

niezamieszkata, wielorodzinna)

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Strona gtéwna / Odpady komunalne / Ulice

Nazwa

MNumery

Migjscowosc

Rodzaj zabudowy

Rys. Dodawanie miejscowos$ci w module Odpady komunalne

12.7.3. Tworzenie frakciji

Kolejnym elementy sktadajgcym sie na modut Odpady komunalne sg frakcje. By stworzy¢

nowg przechodzimy do zaktadki Frakcje i nastepnie klikamy przycisk Nowa frakcja.
Kolejne pola odpowiadajg za:

a) Nazwa — nazwa frakcji, ktérg dodajemy,
b) Kolor tekstu — numery budynkow,
c) Kolor tta - do wyboru mamy wczesniej utworzone miejscowosci,

d) Wybierz plik - wybieramy plik z komputera (opcjonalnie).

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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Frakcja - edycja

Frakcje

MNazwa

szklo

Kolor tekstu

Kolor tta

Wybierz plik
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

Dopuszczalne formaty plikdw grdficcn}fh - Jpg jpeg, png, svg. h-‘l.aks}rmalny
rozmiar pliku 1024Kb. Zalecana szerokoéé zdjecia nie miniej niz 100px

Rys. Dodawanie frakcji w module Odpady komunalne

Rys. Przyktad frakcji
12.7.4. Tworzenie harmonogramu

Przed utworzeniem harmonogramu w module Odpady komunalne, nalezy w pierwsze;j
kolejnosci doda¢ miejscowosci, ulice oraz frakcje. Majgc utworzone powyzsze elementy

mozemy przej$¢ do tworzenia harmonogramu.

W tym celu z widocznej listy miejscowosci, klikamy w te dla, ktorej chcemy edytowac

harmonogram:

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
serwis@lo.p maciej kaczmarek@lo.p biplo.p

154


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

inwternet [ triedza

Strona gtéwna / Odpady komunalne

Odpady komunalne

{ Miejscowosci | { Ulice ] [ Frakcje |

Edycja harmonogramu dla miejscowosci:
Szubin
Duszniki

Kotaczkowo
Smolniki

Wolwark

Rys. Lista miejscowoSci

Po wyborze miejscowosci otrzymujemy widok kalendarza, ktéry umozliwia utworzenie

harmonogramu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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sierpien 2023 .

rieds. pon. wh i aw. Pt #ob,

Rys. Widok kalendarza — tworzenie harmonogramu

By dodac¢ akcje klikamy w konkretne pole kalendarza. Uzupetniamy formularz, ktéry po

zapisaniu bedzie stanowit czes¢ harmonogramu, widoczne pola:
Tworzgc grupe skrétéw nalezy wypetnic pola:

a) Data odbioru odpaddéw — umozliwia ustawienie konkretnej daty odbioru odpadéw.

b) Powtarzaj — powtarzalnos$¢ (cyklicznos¢) wywozu odpadoéw, do wyboru z listy
rozwijanej (jednorazowo, co tydzien, co dwa tygodnie, co trzy tygodnie, co miesigc).
Po wyborze kalendarz uzupetnia sie automatycznie do konca roku kalendarzowego.

c) Rodzaje zabudowy — do zaznaczenia (Wybierz wszystkie rodzaje zabudowy,

dowolna, jednorodzinna, niezamieszkata, wielorodzinna)

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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d) Ulice — do wyboru wczesniej dodane ulice przypisane do danej miejscowosci
(Wybierz wszystkie ulice lub konkretne)
e) Frakcje — do wyboru wczesniej stworzone frakcje (Wybierz wszystkie frakcje lub

konkretne)

Strona gléwna / Odpady kemunalne / Duszniki, 23.08.2023

Harmonogram - Duszniki, 23.08.2023

Edycja utytkownika

Data odbioru odpadéw  23.08.2023 5]

Powtarzaj

jednarazowo

O Wybierz wszystkie rodzaje zabudowy
O dowolna O jednorodzinna O niezamieszkata O wielorodzinna

Duszniki

O 'Whierz wszystkie ulioe
Ulice

O Wybierz wszystkie frakeje

1 apteka U baterie ] el [ metal i plastik
O odpady rmieszane O papier O PSTOK O punkty zbidrki elektroodpaddw
O szkba

Rys. Tworzenie harmonogramu

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
serwis@lo.p maciej kaczmarek@lo.p biplo.pl
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Harmonogram wywozu odpadéw

Harmonogram wywozu odpadow

Wybierz migjscowosé [ . l
Wybierz ulice [ - l
Lokalizacja

Mie wybrano miejscowoscl anl ulicy

Filtry
Rodzaj odpaddw [ v ]
Wybierz rodzaj [
zabudowy [ - ]
Miesige Sierpien 2023 b ]

Szukaj

i

Rys. Wyszukiwarka Harmonogramu wywozu odpaddéw w widoku internauty

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl iplo.pl
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Przyktad utworzonego harmonogramu:

Widok kategorii ([ Widok kalendarza

sierpieri 2023

niedz. pon. wi. & CIW. pL sob.
30 31 2 3 4 5

Plasth:
15 16 1 18 19
Pt Er—
20 > 23 24 ¢
o
Plagtk
8 2 30 3 1 2
Plasti 5o Jodpedy rmewrare ]

Rys. Widok kalendarza harmonogramu
12.8. Biuletyny

Modut Biuletyny umozliwia tworzenia przekierowan do Biuletyndw podlegtych jednostek

organizacyjnych. Utworzone linki widoczne sg w wyznaczonym miejscu na stronie gtdwne;j.

Strony BIP jednostek organizacyjnych Gminy

Rys. Widok Stron BIP jednostek organizacyjnych dla internauty

Dodajac Biuletyn mamy do uzupetnienia pola takie jak:

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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a) Nazwa - pole obowigzkowe, bedzie to nazwa Biuletynu jednostki widoczna zaréwno
w panelu administracyjnym jak i dla internautéw.

b) Widoczny - zeby skrét byt widoczny, musimy zaznaczy¢ to pole.

c) Adres - adres strony Biuletynu jednostki organizacyjne;.

d) Wagraj plik - grafika wybrana z komputera, opcjonalnie.

Strona ghéwna / Biuletyny / Nowy biuletyn

Mazwa

@ widoczny
Adres

https:/fwww.example.com

Wybierz plik

Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku

Rys. Dodawanie Nowego Biuletynu jednostki organizacyjnej

12.9. Kalendarz wydarzen

Za pomocg modutu Kalendarz wydarzeri mozemy publikowac najwazniejsze wydarzenia w
jednostce, harmonogram roku akademickiego, najwazniejsze swieta dla jednostki i
wydarzenia zwigzane z ich obchodami. By rozpoczg¢ prace nalezy klikng¢ przycisk Nowe
wydarzenie, nastepnie zobaczymy do wypetnienia formularz z informacjami o wydarzeniu.

Pola formularza:

a) Tytut - pole tekstowe, obowigzkowe;

b) od - pole daty i godziny w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM, obowigzkowe;

c) do - pole daty i godziny w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM, obowigzkowe;

d) Widoczny - check-box, ktérego zaznaczenie powoduje, ze wydarzenie jest publicznie
dostepne;

e) Lokalizacja - pole tekstowe, obowigzkowe;

f) Opis - pole tekstowe;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz

rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl
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g) Tagi - do wyboru z listy tagow, jest to doktadnie ta sama lista, ktérg mozemy

podejrze¢ w module Tagi czyli te same, ktére dodajemy do artykutéw;

h) Zdjecie - pole wgrania zatgcznika, dopuszczalne formaty: jpg, jpeg, png, webp.

Tytut

Whpisz tytut wydarzenia

od*

dd.mm.rrrr ]

do*

dd.mm.rrrr m]

Widoczny

Lokalizacja*

Miejsce wydarzenia

Opis

Kategoria

Partnerzy

Tags

przedmiot dziatalnosci
kompetencje

wsdipan rekrutacja specjalna

konkurs na stypendium naukowe

Zdjecie”

Wybierz plik

Nie wybrano pliku

-a——

Dopuszczalne formaty - jpg. jpeg. png. webp. Maksymalny rozmiar pliku 1024Kb. Zalecane wymiary zdjecia 1920x200px.

Rys. Formularz tworzenia nowego wydarzenia

By wydarzenie byto widoczne dla internautow nalezy utworzy¢ dziat i nada¢ mu typ

Kalendarz wydarzeh. To wtadnie w tym dziale bedg prezentowane wydarzenia dodane przez

jednostke.

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58
tel. kom. 502 292 642

rwis@lo.pl

Koordynator wspétpracy:

Maciej Kaczmarek
tel. kom. 601 662 224

maciej kaczmarek@lo.pl

161
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Kalendarz wydarzen

Tytut wydarzenia: ‘ ‘

tag: ‘ ‘
Data wydarzenia od: |dd Mm.rTr [m] .‘do: |.dd.mm T [m] |
Kategoria: ‘ ~ ‘
Partner: ‘ ~ ‘

Szukaj

1 tura rekrutacji na studia I stopnia i jednolite magisterskie

Data: 2025-06-30 08:00 - 2025-08-21 16:00

Maturzysci, tegoroczni i nie tylko, stojg przed wyborem studiow. Jeszcze nie
wiesz, czym chcesz sie zajaé po zakoriczeniu szkoly $redniej? Sprawdz nasza
oferte na studia | stopnia i jednolite magisterskie na stronie: irk.edu.pl

Rys. Wydarzenie w dziale o typie Kalendarz wydarzen
12.10. Formularze

Modut formularzy pozwala na tworzenie dowolnych formularzy, ktére nastepnie
mozna osadzi¢ w wybranych artykutach. Dodawanie nowego formularza nalezy
zaczgc¢ od przycisku Nowy formularz z prawej strony. Nastepnie wyswietli nam sie

strona tworzenia nowego formularza z nastepujacymi elementami:

a) Tytut formularza - bedzie widoczny dla wszystkich oséb wypetniajgcych
formularz, pole obowigzkowe;

b) Poczatek publikacji - w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM;

c) Koniec publikacji - w formacie DD-MM-RRRR, GG:MM,;

d) Widoczny - check-box, zeby internauci mogli wypetni¢ nasz formularz i zeby
byt widoczny w osadzonych artykutach, to pole musi by¢ zaznaczone;

e) Czy mozna kilka razy uzupetni¢ formularz? - jezeli chcemy, zeby kazdy

uzytkownik mogt tylko raz wypetni¢ formularz, nie powinniSmy zaznaczac¢

tego pola;
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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f) Czy doda¢ do formularza pole z zapytaniem o podpis? - zaznaczenie tej opcji
powoduje automatyczne zapytanie uzytkownika na koncu formularza o imie i
nazwisko;

g) Opis - dodatkowy opis formularza, bedzie widoczny ponad polami formularza;

h) Adres e-mail, na ktéry wysytane bedg odpowiedzi (w przypadku kilku adresow
oddziel przecinkiem) - miejsce na uzupetnienia adresu e-mail, na ktéry beda

wysytane odpowiedzi na ankiete i powiadomienia.

Po uzupetnieniu wszystkich pol powyzej, ktére chcemy uzupetni¢ nalezy klikng¢ Zapisz w

lewym dolnym rogu.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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Strona gtéwna / Formularze / Nowy formularz

Nowy formularz

Tytut formularza®

Zgtoszenia na konferencje "Nanoinzynieria”

Poczatek publikacji

07/21/2025 B  osooAM @

Koniec publikagji
08/29/2025 0 11:59PM @
B widoczny
Czy mozna kilka razy uzupetni¢ formularz?
Czy dodac do formularza pole z zapytaniem o podpis?
Opis
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia Pomoc

9 ¢ B I YU S xX == Av£L£~-L o B E

ihl
11l
lul
Tiil
1T
<
i
<

0SEQW 4
Adres e-mail, na ktéry wysytane beda odpowiedzi (w przypadku kliku adreséw oddziel przecinkiem)

biuro@lo.pl

Wymagane pola*

Rys. Tworzenie nowego formularza
Po zapisaniu formularza, zobaczymy go w tabeli z nastepujgcymi elementami:

a) Tytut - nadany przez nas tytut formularza;

b) Widoczny - informacja o widoczno$ci (tak lub nie);

c) Zobacz wyniki - jezeli pojawig sie odpowiedzi, bedziemy mogli w tym miejscu
przejs¢ do ich wyswietlenia;

d) Edytuj pola - edycja pdl z ktérych sktada sie formularz;

e) Edytuj formularz - edycja formularza (opisana wyzej);

f)  Usun - mozliwos$¢ usuniecia formularza.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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Strona gléwna / Formularze

Pomyslnie dodano nowy formularz.

Nowy formularz

Tytut Widoczny Zobacz wyniki Edytuj pola Edytuj formularz ~ Usun

Zgtoszenia na konferencje "Nanoinzynieria” Tak |E| |I:.7| |E|

Rys. Formularz widoczny w tabeli

By zacza¢ tworzy¢ nowe pola formularza, nalezy klikng¢ przycisk w kolumnie Edytuj pola, a
nastepnie klikng¢ Nowe pole. Do kazdego formularza mozemy doda¢ dowolng liczbe pél.

Przy tworzeniu pél mamy do wypetnienia nastepujgce elementy:

a) Nazwa pola - nazwa pola wyswietlana uzytkownikom, pytanie formularza;
b) Typ pola - do wyboru:
i)  Tekstowe - uzytkownik bedzie miat jedng linie na wpisanie odpowiedzi;
i)  Tekstowe wieloliniowe - pole odpowiedzi bedzie sugerowac¢ napisanie dtuzej
odpowiedzi tekstowej,
iii)  Lista pol wyboru - lista z mozliwoscig zaznaczenia wiecej niz jednej opcji;
iv)  Lista pojedynczego wyboru - lista z mozliwoscig zaznaczenia jednej opcji;
v)  Rozwijana lista pojedynczego wyboru - lista rozwijalna z mozliwoscia
zaznaczenia jednej opcij;
vi)  Lista wielokrotnego wyboru - lista z mozliwoscig zaznaczenia wigcej niz
jednej opcij;
vii)  Komentarz - komentarz od tworcy formularza;

viii)  Zatgcznik - miejsce na dodanie zatgcznika dla osoby uzupetniajgcej

formularz.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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~ Zgtoszenia na konferencje "Nanoinzynieria”

Tekstowe
Podpowiedi do pola
Podpowiedz do pola

Tekstowe wieloliniowe

Lista pal wyboru*
| apeja 1
_| opcja 2

apcja 3

Lista pojedynczego wyboru*
) opgal
. opcja 2
) opcja 3

Rozwijana lista pojedynczego wyboru®

Wybierz odpowied? ~

Lista wielokrotnego wyboru™®
opcjal

opeja 2
opcja 3

Zatgcznik*
Choose File | Mo file chosen

Maximum size ZMB8.

Wymagane pala: *

Rys. Prezentacja wys$wietlania roznych typow pytan w formularzach

W formularzach mozna réwniez okresli¢ pytania nadrzedne, w ktérych odpowiedz bedzie
warunkowac wyswietlenie dodatkowego pytania. W tym celu w edycji dowolnego pytania

nalezy wybra¢ pytanie nadrzedne z wczesniej utworzonych:

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,

tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
rwis@lo.pl maciej kaczmarek@lo.pl biplo.pl

166


mailto:serwis@lo.pl
mailto:maciej.kaczmarek@lo.pl
https://biplo.pl/

LOGONCT

internet [ wiedza

Powiazane pytanie nadrzedne (lista zawiera pola, ktdre nie naleza do Zadnego innego pela formularza)

Lista pol wyboru v

Brak powigzanego pytania nadrzednego
Tekstowe
Tekstowe wieloliniowe

Lista p6l wyboru

Lista pojedynczego wyboru

Rozwijana lista pojedynczego wyboru

Lista wielokrotnego wyboru

Rys. Wybér pytania nadrzednego

Jezeli wybierzemy pole, ktére ma zdefiniowane odpowiedzi do wyboru, mozemy wybrac

odpowiedz, po wybraniu ktérej wyswietli sie pytanie podrzedne.

Powiazane pytanie nadrzedne (lista zawiera pola, ktore nie nalezg do zadnego innego pola formularza)

Lista pél wyboru v

Wymagana wartos¢ pytania nadrzednego

opgja 1

opdgja 3

Rys. Wybdr opcji z pytania nadrzednego po wybraniu ktorej wyswietli sie pytanie podrzedne
12.11.Wykresy

Rozpoczynajgc prace z wykresami nalezy klikng¢ przycisk Nowy wykres z prawej strony.
Nastepnie zostaniemy przeniesieni do tworzenia nowego wykresu, do uzupetnienia mamy

nastepujgce informacje:

a) Tytut wykresu - pole obowigzkowe;

b) Typ wykresu - pole obowigzkowe;

c) Pozycja legendy - pole obowigzkowe;
d) Tytut osi poziomej - pole tekstowe;

e) Tytut osi pionowej - pole tekstowe;

f) Czy tytut bedzie widoczny na wykresie? - check-box;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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g) Widoczny - check-box

Po wypetnieniu pdl, ktére pomogqg prawidtowo wyswietlaé wykres, nalezy przej$¢ do

uzupetniania tabeli wykresu. Mozna jg dowolnie dostosowac dodajgc kolejne kolumny i

wiersze za pomocg przyciskdéw pod tabelg. Jezeli chcemy usung¢ kolumne lub wiersz,

mozemy to zrobi¢ za pomocg skrotow: uk - usun kolumne, uw - usun wiersz.

Edycja wykresu

Tytut wykresu™

Kultura rownosci - pracownicy uczelni wg podziatu na ptec

Typ wykresu
Wybierz z listy
Pozycja legendy™
Géra
Tytut osi poziomej
Plec i stanowiska
Tytut osi pionowej
Liczba pracownikow
B Czy tytut bedzie widoczny na wykresie

[] Widoczny

uw | Liczba pracownikéw

. k‘ Pled i stanowiska

. Lk‘ Asystent - kobiety ‘ |105
. U7k‘ Asystent - mezczyzni ‘ |72

«  uk|Adiunkt - kobiety | [180
- U7k‘ diunkt - mezczyzni ‘ |115

. uk‘ rofesor uczelni - kobiety‘ |65

. uk‘ Profesor uczelni - meiczy‘ |101

. uk‘ Profesor - kobiety ‘ |12

. uk‘ rofesor - mezczyzni ‘ |34

Dodaj kolumne Dodaj wiersz

Podglad

5

Wazne! Pamigtaj, ze system nie bedzie wyswietlat duplikatow wykresow.

Wymagane pola™

Rys. Tworzenie wykresu

Centrum pomocy:
tel. 52 326 00 58

tel. kom. 502 292 642
lo,

Wi

Maciej Kaczmarek

tel. kom. 601 662 224
maciej kaczmarek@lo.pl

Koordynator wspétpracy:

168

Operator:
Logonet Sp. zo. 0,
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12.12. Fakty w liczbach

Fakty w liczbach to modut przeznaczony do prezentacji najwazniejszych informacji o

instytucji, gminie, miescie czy innej jednostce. Prawdopodobnie ich miejsce jest

zaplanowane doktadnie na stronie gtéwnej portalu. Tworzac Fakty w liczbach tworzymy catg

grupe, z konkretnymi elementami. Do uzupetnienia sg pola:

a)

Tytut - pole obowigzkowe, mozna p6zniej zmieni¢ nazwe czy jg nadpisa¢ w edycji
szablonow;

Podtytut - pole nieobowigzkowe;

Tho - tto powinno by¢ zdjeciem w formacie jpg, jpeg lub png;

Widoczne w Portalu - pole niezbedne do zaznaczenia, by Fakty w liczbach byty

wyswietlane na stronie gtéwnej portalu.

Kolejnym elementem jest uzupetnienie konkretnych faktow. W teorii mozemy dodac dowolng

liczbe, jednak warto pamieta¢ o czytelnosci. Dodajgc fakty nalezy uzupetnié pola:

a) Opis - pole tekstowe, ktore bedzie podpisem danej liczby, obowigzkowe;

b) Obrazek - mozemy dodac¢ ikone prezentujgcg dany fakt;

c) Wartos¢ - liczba lub liczba ze znakiem specjalnym, np. 60+, obowigzkowe;

d) Pozycja - mozliwo$¢ okreslenia pozycji faktu (od lewej lub od géry, w zaleznosci od

projektu i szerokosci ekranu);

e) Widoczny - check-box, mozliwosc okreslenia, czy dany fakt ma by¢ wyswietlany.
Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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Strona gtéwna / Fakty w liczbach / Edycja grupy faktow

Edycja grupy faktow

Tytut*

Przedsiebiorstwo w liczbach

Podtytut

Podtytut

Zmiefi tho

Choose File  No file chosen
Widoczne w Portalu
Fakty
Opis
Lat dziatalnosci

Obrazek

Brak obrazka
Choose File  No file chosen

Warto$c™ Pozycja
55+ 1
B widoczny Ulubiony

Rys. Tworzenie Faktow w liczbach

55+ 200+ 60+ 1000

Lat dziatalnosci Zrealizowanych Pracownikow Projektow naukowych

projektéw badawczych naukowych

Rys. Przyktadowe Fakty w liczbach

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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7942 43 41

Mieszkancow Organizacji pozarzgdowych Imprez kulturalnych w roku

Rys. Przyktadowe Fakty w liczbach

Gmina Chetmno w liczbach

6079 19 114

Liczba ludnosci Miejscowosci Powierzchnia w km2

Rys. Przyktadowe Fakty w liczbach

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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12.13. Zadaj pytanie

Modut Zadaj pytanie jest dla internautow dostepny pod linkiem z aliasem
/czesto-zadawane-pytania. Jezeli adres naszej strony to sportal.lo.pl to ten modut bedzie
dostepny pod linkiem sportal.lo.pl/czesto-zadawane-pytania. Prace z tym modutem nalezy
zaczg¢ od wejscia w Ustawienia bloku, to za ich pomocg dostosujemy wyglad podstrony do

naszej jednostki.
Mozemy okresli¢:

a) Tytut - pole obowigzkowe;

b) Podtytut - poczatek - pierwsza linia podtytutu

c) Podtytut - koniec - druga linia podtytutu;

d) Tytut nad listg pytan - pole tekstowe;

e) Liczba wyswietlanych pytan - mozliwos¢ okreslenia ile pytan najwiecej bedzie
wyswietlanych na liscie;

f) Czy zgody s konieczne? - zaznaczenie check-box powoduje, ze uzytkownik przed
przestaniem pytania musi zaznaczy¢ zgode;

g) Tres¢ zgdd - mowa o zgodzie, o ktdrg jest pytanie wyzej. Nie powinna przekraczac
255 znakow;

h) Tresc¢ przycisku - domyslnie bedzie Wyslij, mozemy to jednak zmienic;

i) Tto - miejsce na wgranie pliku tta;

j) Grafika - miejsce na wgranie pierwszoplanowej grafiki.

Catosé nalezy zatwierdzic¢ przyciskiem Zapisz na dole strony.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
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trona gtéwna / Zadaj pytanie

Ustawienia bloku

Tytub*

Zadaj pytanie
Podtytut - poczatek™

Dowiedz sig wigcej
Podtytut - koniec*

o naszym Instytucie

Tytut nad listg pytan™
Wasze pytania
Liczba wyswietlanych pytan™
20
Czy zgody sa konieczne?
Treé¢ zgod..”
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do uzyskania odpowiedzi na pytanie (zgodnie z us

Treé¢ przycisku”

Tto

Choose File  No file chosen

Grafika

Choose File  No file chosen

Rys. Wypetniony formularz ustawienia modutu Zadaj pytanie

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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Dzieri dobry, czy w Instytucie jest mozliwose odbycia 3 miesiecznego stazu v
studenckiego?

Dzien dobry, w jakim okresie odbywaia sie u Panstwa rekrutacje na studia v
doktoranckie?

Dzief dobry, czy wInstytucie jest mozliwosé odbycia 3 miesiccznego stazu v
studenckiego?

Dzien dobry, cay wInstytucie jest mozliwose odbycia 3 miesigeznego stazu v Dowiedz sig WIQC.EJ o
ST naszym Instytucie

Dzieni dobry, czy w Instytucie jest mozliwos¢ odbycia 3 miesiecznego stazu v
studenckiego?

Dzieri dobry, czy w Instytucie jest mozliwos¢ odbycia 3 miesiecznego stazu v
studenckiego?

Dzieri dobry, czy w Instytucie jest mozliwosé odbycia 3 miesiecznego stazu v Twoje imig i nazwisko

studenckiego?

Twéj adres e-mail
Daien dabry, czy wInstytucie jest mozliwos¢ odbycia 3 miesigcznego stazu v
studenckiego?

Tytut wiadomosci
Dzict dobry, czy wInstytucie jest mozliosé odbycia 3 miesicznego stazu v
studenckiego?

Dzieri dobry, czy w Instytucie jest mozliwosé odbycia 3 miesiecznego stazu v

studenckiego? Tres¢ pytania

() Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb .
niezbednych do uzyskania odpowiedzi na pytanie (zgodnie z ustawa z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z
2018, poz. 1000).

Rys. Modut Zadaj pytanie widoczny dla internautow
Uzytkownik na podstronie modutu zobaczy kroétki formularz z nastepujgcymi elementami:

a) Twoje imie i nazwisko
b) Twdj adres e-mail

c) Tytut wiadomosci

d) Tres¢ pytania

e) Wyrazenie zgody

Zadne z pdl tekstowych nie jest obowigzkowe.

Przestane pytania administratorzy i redaktorzy serwisu widzg od razu po wejsciu w modut

Zadaj pytanie. Lista pytan wyglada nastepujgco:

a) Imie i nazwisko internauty,
b) Adres e-mail;

c) Tytut wiadomosci;

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
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d) Pytanie;

e) Data wystania pytania

f) Edytuj - pozwala na edycje pytania i jego tytutu - polecane, jezeli wkradty sie literowki
a zalezy nam na opublikowaniu pytania;

g) Odpowiedz - pozwala na przestanie odpowiedzi na pytanie i opublikowanie;

h) Usuh.

Strona gtéwna / Zadaj pytanie

Zadaj pytanie

Lp. Nazwa Adres email Tytul wiadomosci Pytanie Data Edytuj Usuni
Dzier dobry, czy w Instytucie jest -
2 Ewa Wielewska ewa.wielewska@lo.pl Staze studenckie mozliwos¢ odbycia 3 miesiecznego 2025-07-15 13:20:08 = v

stazu studenckiego?

Drief: dobry, w jakim okresie odbywaja
3 Ewa Wielewska ewa.wielewska@lo.pl Doktoraty i hablitacje sie u Paftstwa rekrutacje na studia 2025-07-15 13:20:50 = v
doktoranckie?

Rys. Lista pytan w module Zadaj pytanie

Wybierajgc opcje Odpowiedz przechodzimy do udzielania odpowiedzi na pytanie. Na same;j
gorze zobaczymy informacje dotyczgce pytania, uzupetnione przez internaute, a ponizej

pole tekstowe z mozliwoscig formatowania tekstu.
Pod polem tekstowym z listy rozwijalnej mozemy wybrac jeden z 3 statusow:

a) Oczekuje na odpowiedz - jezeli jeszcze nie chcemy publikowaé odpowiedzi;
b) Opublikowane - jezeli odpowiedz jest gotowa i chcemy umiescic jg na stronie;

c) Nieopublikowane.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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Strona gtéwna / Zadaj pytanie

Odpowiedz na pytania

Adres e-mail Imie i nazwisko
ewa.wielewska@lo.pl Ewa Wielewska

Tytut wiadomosci
Staze studenckie

Tresd
pytania Dzien dobry, czy w Instytucie jest mozliwosc¢ odbycia 3 miesiecznego stazu studenckiego?

Odpowiedz
Plik Edycja Wstaw Widok Format Tabela Narzedzia Pomoc

Aveg YL %D BRER == =~

~

v

S ¢ B 1 Y & x*%X =

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec eleifend sapien neque, in hendrerit tellus hendrerit vel. Duis rutrum diam non metus
aliguam convallis. Denec eu tellus consectetur, consequat massa eu, rutrum justo. Interdum et malesuada fames ac ante ipsum primis in faucibus. Donec
aliquet mi eu semper viverra. Quisque tempor lorem nec feugiat euismod. Sed quis auctor eros. Mauris mattis eros metus, sit amet blandit dolor tempus
id.

69 SEQW 4

Status

Opublikowane

Rys. Odpowiedz na pytanie

Dodatkowo na gorze strony mamy przycisk Dodaj nowe pytanie. Jezeli chcemy zasili¢
podstrone podstawowymi pytaniami i odpowiedziami uprzedzajgc pytania internautow
mozemy to zrobi¢ za pomoca tego przycisku. Formularz w Panelu Administracyjnym skfada
sie z takich samych elementéw jak formularz dla internautéw, z tym, ze nie ma w nim zgody.

Zadne z pdl nie jest obowigzkowe.
12.14. Newsletter

Jezeli w naszym portalu zostat uwzgledniony newsletter, internauci bedg mogli zapisac sie

do niego poprzez pole w stopce strony.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:

tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp. z 0. 0,
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Badz na biezgco
i zapisz sig¢ do newslettera

Wpisz swo] e-mail

- Akceptuje klauzule informacyjng

Rys. Zapis do newslettera

Mozemy samodzielnie dodac link, ktory bedzie dostepny pod napisem Akceptuje klauzule
informacyjng. Mozemy to zrobi¢ w Ustawieniach szczegétowych, odszukujgc ustawienie Link

do klauzuli informacyjnej newslettera.
Gdy wchodzimy w modut Newsletter wyglada on w nastepujgcy sposéb:

a) Dodaj nowy adres - przycisk z prawej strony, pozwalajgcy na dodanie adreséw e-mail
samodzielnie.

b) Odbiorcy - zaktadka, w ktorej jestesmy domysinie, widzimy tutaj informacje o
odbiorcach: adres e-mail, czy aktywny, data rejestracji, adres IP (jezeli nie
uzupetnilismy adresu samodzielnie), mozemy réwniez edytowac odbiorce lub
usungc.

c) Grupy - mozliwos¢ zarzadzania grupami i tworzenia nowych, np. pracownicy,
mieszkancy, studenci, by stworzy¢é nowg grupe wystarczy nadac¢ jej nazwe oraz
opcjonalnie mozna dodaé szerszy opis. Do grupy mozna przypisa¢ uzytkownikéw w
edycji danego odbiorcy.

d) Wiadomosci - mozliwos¢ tworzenia wiadomosci i ich wysytania, wiadomosci
wystarczy nadac tytut, ktory bedzie réwnoczesnie tytutem wystanego maila, oraz

tres¢ wiadomosci, mozemy jg dowolnie formatowac¢ za pomocg edytora typu

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
tel. 52 326 00 58 Maciej Kaczmarek Logonet Sp.zo. 0.,
tel. kom. 502 292 642 tel. kom. 601 662 224 ul. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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WYSIWYG, po utworzeniu pierwszej wiadomosci zobaczymy jg w tabeli z
nastepujacymi informacjami i akcjami: tytut, data utworzenia, edytuj, wyslij, usun.
e) Usunieci - mozliwos¢ zobaczenia uzytkownikow, ktorzy zrezygnowali z otrzymywania

newslettera lub zostali recznie usunieci.

Centrum pomocy: Koordynator wspétpracy: Operator:
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